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Senhor Prefeito, Lm ERTARD

.Considerando a necessidade da Gestdo Documental na
Administragdo Municipal, conforme a Lei Federal n.° 8.159 de 08 de janeiro de
1.991 (Lei de Arquivos) e as Diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos
CONARQ, encaminho minuta de Projeto de Lei que “Dispde sobre a criagdo do

Arquivo Puablico Municipal”, bem como a politica municipal de arquivos para andlise e

superior deliberagéo.

Atenciosamente,

Excelentissimo Senhor
Rodrigo Aparecido Lopes
Prefeito Municipal
Andradas, MG
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Arquivo publico municipal
Requisitos para sua criagdo, implantagdo e
operacionalizacdo

Compreendidas as func¢des dos arquivos publicos e reconhecida a necessidade
de se organizarem os documentos e informag8es como suporte para as deci-
sdes da administra¢cdo municipal e para atender as demandas dos cidad&os, € in-
dispensavel a criacdo do arquivo publico municipal, de um sistema municipal de
arquivos e a implantacdo de um programa de gestdo documental do municipio.

Para tanto, algumas a¢bes devem ser desenvolvidas nesse processo de for-
malizacao e regulamentag¢do do arquivo publico municipal, para que ele possa
cumprir sua missdo em conformidade com as normas e boas praticas editadas
pelos érgdos nacionais e internacionais de arquivo, como o Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ) e o Conselho Internacional de Arquivo (ICA), de acordo
com a descri¢do a seguir.

1 Configuracdo legal e drea de jurisdicdao do arquivo
publico municipal

O arquivo publico municipal, como vimos, é a instituicdo responsavel pela ges-
tdo, preservacdo e acesso aos documentos produzidos, recebidos e acumula-
dos pelo poder publico municipal. Assim, o arquivo ptblico municipal podera,
se necessdrio ou se for conveniente, custodiar o acervo documental de valor
permanente ou histérico produzido e acumulado pela camara de vereadores,
mediante acordo de cooperacdo firmado entre os chefes do Executivo e Legisla-
tivo municipais, constituindo, entretanto, cada um, fundo documental préprio.
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fa, custodiar documentos que, embora de natu-
l‘ de interesse publico e social para o municipio.

\
|
jonal

Para definicdo da estrutura orfj nizacional do arquivo publico municipal deve-

se considerar o porte do mun fpio, ou seja, se é constituido por um ndmero
ativas/érgéos ou, ao contrario, se sua base de

0 arquivo municipal poderd, airj
reza privada, sejam consideraddj

2 Estrutura organizag

reduzido de unidades adminisj
sustentagao exige estrutura
dades administrativas e finalisy

!
Cumpre, ainda, conhecer o vo | e do acervo, o estado de conservacdo e orga-
nizagdo dos conjuntos documif
riais e tecnoldgicos disponivei

arquivo a ser criado. “

f
H

s ampla e complexa para atender as suas ativi-

as.

tais e os recursos humanos, financeiros, mate-
elementos decisivos na escolha da estrutura do

Considerando que o arquivo p blico municipal é o érgdo responsdvel por geren-
ciar toda documentacgdo e im‘ macgao produzida, recebida e acumulada pelos
dérgaos municipais, a sua estru ra deverd contemplar, também, a criacdo de um
Sistema Municipal de Arquivo que terd o arquivo publico como érgdo central,
objetivando a modernizacdo d|fhtegracdo sistémica das atividades e servigos ar-
ecnicamente corretos, evitando a¢des isoladas

quivisticos em moldes legais §

e repeti¢do de esforcos.

Caso seja de interesse, o arqyfo da cdmara municipal poderd integrar o Siste-
ma Municipal de Arquivos, iante termo de ades@o com o Arquivo Publico
Municipal - érgdo central, de ndo seguir as diretrizes e normas emanadas do
sistema, sem prejuizo de sua fiibordinagdo e vinculagdo administrativa.
AT il

3 Posicao hierarquiqg
O arquivo publico municipal onstituinse em um instrumento de vital impor-
tancia para o planejamento, stéo e controle do Estado. E uma instituicdo de

il

natureza multifacetada, a quj

, além de desempenhar um papel de agente de
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transformacdo no seu ambito de competéncia, exerce, ainda, a fun¢do social de
oferecer acesso a informagdo pblica, recolher, tratar e preservar o patriménio
documental e cultural do municipio.

E fundamental que se compreenda o duplo papel que os arquivos desempe-
nham, quais sejam, servir, primeiramente a administragdo e garantir a preserva-
¢do dos acervos para futuros usos culturais. Ndo se pode de maneira nenhuma
atribuir aos arquivos piblicos a visdo equivocada e ultrapassada de que eles se
destinam t3o-somente como espaco para custédia de documentos histéricos
ou para promover eventos culturais. Neste sentido, é determinante que o ar-
quivo publico tenha o adequado posicionamento hierdrquico na estrutura go-
vernamental, ou seja, deve estar posicionado no centro do processo decisdrio,
integrando o nivel mais estratégico da administra¢do publica municipal, o mais
i préoximo possivel do chefe do Executivo, como, por exemplo, vinculado ao Ga-
binete do prefeito, a Casa Civil ou a secretaria responsavel pelo planejamento e
pelas agdes estratégicas de governo. Isto se justifica pelo fato de serem estes
os érgdos responsdveis pela articulacdo e coordenacdo do processo de planeja-
mento, execucdo e gestdo de projetos e programas estratégicos, de forma in-
tegrada com os demais érgdos e entidades da administracdo publica municipal.

A seguir, apresentamas, a titulo de ilustra¢do, minuta de mensagem do prefeito
a camara municipal e uma minuta de projeto de lei que pode ser utilizada, com
as devidas adequacdes, pelas prefeituras e camaras municipais como modelo
para criacdo do arquivo publico municipal, implantacdo de uma politica munici-
pal de arquivos e estabelecimento do Sistema Municipal de Arquivos. A lei deve-
ra ser complementada por decreto que regulamente a estrutura, competéncias,
atribui¢des e quadro funcional do arquivo publico municipal, assim como por
portaria aprovando o regimento interno do arquivo, de acordo com o porte da
instituicdo a ser criada.
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4 Modelo de mengem do prefeito a camara

|

de vereadores ap sentando o projeto de lei que
cria o arquivo pul ico municipal

Considerando que a Constituig Federal de 1988, em seu art. 216, § 2°, estabele-
ce que “Cabem a administra¢dgpublica, na forma da lei, a gestdo da documen-
ta¢do governamental e as proyjifiéncias para franquear sua consulta a quantos

dela necessitem”’;

Considerando que a Lei Federal e Arquivos n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
disp8e sobre a politica naciondffde arquivos publicos e privados, determina em
seu art. 1° que é dever do pode L’)blico a gestdo documental e a protec&o espe-
cial a documentos de arquivo, fimo instrumento de apoio a administra¢do, a cul-
tura e ao desenvolvimento cie

fifico, e como elemento de prova e informac&o;

Considerando o disposto na Lfifi de Acesso a Informacdo, lei federal n°® 12.527,

de 18 de novembro de 2011, qu regula o0 acesso a informag&es publicas do pafs,

previsto no inciso XXXIl{ do arf 5°, no inciso It do § 3° do art. 37 e no § 2° do art.

216 da Constituicdo Federal, djibe ao municipio definir, em legislacdo prépria,

regras especificas para o cumy mento das determinacdes previstas nas normas
l} al n®12.527;

gerais estabelecidas na lei fedj

Considerando que, para aph’c ilidade do disposto na lei federal n°® 12.527, de
2011, que assegurou amplo e ifflediato acesso as informagdes publicas de manei-
ra mais detalhada, com indisc fveis repercussfes no ambito dos municipios, a
gestdo de documentos assum uma importancia ainda maior, pois, configura-se
fsvel para a racionalizagdo, eficiéncia, eficicia e
if‘ ntribuindo para a modernizacdo da administra-

") que a lei erige como garantia basilar do exerci-

ue, assegura a todos o direito de receber dos 6r-

gdos publicos as informacdeq l e seu interesse particular, de interesse coletivo

ou geral, contidas em docu :!}\ tos de arquivos, que serdo prestadas no prazo
idade;

I
da lei, sob pena de responsal ,;
|

=‘ n® 8.159, de 1991, no seu artigo 10, define que
de valor permanente sdo inaliendveis e impres-

como o instrumental indispe
transparéncia administrativa,
¢ao publica e viabilizando aq

cio pleno da cidadania, postolf

Considerando que a lei fede
os documentos consideradof
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critiveis, e em seu artigo 25, dispfe que ficara sujeito 3 responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social;

Considerando que a eliminacdo de documentos ptblicos ou de cardter publi-
co produzidos pelos drgdos e entidades da administracdo ptblica municipal ou
por entidades privadas encarregadas por servicos publicos sé deverd ocorrer se
prevista na tabela de temporalidade de documentos do érgdo ou entidade, me-
diante autoriza¢do da instituicdo arquivistica puiblica, na sua especifica esfera
de competéncia, conforme determina o art. 9° da lei federal n° 8.159, de 1991, e
de acordo com aresoluc¢do n® 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de
Arquivos, que disp8e sobre os procedimentos para a elimina¢do de documentos
no ambito dos drgdos e entidades integrantes do poder publico;

Considerando a lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em seu art. 62 dispde
que é crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo, protegidos
por lei, ato administrativo ou decisdo judicial, e estabelece as san¢bes penais
dele decorrentes;

Considerando que o Cédigo Penal brasileiro em seu art. 305 estatui como crime
“Destruir, suprimir ou ocultar, em beneficio proprio ou de outrem, ou em pre-
juizo alheio, documento publico ou particular verdadeiro, de que ndo poderia
dispor”’;

Considerando que a perda, o extravio ou a destrui¢do indiscriminada do patri-
ménio documental ptiblico podem acarretar danos irreparaveis a administragao
publica, aos direitos dos cidaddos, a produgdo do conhecimento, a memoria e
a histdria;

Considerando a obrigatoriedade de que cada municipio tenha em sua estrutura
um arquivo publico para promover a gestdo, a preservacdo e 0 acesso aos docu-
mentos produzidos, recebidos e acumuladas no ambito dos poderes Executivo
e Legislativo, para pleno cumprimento das disposi¢es contidas nos incisos X1V
e XXXl do art. 5°, no inciso 11 do art. 23, no inciso Il do § 3° do art. 37, no art.
215, no inciso 1V e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988, as-
sim como nos artigos 5° 9° e 21 da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 1991; €
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nos artigos 5°, 6°, 7°, 8%, 9° e 11da ei de Acesso a informacdo n°®12.527, de 18 de
I

novembro de 2011; |

;“ municipal deverd, por meio de lei especifica
£ organizacdo sistémica da gestdo arquivisti-
,[‘ servi¢os arquivisticos governamentais, bem
i rquivo ptiblico e os mecanismos de difuséo e

i
,( conformidade com o art. 21 da Lei Federal de

Considerando que o poder ptblig
de arquivos, definir os critérios {
ca de documentos publicos e ddi
como a cria¢do e a vinculagdo dd
acesso aos registros publicos, e
Arquivos n° 8.159, de 1991,

“\‘ 27, de 16 de junho de 2008, do Conselho Na-

Considerando que a resoluc¢do ,
cional de Arquivos - CONARQ, ":u‘? de sobre o dever do poder publico, no ambito

dos estados, do Distrito Federg e dos municipios, de criar e manter arquivos
"“= de competéncia, para promover a gestdo, a

publicos, na sua especifica eswc
lentos arquivisticos e a disseminagdo das infor-
|
|

guarda e a preservacdo de docy
magdes neles contidas;

\
\
; " poc | ; T ;
Considerando a importancia dqi§ arquivos publicos como instrumentos de ges-

tdo indispensaveis a transparé f ia, eficiéncia, eficacia e efetividade administra-
tivas, ao desenvolvimento pollco e social, e que interessa a toda a sociedade
a preservacdo dos conjuntos u’ pcumentais que encerram valor probatério, in-
formativo ou histérico como g

|
,:x‘ antia do direito a informa¢do e a memédria que
constituem o patriménio docu

tental do municipio de g

|
|
Considerando a necessidade ufffente de se estabelecer um programa de gest&o

I
documental que integre as faffies corrente, intermediaria e permanente, pelas
quais tramitam os documentol ’. arquivos, como forma de assegurar sua orga-
nizagdo, controle, prote¢do el

“‘\ eservagdo a partir de sua produgdo;
O prefeito do municipio de I , No uso das atribuicSes que
Ihe s&o conferidas por lei, ap "‘ enta, ante a Cdmara de Vereadores, o presente
projeto de lei que cria o Arq o Piblico Municipal de , define as
diretrizes da polftica municig =:“ de arquivos e cria o Sistema Municipal de Ar-
q}Ji\fos - SISMARQ, para impla agao sistémica da gestdo de documentos arqui-
visticos no ambito do municilj Jo, com vistas & visibilidade e as boas préticas de
gestdo publica, organizacio reservagéo @ acesso ao patrimdnio arquivistico

municipal, a servico do podeflibiblico e dos municipes.
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5 Modelo de projeto de lei que dispGe sobre a criacdo
do arquivo publico municipal, define as diretrizes da
politica municipal de arquivos piblicos e privados de
interesse publico e social e cria o Sistema Municipal
de Arquivos

PROJETO DE LEI
Lein® de de de

Disp6e sobre a criacdo do Arquivo Publico Municipal de
, define as diretrizes da politica municipal de arquivos
publicos e privados e cria o Sistema Municipal de Arquivos -

SISMARQ.
O PREFEITO DA CIDADE DE , ho uso das atribui¢cbes que lhe
confere o art. __da Lei Organica Municipal e considerando o estabelecido

no artigo 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre
a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, fago saber que a Camara
Municipal decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPiTULO I
Disposicdes gerais

Art. 1° £ dever do Poder Piblico Municipal a gestdo documental e a prote¢do
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administra-
¢do, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos
de prova e informacdo.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publi-
cos municipais, cuja consulta serd franqueada de forma agil e de forma transpa-
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rente pelo Poder Plblico Municipafiina forma desta lei, ressalvados aqueles cujo

sigilo seja imprescindivel a segura fa da sociedade e do Estado, bem como a in-
|

violabilidade da intimidade, da vidj “‘-o rivada, da honra e daimagem das pessoas.

; | .. . . ;
Art. 3° Consideram-se arquivos plliplicos, para os fins desta lei, os conjuntos

; | . ity B
de documentos produzidos, re =..‘r- e acumulados por érgdos publicos,

autarquias, fundacdes institufdag ‘lo mantidas pelo poder ptblico, empresas
publicas, sociedades de economiill mista, entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos, em ecorréncia do exercicio de suas atividades
especificas, qualquer que seja o |j

‘,‘ porte da informagdo ou a natureza dos do-
cumentos.

| . .
pcumentos o conjunto de procedimentos e

Art. 4° Considera-se gestao de
> . . Il 5 ops o " ~
operacbes técnicas referentes a ua producdo, classificacdo, tramitaga@o, uso,

avalia¢do e arquivamento de dog mentos em fase corrente e intermedidria, vi-
sando a sua eliminagdo ou recolljinento para guarda permanente, que assegura

\
a racionalizagdo e a eficiéncia dgijj arquivos.

\
lkipal de arquivos o conjunto de principios, di-

Art. 5° Considera-se politica mu
retrizes e programas elaboradojjle executados pela Administragdo Pablica Mu-

B . \ "
nicipal de forma a garantir a geao, a preservagdo e o acesso aos documentos

publicos municipais, bem como “ protecdo especial a arquivos privados, consi-
derados de interesse publico e sfjirial para o municipio de

CAPITULO I
rivo publico municipal

|

\
‘! blico Municipal, subordinado diretamente ag~ 2
;éo or¢amentaria prépria, tendo as seguintes

\

Do arq
ecaidond M

Art. 6° Fica criado o Arquivo
| QOUAND

gabinete-do-prefeito, com doj
competéncias:

| - formular a politica municijf}l de arquivos e exercer orientagdo normativa,

visando a gestdo documental ¢llp protecdo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte dp 'nformagé’o ou a sua natureza;

It - implementar, acompanhar, ,} supervisionar a gestdo de documentos arquivis-
: . , | - P ey .
ticos produzidos, recebidos e } tumulados pela administragdo publica municipal;
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11l — promover a organizacdo, a preservacdo e o acesso aos documentos de va-
lor permanente ou histdrico recolhidos dos diversos érgdos da administracdo
municipal;

IV - elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de administra-
¢do dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Docu-
mentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
para a organizac¢do e funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes
do Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V - coordenar os trabathos de classifica¢do e avaliacdo de documentos ptblicos
do municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cédigos de
Classificacao e das Tabelas de Temporalidade e Destina¢3o de Documentos dos
orgdos e entidades da administracdo publica municipal integrantes do SISMARQ;

VI - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condi¢do de institui¢do arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinacdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VIl - acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou his-
tdrico para o Arquivo Publico Municipal de , procedendo ao registro
de sua entrada no referido érgédo e ao encaminhamento de cépia desse registro
as unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua
preservagdo e acesso;

VIl - promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsa-
veis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperag¢do entre os érgdos e entidades da Admi-
nistragdo Publica Municipal, com vistas a integra¢do e articulagdo das ativida-
des arquivisticas;

X — promover a difusdo de informac¢des sobre o Arquivo Pablico Municipal
de , bem como garantir o acesso aos documentos pUblicos munici-
pais, observadas as restricdes previstas em lei;

Xl - realizar projetos de acdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobre a histdria do municipio.
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t‘\

\
I
Art. 7° O Arquivo Publico Munidp poderd, ainda, custodiar o acervo de valor

permanente ou histdrico produzi [l. e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperacdo fi ,% ado entre os chefes dos poderes Executivo

e Legislativo municipais, constituifitio, cada umn, fundo documental préprio.

|
|
|
|
\
e
fAPITULO I

Do sistemg ! unicipal de arquivos

\
Art. 8° Ficam organizadas sob a n, fima de sistema, com a denominacéo de Siste-
ma Municipal de Arquivos (SISMAH 'g» as atividades de gestdo de documentos no

ambito dos 6rgdos e entidades dadministragéo publica municipal.

||
Art. 9° O siIsMARQ tem por finalidfiftie:

3 _— - . - i
I — garantir ao cidaddo e aos 6rg !5“ e entidades da administra¢do publica mu-
nicipal, de forma &gil, transpare e e segura, 0 acesso aos documentos de ar-

quivo e as informacgdes neles co idas, resguardados os aspectos de sigilo e as

restric6es administrativas ou leg is;

[l - integrar e coordenar as ativi nL de gestdo de documentos de arquivo de-

senvolvidas pelos drgdos setorigs e seccionais que o compdem;
\

)

’ ; . 1 = .
11l - disseminar normas relativagjja gestdo de documentos de arquivo;

. ; ~ | i - cop i
IV - racionalizar a producdo da {lfpcumentagio arquivistica ptblica;

. ; . I : :
V ~ racionalizar e reduzir os "L 0s operacionais e de armazenagem da docu-
\

mentagao arquivistica publica; |

\
VI — preservar o patriménio .," mental arquivistico da administracdo publica

\
istemas que atuam direta ou indiretamente na
i ,‘ nicipal.

\
\

|

,‘ Plblico Municipal de ;
\

\ 5o 5 i
|dades responséaveis pela coordenacdo das ativi-

municipal;

VIl - articular-se com os demaig
gestdo da informacdo publica

Art. 10 Integram o SISMARQ:

| - como drgéo central, o Arqu

Il = como 6rgdos setoriais, as u

/

’\

|
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dades de gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e drgdos
equivalentes;

Il - como dérgdos seccionais, as unidades responsaveis pelas atividades de ges-
tdo de documentos de arquivo nos érgdos ou entidades subordinados ou vincu-
ladas as secretarias municipais e érgdos equivalentes;

Paragrafo Unico. O Arquivo da Camara Municipal' poderd integrar o SISMARQ,
mediante termo de adesdo firmado com o érgdo central, devendo seguir as di-
retrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinacdo e
vincula¢do administrativa.

Art. 11 Os drgdos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6rgdo central
para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagdo ou
vinculagdo administrativa decorrente de sua posi¢do na estrutura organizacio-
nal dos drgdos e entidades da administra¢d@o publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como drgéo central do SISMARQ:

| — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados
no ambito do Poder Executivo Municipal;

Il — gerir o Sistema;

Il — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos
arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV - coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documen-
tos publicos do municipio, aprovar os Planos de Classifica¢@o e Tabelas de Tem-
poralidade e Destina¢ao de Documentos dos érgdos e entidades da administra-
¢do publica municipal, bem como as atualiza¢bes periddicas que ocorrerem nos
respectivos instrumentos;

V - orientar e acompanhar, junto aos érgdos setoriais do SISMARQ, a implemen-

1. Nos municipios em que haja Tribunal de Contas préprio, incluir a meng¢ao de seu arquivo no
projeto de lei.
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tacdo, coordenacgao e controle daj atividades, normas e rotinas de trabalho re-
lacionadas a gestdo de documentfff nos érgdos setoriais e seccionais;

; ormas técnicas e informac¢fes de interesse
iis setoriais @ seccionais do SISMARQ;

j\
d - 4 . S o~ -
VIl - promover a integracdo das af] ’fr necessarias a implementacdo do Sistema,

mediante a adog¢do de novas teg ologias de comunicagdo e informacgao, com
vistas a racionaliza¢3o de proced

Vi - promover a disseminagao dg
para o aperfeicoamento dos 6rgdf

nentos e modernizagdo de processos;

1

VIII - estimular e promover a cajfibcitacdo, o aperfeicoamento, o treinamento
e a reciclagem dos servidores quffil atuam na drea de gestdo de documentos de

arquivo; |

|
IX - elaborar, em conjunto com ti l’l 6rgdos setoriais e seccionais planos, progra-
mas e projetos que visem ao desglfivolvimento, agiliza¢do e aperfeicoamento do
SISMARQ, bem como acompanha '} sua execucao;

X — manter mecanismos de artic{jfacdo com o Sistema Nacional de Arquivos (Sti-
NAR), que tem por érgdo central i; Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos 6rgdos setd ais:

| - implantar, coordenar e contryilar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo, em seu ambito de atua 10 e de seus seccionais, em conformidade com

as normas aprovadas pelo Arqu ”o Publico Municipal;

Il ~ implementar e acompanhfjf rotinas de trabalho desenvolvidas em seu
ambito de atuagdo e de seus [jeccionais, relativamente a padroniza¢do dos
procedimentos técnicos refertes as atividades de producdo, classificacdo,
registro, tramitacgao, arquivam to, empréstimo, consulta, expedicao, avalia-

Bhe i o B R | M
cdo, eliminag¢do, transferéncia, colhimento e preservacdo de documentos ao
Arquivo Publico Municipal, visg

‘J do o acesso aos documentos e informacgoes

\
- :
I1l - elaborar Planos de Classifigjicdo de Documentos de Arquivo, com base nas
fun¢bes e atividades desempe adas pelo érgdo ou entidade, bem como acom-

panhar a sua aplicacdo em seu fiimbito de atuac¢do e de suas seccionais;

neles contidas;

IV — proporcionar aos servidorfis que atuam na drea de gestdo de documentos
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de arquivo a capacitagdo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispen-
sdveis ao bom desempenho de suas fun¢des;

V - participar, com o drgdo gestor, da formulacdo das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestdo ar-
quivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-ARQ Brasil,
destinado a operacionaliza¢&o, integracdo e modernizacdo dos servicos arqui-
visticos dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal, em espe-
cial no que tange as atividades de protocolo e disseminacdo de informacdes.

CAPITULO tV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. S&o arquivos pUblicos municipais os conjuntos de documentos produ-
zidos e recebidos, por drgdos e entidades publicos de ambito municipal, em
decorréncia de suas fun¢6es administrativas e legislativas.

Paragrafo Gnico. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo efou fun-
¢do; por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico
de direito privado, desenvolvam atividades pablicas, por forca de lei; pelas em-
presas publicas, sociedades de economia mista, fundaces privadas instituidas
por entes politicos e territoriais e pelas concessiondrias e permissionarias de
servicos pliblicos referentes a atos praticados no exercicio das fun¢des delega-
das pelo Poder Publico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tnico do art. 15
compete a responsabilidade pela preservagéo adequada dos documentos produ-
zidos e recebidos no exercicio de atividades ptblicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo, parcial ou total,
serdo recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de , por serem inaliend-
veis e imprescritiveis, conforme dispde o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de 1991.
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§ 1° O recolhimento de que trata es @ artigo constituira clausula especifica de edi-

tal nos processos de desestatizagé

nente poderdo ficar sob a guarda das insti-

§ 2° Os documentos de valor per
quanto necessarios ao desempenho de suas

tuices mencionadas no art. 18, ¢l
atividades.

I
I

Instituicdes publicas e de cardter pablico impli-
tos ao Arquivo Publico Municipal de .

licessora.

Art. 18 A cessacao de atividades !

Art. 19 Os documentos publicos yfiunicipais sdo identificados como correntes, in-

termedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos {lgrrentes aqueles em curso ou que, mesmo sem

. = . . |
movimentacdo, constituem obje} P de consultas frequentes.
|
|

lintermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso

| ~ . o .
por raz0es de interesse administrativo, aguar-
|

‘f to para a guarda permanente.

|
os conjuntos de documentos de valor histérico,
em ser definitivamente preservados.

§ 2° Consideram-se documentos
corrente nos drgdos produtore
dam sua eliminacdo ou recothi

§ 3° Consideram-se permanentel
probatdrio e informativo, que dj

|

Art. 20 A eliminag3o de documjiintos produzidos e recebidos pela administracio
T o % ol 7 e o P R T ¢ :

publica municipal e por instituig es municipais de cardter pUblico sé deverd ocor-

Iporalidade de documentos do érgdo ou entida-

|

rer se prevista na tabela de te ‘
de, mediante autorizac¢do do quivo Pablico Municipal de A
|

e

conforme determina o art. 9°[ffla Lei Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com
~ .

aresolu¢don® 7, de 20 de max ‘,‘« 1997, do Conselho Nacional de Arquivos - CO-

NARQ, que disp&e sobre os priifedimentos para a eliminacdo de documentos no

A ; o s ’ .
ambito dos érgdos e entldad integrantes do Poder Publico.
|
I
Art. 21 Os documentos de valg ﬁ permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Leifjffederal n° 8.159, de 1991, e ficard sujeito a respon-

e . il ) P .
sab:hdad'e penal, civil e admi fstrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele
que desfigurar ou destruir d fcumentos de valor permanente ou considerado
I

como de interesse publico e “I’ cial, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.
|
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CAPITULO V
Da gestdo de documentos da Administragdo Ptiblica Municipal

SEGAO |
Das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos

Art. 22 Em cada érgdo e entidade da Administracdo Publica Municipal serd cons-
tituida [uma] Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), que
terd a responsabilidade de realizar o processo de andlise dos documentos pro-
duzidos e acumulados no seu ambito de atuagdo, com vistas a estabelecer pra-
zos para sua guarda nas fases corrente e intermedidria e sua destinacdo final,
ou seja, eliminac¢do ou recothimento para guarda permanente, os quais deverdo
integrar a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo
desse 6rgdo ou entidade.

§ 1° As ComissGes Permanentes de Avaliacdo de Documentos — CPAD sdo gru-
pos permanentes e multidisciplinares institu{dos nos érgdos da Administragdo
Pablica Municipal, responsdveis pela elaboracdo e aplicacdo de Planos de Clas-
sificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comiss@es Permanentes de Avalia¢do de Documentos deverdo ser vincu-
ladas ao gabinete da autoridade maxima do érgéo ou entidade,

§ 3° As ComissGes Permanentes de Avalia¢do de Documentos serdo compostas,
preferencialmente em nimero impar, designados pela autoridade méxima do
érgdo ou entidade e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

| - servidor com formacdo em Arquivologia;

Il - servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel
pela anadlise do valor legal dos documentos;

Il - servidor da area de administracdo e finangas;

{V - servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documen-
tos, com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas
pelo érgdo a qual representa;

V - outros profissionais ligados ac campo de conhecimento de que trata o acer-
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\
vo objeto de avaliacdo, como méd os, engenheiros, economistas, arquitetos,

socidlogos, historiadores, biblioted rios, entre outros;

o Municipal de

VI - representante do Arquivo Pub i

i TP . | ) )
Art. 23 S&o atribui¢des das Comisgffes Permanentes de Avaliacdo de Documen-
|
tos (CPAD): “\
. s ., e s AT =
| ~ realizar e orientar o processo (i identifica¢do, andlise, avaliagdo e sele¢ao
ida e acumulada no seu ambito de atuagao,

da documentagdo produzida :nii‘\‘
,"‘ prazos de guarda e a destinacdo final de

com vistas ao estabelecimento djj
: \
documentos de arquivo; “

Il - elaborar e atualizar Planos de “ lassificagdo de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos correntes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos drgdos, bem co ”“ propor critérios para orientar a selecdo de
amostragens dos documentos déjftinados a eliminac&o;

Il — orientar quanto a aplicagad Hos planos de classificacdo e das Tabelas de
I

Temporalidades;
I

J . .
fras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas
I N
| complementares as suas, para prover e rece-

| £, .
juizo, conjugar esforcos, bem como encadear

IV - manter intercambio com o
finalidades sejam relacionadas
ber elementos de informac&o ¢
agdes;

I
| — 3
mnsferéncia e recolhimento de documentos ao

VIl — coordenar o processo de {

(
Arquivo Publico Municipal, qua ,“- for o caso.

|
M
Art. 24 Para proceder a identifi "i‘\‘:‘ dos conjuntos documentais a serem anali-
, |a equipe que procedera a identificacdo desses
|
|
I

sados caberd a Comissao indicg
conjuntos documentais.

|
Art. 25 Para o perfeito cumprifflento de suas atribui¢8es, as ComissGes Perma-

|
nentes de Avalia¢do de Docurf ntos poderdo convocar especialistas e ou co-
laboradores de outras dreas ‘w‘ possam assessorar e/ou contribuir com sub-
nto dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas

|
ubcomisséies e grupos de trabatho em cardter

sidios ao melhor desenvolvim
técnicas, bem como constitui
eventual.
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Art. 26 Os trabalhos a que se referem os artigos 3° 4° e 5° deste decreto ndo
serdo remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribui¢Ges prdprias dos
cargos ou fungdes e considerados como de servico publico relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas
dos 6rgdos da Administra¢do Piblica Municipal serdo validados pela Comiss&o
Permanente de Avaliacdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os
referidos instrumentos ao Arquivo Ptiblico do Municipio para aprecia¢do.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Piblico do Municipio de ____, na qualidade de Orgéo
Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para homolo-
gacdo e publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplica¢do dos Planos de Classificacdo e das Tabe-
las de Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliacdo de Documen-
tos de Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessdrias para sua inclusdo
nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus res-
pectivos 6rgaos.

~ Art. 30 A execucdo das determinac6es fixadas na Tabela de Temporalidade ca-
berd as unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria de Estado.

Art. 31 Ao Arquivo Piblico do Municipio de __, érgédo central do SISMARQ,
compete, sempre que solicitado, dar orientagdo técnica na drea arquivistica as
Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos de Arquivo para elabo-
racdo e aplicagdo de Planos de Classifica¢do e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos.

Art. 32 A cessa¢do de atividade de 6rgdos publicos, autarquias, fundagdes ins-
tituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas ptblicas, socieda-
des de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos
ptiblicos e organizagGes sociais, implica o recalhimento de seus documentos de
guarda permanente ao Arquivo Pdblico do Municipio de

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de de-
sestatizagao, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Piblico do Municipio
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\
de , devendo constar tal red
nos processos de desestatizagdo. [l

Ihimento em cldusula especifica de edital

Art. 34 Caberd ao Arquivo Publico dif Municipiode - érgdo central do Sis-
MARQ o0 reexame, a qualquer temp das tabelas de temporalidade, bem como,
decidir sobre a conveniéncia e a ofjiprtunidade de transferéncias e recolhimen-

tos de documentos ao Arquivo Pulj “yl co.

\ .
Art. 35 Fica vedada a eliminac&o 4,,\. documentos relacionados as atividades
finalisticas nos drgdos ou entidafles da administracdo publica municipal que

ainda ndo tenham elaborado e offializada suas Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades finaligffcas.
|

| %
| SEGRO I
Da entrada de documentos de vaffir permanente no Arquivo Publico Municipal
|
Art. 36 Os documentos de valor [ rmanente;. ao serem recolhidos ao Arquivo
Publico Municipal, deverdo estar, lassificados, avaliados, organizados, higieni-
zados, acondicionados e acompa l ados de instrumento descritivo que permita
|

sua identificacdo e controle. ‘\

”ﬁ res dos documentos a serem recolhidos po-
\ : - - ;
lao Arquivo Publico Municipal para a realiza-

§ 1° Os 6rgdos e entidades deten
derdo solicitar orientacdo técni
cdo dessas atividades.

reparo, acondicionamento e transporte dos

§ 2° As despesas decorrentes dg
documentos a serem recolhidosjigo Arquivo Plblico Municipal serdo custeadas

pelos érgdos e entidades produtiffras e/ou detentoras dos arquivos.
|

Art. 37 O Arquivo Pdblico Mum‘al publicard instru¢des normativas sobre os
procedimentos a serem observgfios pelos 6rgéos e entidades da Administragao

Publica Municipal, para a plena nsecugéo do disposto nesta secdo.
\
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CAPITULO VI

Dos arquivos privados de interesse piblico e social

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzi-
dos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas ativi-
dades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser decla-
rados de interesse ptiblico e social, por decreto do prefeito, desde que conte-
nham conjuntos de documentos relevantes para a histdria, a cultura e o desen-
volvimento cientifico e tecnolégico do municipio de :

8 1° A declara¢do de interesse publico e social de arquivos privados serd precedi-
da de parecer instruido com avalia¢do técnica realizada por Comissdo Especial
integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridi-
cas identificados como de interesse publico e social deverd ser franqueado ao
publico mediante autoriza¢do de seu proprietdrio ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servicos publicos muni-
cipais ficam classificados como de interesse publico e social.

§ 4° A declarac¢do de interesse publico e social de que trata este artigo ndo impli-
ca a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Ptblico Munici-
pal, nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e
preservacao do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social po-
derdo ser doados ao Arquivo Piblico Municipal ou nele depositados, a titulo
revogavel.

Art. 40 Os proprietdrios ou detentores de arquivos privados declarados de in-
teresse publico e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico
Municipal, ou de outras institui¢8es arquivisticas, mediante convénio, objeti-
vando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organiza-
cdo, preservacdo e divulgagdo do acervo.



Art. 41 A alienagdo de arquivos pri m" declarados de interesse puiblico e social

deve ser precedida de notificagdo io municipio, titular do direito de preferén-

cia, para que, no prazo maximo ¢ : sessenta dias, manifeste interesse na sua

aquisicdo. H

|

f w‘ PITULO VI

|
Disposigc”) finais e transitdrias

|
|

Art. 42 O Poder Executivo Municifiial fica autorizado a regulamentar a estrutura

e 0 quadro funcional do Arquivo "if’ blico Municipal.
|
“\= terd quadro préprio de servidores admiti-

‘\ legais em vigor.

y |
Art. 44 E proibida toda e qualquj eliminagdo de documentos produzidos, re-

» : ot :
mstragao Piablica Municipal, no exercicio de
dllrutorizag@o prévia do Arquivo Publico Muni-
\

lidade penal, civil e administrativa, na forma

de 1991, e da secdo v, do capitulo v, da lei n°
laquele que desfigurar ou destruir, no todo ou
manente ou considerado, pelo Poder Publico,
|

al.
h’
licam-se as autarquias, fundag¢des institufdas

Art. 46 As disposicOes desta lei i
ou mantidas pelo Poder Pﬂblic empresas publicas, sociedades de economia

; . . \ ,
mista, entidades privadas encargadas da gestao de servicos publicos.
!

Art. 47 O Poder Executivo Munij pal regulamentara a presente lei em um prazo

maximo de 90 (noventa) dias. ||l
\

Art. 48 Esta [ei entrard em vigo ‘ a data de sua publicacdo.
\

Art. 43 O Arquivo Publico Munici
dos de acordo com os dispositivd

cebidos ou acumulados pela Ad
suas fungbes e atividades, sem
cipal.

Art. 45 Ficard sujeito a responsal
do art. 25 da Lei Federal n° 8.159
9.605, de 12 de fevereiro de 199§
em parte, documento de valor pfi
como de interesse piblico e soc]

(nome do prefeito)
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Processo n.° 7696/2019

A Procuradoria Geral do Municipio

Encaminho os autos para analise e parecer.

Andradas, 24 de julho de 2019.

Rodrigo Aparecido Lopes
Prefeito Municipal
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Procuradoria-Geral do Municipio

MANIFESTACAQ

O arquivo publico municipal, importante fonte de informagdo, € pega-chave para a
melhoria da boa governanga do Estado e para o atendimento das demandas
relacionadas a cidadania, como, por exemplo, informagBes sobre os atos
governamentais, andamento e solugdo de questdes administrativas, econdmicas e
juridicas, bem como informagOes sobre saude, educagdo, meio ambiente, raizes

histéricas do municipio, festas e costumes regionais.

O arquivo publico municipal é um 6rg3o especificamente dedicado e responsavel pelo
conjunto de ddcumentos produzidos, recebidos e acumulados por drgaos publicos
municipais no exercicio de suas atividades, ou seja, pelos poderes Executivo e
Legislativo, representados, respectivamente, pela prefeitura e pela camara dos
vereadores, em decorréncia de suas fungdes administrativas e Iegislati\/as. O arquivo
publico municipal tem por finalidade implementar, avaliar e monitorar politicas piblicas
de gestdo de documentos e informagles, envolvendo importante conjunto de
programas de gestao, tratamento técnico, transferéncia, recolhimento, preservacdo,
disponibilizagdo e divulgacao de documentos e informagdes produzidos, recebidos e

acumulados pelo poder pUblico municipal, em qualquer suporte ou formato.

Nesse sentido, o arquivo pUblico municipal destaca-se como um drgéo indispensavel
para o planejamento, controle, transparéncia, eficacia e efetividade da administracdo
municipal, assegurando o cumprimento da Constituicdo Federal de 1988.

No arquivo publico municipal, o gestor publico e os cidaddos poderdo ter acesso a
diversos tipos de servico, como:

e Instrumento de gestdo e transparéncia pUblica;
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» Servigo de informagdes aos cidadaos; Aaf/
e Servicos de pesquisa em Diario Oficial;

» Servicos de pesquisa historica;

* Servico de memoria local;

« Servigos de agdo cultural;

e Visita guiada;

e Emissdo de certiddes probatdrias;

¢ Reprodugao de documentos.

Dever e responsabilidade

E importante destacar:

O municipio que ndo tem um arquivo publico institucionalizado em sua estrutura
administrativa esta descumprindo a Constituicdo Federal de 1988 e a Lei de Arquivos,
de 1991, obstaculizando efou inviabilizando a aplicabilidade das leis de
Respansabilidade Fiscal — LRF (lei complementar 101/2000), da Transparéncia (lei
complementar 131/2009) e da lei n© 12.527, de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo,
bem como evidencia a auséncia de gestores publicos comprometidos com uma
administracdo eficiente, eficaz e transparente dos documentos gerados e acumulados

pelo poder publico municipal.

A inexisténcia de um programa de gestao de documentos e informacgbes de forma
integrada tem como consequéncia grave a perda, o extravio ou a destruicdo
indiscriminada do patrimonio  documental publico, podendo acarretar danos
irreparaveis a administracdo publica, ao direito fundamental dos cidadaos de acesso
aos documentos publicos e as informacBes neles contidas, ao direito a histdria e a
memoria cultural do municipio e do pais. A Lei de Arquivos determina, em seu art. 99,
gue a eliminacdo de documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater
pUblico, no ambito do municipio, sera realizada mediante autorizacdo da instituicdo
arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia. Desta forma, a auséncia
do arquivo publicomunicipal, torna vulneravel a Administragdo, uma vez que a
eliminacdo de documentos publicos municipais se faz em desrespeito a Lei federal de
Arquivos.
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Portanto, a eliminagdo de documentos publicos, sem amparo legal e embasamento
técnico, provoca o descarte de documentos de valor permanente ou histdrico
protegidos por lei, sujeitando o gestor publico que a autoriza a responsabilidade penal,
civil e administrativa.

Ante o exposto, remeto os autos para deliberagdo acerca da questao

Marcelo Prezia Moura

rocurador-Geral do Municipio
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Processo n.° 7696/2019

A Procuradoria Geral do Municipio

Ciente do parecer as fls 14/16.

Retorno os autos para elaboragio de Projeto de Lei.

Andradas, 18 de outubro de 2019.

tAa ecido Lopes
Prefeito Municipal
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Ao Gabinete do Prefeito
Exmo. Sr. Rodrigo Aparecido Lopes

Em atendimento a Vossa solicitagdo, segue a minuta do Projeto de Lei que dispSe sobre
a criaglo do Arquivo Piiblico Municipal de Andradas, define as diretrizes da politica

municipal de arquivos publicos e privados e cria o Sistema Municipal de Arquivos —

SISMARQ e justificativa, para serem encaminhados a Cdmara Municipal de Andradas.

1

Andradas, 26 de maio de 2020.

FABIANA \‘ ; Assinado de forma

 digital por FABIANA

BERTOLI:06 serToL:06983369688

Dados: 2020.05.26

983 369688 19:34:00 -03'00"
Fabiana Bertoli

Procuradora Geral do Municipio

MINUTA DE PROJETO DE LEI ORDINARIA

Dispde sobre a criacio do Arquivo Piblico Municipal
de Andradas, define as diretrizes da politica
municipal de arquivos piblicos e privados e cria o

Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ.

Fago saber que a Cimara Municipal de Andradas aprovou e eu, Prefeito

Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS
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Art. 1.° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administrac#o, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico € como elementos

de prova e informag#o.

Art. 2.° E assegurado ao cidadio o direito de acesso pleno aos
documentos publicos municipais, cuja consulta serd franqueada de forma &gil e
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo
sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado, bem como a

inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3.° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os
conjuntos de documentos produzidos, recebidos e acumulados por drgéos publicos,
autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Pulblico, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos
publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja

o suporte da informag¢8o ou a natureza dos documentos.

Art. 4.° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos
e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagfio, tramitagfo, uso, avaliagdo
e arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria, visando & sua
eliminag8o ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a racionalizagio e a

eficiéncia dos arquivos.
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Art. 5.° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de
principios, diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica
Municipal de forma a garantir a gestfo, a preservacdo € o acesso aos documentos
publicos municipais, bem como a protegio especial a arquivos privados, considerados

de interesse publico e social para o municipio de Andradas.

CAPITULO 11

DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Art. 6.° Fica criado o Arquivo Publico Municipal, subordinado
diretamente ao gabinete do prefeito, com dotacfio orcamentdria prépria, tendo as

seguintes competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagfo

normativa, visando a gestdo documental e a protegfio especial aos documentos de

arquivo, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a sua natureza;

IT — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Administragdo Publica

Municipal;

IIT — promover a organizag#o, a preservagdo € o acesso aos documentos
de valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos orgdos da administra¢io

municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracéo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-

arq Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), para a
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organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos
publicos do municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de
Classificac@o e das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos 6rgéos

e entidades da Administragdo Publica Municipal integrantes do SISMARQ;

VI - autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais
desprovidos de valor permanente, na condi¢do de instituicdo arquivistica publica
municipal, de acordo com a determinag8o prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de
19914

VII — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente
ou histérico para o Arquivo Publico Municipal de Andradas, procedendo ao registro de
sua entrada no referido 6rgéo e ao encaminhamento de copia desse registro as unidades

de origem, responséveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservagéo e acesso;

VIII — promover o treinamento e orientagfo técnica dos profissionais

responsaveis pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ);

IX — promover e incentivar a cooperagdo entre os orgéos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, com vistas & integragfio e articulagdo das atividades

arquivisticas;

X — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico
Municipal de Andradas, bem como garantir o acesso aos documentos publicos

municipais, observadas as restricdes previstas em lei;

XI - realizar projetos de agéo educativa e cultural, com o objetivo de

divulgar e preservar o patriménio documental sobre a histéria do municipio.
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Art. 7.° O Arquivo Plblico Municipal poderd, ainda, custodiar o acervo
de valor permanente ou histérico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperacio firmado entre os chefes dos poderes Executivo e

Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO 111
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 8.° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagfo
de Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos

no dmbito dos drgéos e entidades da Administragéo Pablica Municipal.

Art. 9.° O SISMARQ tem por finalidade:

I — garantir ao cidaddio e aos 6rglos e entidades da Administragéo
Publica Municipal, de forma agil, transparente e segura, o acesso aos documentos de
arquivo e as informag¢des neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as

restricdes administrativas ou legais;

II — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de

arquivo desenvolvidas pelos 6rgéos setoriais e seccionais que o compdem;

IIT - disseminar normas relativas & gestfio de documentos de arquivo;

IV — racionalizar a produgio da documentagio arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da

documentagfio arquivistica publica;
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VI — preservar o patriménio documental arquivistico da Administragdo

Publica Municipal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou

indiretamente na gestdo da informac&o piblica municipal.

Art. 10. Integram o SISMARQ:

I - como 6rgéo central, o Arquivo Publico Municipal de Andradas;

IT — como orgéos setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagio
das atividades de gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e drgéos

equivalentes;

HI - como 6rgéos seccionais, as unidades responséveis pelas atividades
de gestdo de documentos de arquivo nos orgios ou entidades subordinados ou

vinculadas as secretarias municipais e 6rgéos equivalentes;

Paragrafo inico. O Arquivo da Camara Municipal poderd integrar o
SISMARQ, mediante termo de adesdo firmado com o 6rgéo central, devendo seguir as
diretrizes ¢ normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e

vinculagdo administrativa.

Art. 11. Os 6rg8os setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao
brgdo central para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinagéo
ou vinculagdo administrativa decorrente de sua posigdo na estrutura organizacional dos

6rgdos e entidades da Administragdo Puiblica Municipal.

Art. 12. Compete ao Arquivo Piblico Municipal como 6rgéo central do
SISMARQ:
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I — formular e acompanhar a politica municipal de arquivos putblicos e

privados no &mbito do Poder Executivo Municipal;

IT — gerir o Sistema;

III - estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento

dos arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo ¢ avaliacdo de
documentos publicos do municipio, aprovar os Planos de Classificagiio e Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos dos drgéos e entidades da Administragéo
Publica Municipal, bem como as atualizagdes periddicas que ocorrerem nos respectivos

instrumentos;

V — orientar e acompanhar, junto aos 6rgdos setoriais do SISMARQ, a
implementagfio, coordenagdio e controle das atividades, normas e rotinas de trabalho

relacionadas a gestdo de documentos nos 6rgéos setoriais e seccionais;

VI — promover a disseminagdo de normas técnicas e informagSes de

interesse para o aperfeigoamento dos érgdos setoriais e seccionais do SISMARQ);

VII - promover a integragdo das acdes necessdrias & implementagfio do
Sistema, mediante a adogfo de novas tecnologias de comunicaggo e informagfo, com

vistas a racionalizacdo de procedimentos e modernizagéo de processos;

VIII - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o
treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na drea de gest@o de documentos

de arquivo;
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IX — elaborar, em conjunto com os 6rgéos setoriais e seccionais planos,
programas € projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeigoamento do

SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR), que tem por 6rgéo central o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

Art. 13. Compete aos 6rgéos setoriais:

I — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo, em seu ambito de atuagdo e de seus seccionais, em

conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Piblico Municipal;

II - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu
ambito de atuagdo e de seus seccionais, relativamente & padronizagdo dos
procedimentos técnicos referentes as atividades de produgfo, classificagéio, registro,
tramitagdo, arquivamento, empréstimo, consulta, expedi¢fo, avaliagfo, eliminagéo,
transferéncia, recolhimento e preservagdo de documentos ao Arquivo Publico

Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles contidas;

IIT — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com
base nas fungdes e atividades desempenhadas pelo 6rgio ou entidade, bem como

acompanhar a sua aplicagdo em seu ambito de atuac@o e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na éarea de gestdo de
documentos de arquivo a capacitagfo, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem

indispensaveis ao bom desempenho de suas fungdes;

V — participar, com o 6rgéo gestor, da formulagfo das diretrizes e metas

do SISMARQ.
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Art. 14. O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de
gestlo arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil,
destinado a operacionalizagio, integracéio e modernizagéo dos servigos arquivisticos dos
orgios e entidades da Administragdo Publica Municipal, em especial no que tange as

atividades de protocolo e disseminac¢8io de informagdes.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 15. S&o arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, por érgdos e entidades publicos de dmbito municipal, em

decorréncia de suas fungdes administrativas e legislativas.

Paragrafo tunico. Sfo também publicos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou
fung8o; por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de
direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forca de lei; pelas empresas
publicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes
politicos e territoriais e pelas concessiondrias e permissiondrias de servigos publicos
referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas pelo Poder Publico

Municipal.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tnico
do art. 15 compete a responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos

produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos julgados de valor permanente que
integram o acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagfio, parcial ou

total, serfio recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Andradas, por serem
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inaliendveis e imprescritiveis, conforme dispSe o art. 10 da Lei Federal n® 8.159, de
1991.

§ 1.° O recolhimento de que trata este artigo constituird clausula

especifica de edital nos processos de desestatizagéo.

§ 2.° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no art. 18, enquanto necessérios ao desempenho de suas

atividades.

Art. 18. A cessagfio de atividades de instituicSes publicas e de carater
publico implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de

Andradas, ou sua transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 19. Os documentos publicos municipais so identificados como

correntes, intermedidrios e permanentes.

§ 1.° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,

mesmo sem movimentag#o, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2.° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo
de uso corrente nos 6rgéos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam

sua eliminagfio ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3.° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor

historico, probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 20. A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela
Administragdo Pablica Municipal e por instituigdes municipais de carater publico s6
devera ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do drgio ou

entidade, mediante autorizagdo do Arquivo Publico Municipal de Andradas, conforme
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determina o art. 9° da Lei Federal n® 8.159, de 1991, e de acordo com a resolugio n° 7,
de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, que dispde
sobre os procedimentos para a eliminag8io de documentos no &mbito dos Orgéos e

entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 21. Os documentos de valor permanente sfo inalienaveis e
imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e ficard
sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado

como de interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

SECAO I

Das Comissdes Permanentes De Avaliacio De Documentos

Art. 22. Em cada 6rgéo e entidade da Administragdo Publica Municipal
sera constituida 01 (uma) Comissfio Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
que tera a responsabilidade de realizar o processo de andlise dos documentos produzidos
¢ acumulados no seu dmbito de atuag@o, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda
nas fases corrente e intermedidria e sua destinacdo final, ou seja, eliminagfo ou
recolhimento para guarda permanente, os quais deverfio integrar a Tabela de

Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo desse 6rgéo ou entidade.

§ 1.° As Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos — CPAD
sdo grupos permanentes e multidisciplinares instituidos nos 6rgéos da Administragdo
Piblica Municipal, responsaveis pela elaboragfio e aplicagfo de Planos de Classificagdo

e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.
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§ 2.° As ComissGes Permanentes de Avaliagdo de Documentos deverdo

ser vinculadas ao gabinete da autoridade maxima do érgéo ou entidade.

§ 3.° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serdo
compostas, preferencialmente em nimero impar, designados pela autoridade maxima do
orgéo ou entidade e serfo integradas por servidores das seguintes areas:

I - servidor com formag8o em Arquivologia;

IT — servidor da Procuradoria Geral do Municipio, com especialidade em

Direito, responséavel pela andlise do valor legal dos documentos;

IIT — servidor da Secretaria Municipal de Fazenda;

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os
documentos, com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas
pelo 6rgdo a qual representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata
o acervo objeto de avaliagdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos,
socidlogos, historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI - representante do Arquivo Publico Municipal de Andradas.

Art. 23. S#o atribuicdes das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos (CPAD):

I — realizar e orientar o processo de identificacfio, andlise, avaliagdo e

selegio da documentagfio produzida recebida e acumulada no seu dmbito de atuac@o,
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com vistas a0 estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagio final de documentos

de arquivo;

IT — elaborar e atualizar Planos de Classificagdo de Documentos e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim
de seus respectivos Orgdos, bem como, propor critérios para orientar a selegdo de

amostragens dos documentos destinados a eliminaco;

III - orientar quanto & aplicacdo dos planos de classificagdo ¢ das

Tabelas de Temporalidades;

IV — manter intercimbio com outras comissdes ou grupos de trabalhos,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber

elementos de informag8o e juizo, conjugar esfor¢os, bem como encadear agdes;

VII — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de

documentos ao Arquivo Publico Municipal, quando for o caso.

Art. 24. Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a
serem analisados cabera & Comisséo indicar a equipe que procederd & identificagdo

desses conjuntos documentais.

Art. 25. Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes, as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos poderfio convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao
melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como

constituir subcomissdes e grupos de trabalho em caréter eventual.

Art. 26. Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto
ndo serdo remunerados e serfio prestados sem prejuizo das atribuigdes préprias dos

cargos ou fungdes e considerados como de servigo publico relevante.
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Art. 27. Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificagio
e de Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos
o6rgios da Administragdo Publica Municipal serfio validados pela Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos

ao Arquivo Publico Municipal de Andradas para apreciagéo.

Art. 28. Cabe ao Arquivo Publico Municipal de Andradas, na qualidade
de Orgdo Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagio e Tabela de
Temporalidade area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para

homologagéo e publicagio no Diario Oficial do Municipio.

Art. 29. Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagéo e
das Tabelas de Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagdo de
Documentos de Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessérias para sua incluséo
nos sistemas informatizados utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos

orglos.

Art. 30. A execucfio das determinagSes fixadas na Tabela de
Temporalidade cabera as unidades responsdveis pelos arquivos de cada Secretaria de

Estado.

Art. 31. Ao Arquivo Publico Municipal de Andradas, 6rgéo central do
SISMARQ, compete, sempre que solicitado, dar orientagfio técnica na area arquivistica
as Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo para elaboragfio e

aplicag8o de Planos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 32. A cessagdo de atividade de oOrgdos publicos, autarquias,
fundagbes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas plblicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestfio de servicos
publicos e organizagdes sociais, implica o recolhimento de seus documentos de guarda

permanente ao Arquivo Pblico Municipal de Andradas.
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Art. 33. Os documentos de valor permanente das empresas em processo
de desestatizagfo, parcial ou total, serio recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de
Andradas, devendo constar tal recolhimento em cliusula especifica de edital nos

processos de desestatizagfo.

Art. 34. Caberd ao Arquivo Publico Municipal de Andradas, - 6rgdo
central do SISMARQ o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem
como, decidir sobre a conveniéncia ¢ a oportunidade de transferéncias e recolhimentos

de documentos ao Arquivo Puablico.

Art. 35. Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as
atividades finalisticas nos 6rgéos ou entidades da Administragéio Ptiblica Municipal que
ainda nfo tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de

Documentos das Atividades finalisticas.

SECAO I

Da Entrada De Documentos De Valor Permanente No Arquivo Piblico Municipal

Art. 36. Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao
Arquivo Publico Municipal, deverfio estar classificados, avaliados, organizados,
higienizados, acondicionados ¢ acompanhados de instrumento descritivo que permita

sua identificagdo e controle.

§ 1.° Os orgos e entidades detentores dos documentos a serem
recolhidos podergio solicitar orientagdo técnica ao Arquivo Piblico Municipal para a

realizac8o dessas atividades.
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§ 2.° As despesas decorrentes do preparo, acondicionamento e transporte
dos documentos a serem recolhidos ao Arquivo Publico Municipal serfio custeadas

pelos orgéos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37. O Arquivo Publico Municipal publicara instrugdes normativas
sobre os procedimentos a serem observados pelos 6rgéos e entidades da Administragio

Publica Municipal, para a plena consecugio do disposto nesta seg8o.

CAPITULO VI
DOS ARQUIVOS PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL

Art. 38. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas

atividades.

Art. 39. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderfo ser
declarados de interesse pablico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham
conjuntos de documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento

cientifico e tecnolégico do municipio de Andradas.

§ 1.° A declaragéio de interesse publico e social de arquivos privados serd
precedida de parecer instruido com avalia¢do técnica realizada por Comisséo Especial

integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Piblico Municipal.

§ 2.° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas identificados como de interesse puiblico e social devera ser franqueado ao

publico mediante autorizagfo de seu proprietario ou possuidor.

§ 3.° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos

publicos municipais ficam classificados como de interesse piblico e social.

g"'\)“}






Prefeitura Municipal de Andradas — Minas Gerais

Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CNPJ n° 17.884.412/0001-34 — CEP 37795-000
Fone: (35) 3739-2046 — e-mail: assessoria.juridica@andradas.mg.gov.br
Site oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

§ 4.° A declarag8io de interesse publico e social de que trata este artigo
ndo implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Puéblico
Municipal, nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e

preservagdo do acervo.

§ 5.° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social
poderdo ser doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo

revogavel.

Art. 40. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados
de interesse publico e social poderfio receber assisténcia técnica do Arquivo Publico
Municipal, ou de outras institui¢gdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o
apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organizag@o, preservagdo e

divulgagdo do acervo.

Art. 41. A alienacfio de arquivos privados declarados de interesse
publico e social deve ser precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de
preferéncia, para que, no prazo maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua

aquisigo.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a

estrutura e o quadro funcional do Arquivo Piblico Municipal.

Art. 43. O Arquivo Publico Municipal terd quadro proprio de servidores

admitidos de acordo com os dispositivos legais em vigor.
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Art. 44, E proibida toda e qualquer eliminagio de documentos
produzidos, recebidos ou acumulados pela Administragdo Puablica Municipal, no
exercicio de suas fungdes e atividades, sem a autorizacfio prévia do Arquivo Publico

Municipal.

Art. 45. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma do art. 25 da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e da seg¢fo iv, do capitulo v, da Lei n°
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Piblico, como de

interesse publico e social.
Art. 46. As disposigdes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Pilblico, empresas publicas, sociedades de economia

mista, entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.

Art. 47. O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente lei em

um prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 48. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Andradas, aos vinte e seis dias do més de maio de 2020.

Rodrigo Aparecido Lopes

Prefeito Municipal
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MINUTA DA PROPOSTA DE JUSTIFICATIVA »‘ ’“// ‘ _

JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI ORDINARIAN® __ DE __ DE MAIO DE

2020.

Excelentissimo Senhor Presidente da Cimara Municipal de Andradas

Excelsos Vereadores,

O presente Projeto de Lei dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico
Municipal de Andradas, define as diretrizes da politica municipal de arquivos publicos e

privados ¢ cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ.

Considerando que a Constituicdo Federal de 1988, em seu art. 216, § 2°,
estabelece que “Cabem a administragio publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagfo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos

dela necessitem”;

Considerando que a Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos puiblicos e privados, determina
em seu art. 1° que € dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo especial a
documentos de arquivo, como instrumento de apoio a4 administragdo, & cultura e ao

desenvolvimento cientifico, € como elemento de prova e informac#o;

Considerando que, para aplicabilidade do disposto na Lei Federal n°
12.527, de 2011, que assegurou amplo e imediato acesso as informag¢des publicas de

maneira mais detalhada, com indiscutiveis repercussdes no dmbito dos municipios, a
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gestdo de documentos assume uma importancia ainda maior, pois, configura-se como o
instrumental indispensavel para a racionalizagdo, eficiéncia, eficdcia e transparéncia
administrativa, contribuindo para a modernizagdo da administragdo publica e
viabilizando aquilo que a lei erige como garantia basilar do exercicio pleno da
cidadania, posto que, assegura a todos o direito de receber dos 6rgdos publicos as
informagdes de seu interesse particular, de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serfio prestadas no prazo da lei, sob pena de

responsabilidade;

Considerando que a Lei Federal n° 8.159, de 1991, no seu artigo 10,
define que os documentos considerados de valor permanente sfio inalienaveis e
imprescritiveis, € em seu artigo 25, dispSe que ficard sujeito & responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislacio em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e

social;

Considerando que a eliminagdo de documentos publicos ou de carater
publico produzidos pelos érgéos ¢ entidades da Administracdo Pablica Municipal ou
por entidades privadas encarregadas por servigos publicos s6 devera ocorrer se prevista
na tabela de temporalidade de documentos do 6rgéo ou entidade, mediante autorizagéo
da instituigfo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, conforme
determina o art. 9° da Lei Federal n°® 8.159, de 1991, e de acordo com a Resolugéo n° 7,
de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminacdo de documentos no dmbito dos érgdos e entidades

integrantes do Poder Publico;
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Considerando a Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em seu art. 62
dispde que ¢ crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo, protegidos
por lei, ato administrativo ou decisdo judicial, e estabelece as sang¢Ses penais dele

decorrentes;

Considerando que o Coédigo Penal Brasileiro em seu art. 305 estatui
como crime “Destruir, suprimir ou ocultar, em beneficio proprio ou de outrem, ou em
prejuizo alheio, documento publico ou particular verdadeiro, de que nfo poderia

dispor”’;

Considerando que a perda, o extravio ou a destrui¢do indiscriminada do
patriménio documental puiblico podem acarretar danos irrepardveis & administracéo

publica, aos direitos dos cidadéos, a produgéo do conhecimento, @ memoria e a historia;

Considerando a obrigatoriedade de que cada municipio tenha em sua
estrutura um arquivo publico para promover a gestdo, a preservacdo € 0 acesso aos
documentos produzidos, recebidos e acumuladas no dmbito dos poderes Executivo e
Legislativo, para pleno cumprimento das disposi¢des contidas nos incisos XIV e
XXXIII do art. 5°, no inciso III do art. 23, no inciso II do § 3° do art. 37, no art. 215, no
inciso IV e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constituigdo Federal de 1988, assim como nos
artigos 5°, 9° ¢ 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991; e nos artigos 5°, 6°, 7°,

8°,9°¢ 11 da Lei de Acesso a informacdo n° 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando que o Poder Publico Municipal deverd, por meio de lei

especifica de arquivos, definir os critérios de organizacdo sistémica da gestfo
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arquivistica de documentos publicos ¢ dos servigos arquivisticos governamentais, bem
como a criagfo e a vinculagfio do arquivo publico e os mecanismos de difus@io e acesso
aos registros publicos, em conformidade com o art. 21 da Lei Federal de Arquivos n°

8.159, de 1991;

Considerando que a Resolucdo n° 27, de 16 de junho de 2008, do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ), disp&e sobre o dever do Poder Publico, no
ambito dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, de criar e manter arquivos
publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a gestfo, a guarda e a
preservacdo de documentos arquivisticos e a disseminagdo das informagGes neles

contidas;

Considerando a importancia dos arquivos publicos como instrumentos de
gestio indispenséveis a transparéncia, eficiéncia, eficcia e efetividade administrativas,
ao desenvolvimento politico e social, e que interessa a toda a sociedade a preservagéo
dos conjuntos documentais que encerram valor probatério, informativo ou histérico
como garantia do direito & informag8io € & memdria que constituem o patrimonio

documental do municipio de Andradas;

Considerando a necessidade urgente de se estabelecer um programa de
gestdo documental que integre as fases corrente, intermedidria e permanente, pelas quais
tramitam os documentos de arquivos, como forma de assegurar sua organizagfo,

controle, protecdo e preservagéo a partir de sua produgéo;

Diante do exposto, com o objetivo de viabilizar as boas praticas de gestdo

publica, organizagdo, preservagdo € acesso ao patrimOnio arquivistico municipal, a
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servico do poder publico e dos municipes, encaminhamos o projeto de lei em tela para

apreciagdo e aprovagéo dessa Colenda Casa de Leis.

Prefeitura Municipal de Andradas, aos vinte e seis dias do més de maio de 2020.

Rodrigo Aparecido Lopes

Prefeito Municipal
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Processo n.° 7696/2019

Acolho a minuta de Projeto de Lei presentada pela

Procuradoria Geral do Municipio.
Encaminho os autos a Coordenadoria de Gabinete para que

expega o competente projeto de lei e promova seu devido encaminhamento a Camara

Municipal.

Andradas, 27 de maio de 2020.

*Aparecido Lopes
Prefeito Municipal






