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m. Preparar e informar aos interessados requisitos sobre a
localizagdo de atividades industriais no Municipio;

n. Manter sistema de informagdes e intercAmbio sobre a
utilizacdo de tecnologias apropriadas a economia da regido;

o. Coordenar e organizar reunides, encontros, debates,
seminarios, palestras e outros eventos de integragdo e
desenvolvimento do setor industrial;

p. Manter-se informado sobre a legislacdo de incentivos fiscais as
empresas por meio de estudo das legislacdes federal, estadual e
municipal pertinentes;

q. Acompanhar a implanta¢@o de projetos industriais, verificando

o cumprimento da legislagdo e da tecnologia proposta;

XVIII - quanto as atividades de incentivo ao comércio e servigos:

a. Assistir o Secretario na formulagdo e na realizagdo de
seminarios, estudos, pesquisas e diagndsticos relacionados com as
atividades comerciais e de servicos;

b. Dirigir e auxiliar as equipes técnicas encarregadas de realizar
os trabalhos da Secretaria relacionados com o setor comercial e de
Servigos;

c¢. Executar e apoiar a realizacdo de feiras, congressos,
exposi¢oes e outros eventos visando a divulgagdo do comércio e
servicos locais;

d. Coordenar e a organizacdo e atualizac@o do cadastro relativo as
atividades comerciais e de servigos do Municipio;

e. Levantar subsidios e elaborar pareceres sobre as questdes
relacionadas com o desenvolvimento comercial e de servigos do
Municipio;

f. Formular os programas de apoio ao desenvolvimento e a
modernizagdo do setor comercial e de servi¢os do Municipio;

g. Coordenar e organizar encontros, reunides, seminarios e
palestras visando a debater mecanismos e potencialidades da

N
comercializagdo de bens e servigos na regifo; k%
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h. Manter contatos com a classe de comerciantes, procurando
discutir a modernizagdo do setor e solucionar os problemas
apresentados;

i. Manter-se informado sobre a legislacdo pertinente as
instituicdes e ao mercado comercial, bem como difundi-la entre os
interessados;

j. Promover estudos visando a desburocratizagdo dos processos
de licenciamento e fiscalizacdo das microempresas de servigos;

k. Dar pareceres sobre projetos de investimentos comerciais, a
luz da politica de desenvolvimento econémico local;

l. Levantar as informacdes estatisticas basicas para a elaboracdo
de politicas ptblicas de desenvolvimento comercial;

m. Manter-se informado sobre as condigdes, a legislagdo e os
requisitos para a implantacdo de projetos comerciais no Municipio;
n. Coordenar a assisténcia técnica a comerciantes € a pequenos
empresarios que desejem instalar ou ampliar negocios no
Municipio;

0. Coordenar e auxiliar a realizacdo levantamentos e propostas
concretas de simplificagdo dos processos de relacionamento entre
as atividades comerciais e o setor publico;

p- Coordenar e auxiliar as tarefas operativas decorrentes do
programa municipal de fomento ao desenvolvimento do setor
comercial do Municipio;

q- Examinar projetos de localizagdo de novos estabelecimentos
comerciais e de servigos, aplicando a legislagdo e os critérios
estabelecidos pela politica municipal;

r. Coordenar a implantag¢do de centros comerciais no Municipio,
projetados ou apoiados pela Secretaria;

s. Coordenar e auxiliar as equipes encarregadas das diligéncias e
tarefas necessdrias a andlise dos projetos submetidos & aprovagio

da Secretaria; "
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XIX — coordenar e auxiliar, com instituicdes piblicas ou privadas,
a realizacdo de convénios e intercAmbios para a execucdo de estudos, projetos ou tarefas

ligadas as suas atividades afins.

XX - Executar tarefas afins determinadas pelo seu Secretério e

pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Pariagrafo tnico. A Divisio de Desenvolvimento Econdmico e

Agrario sera assim identificada:

A. Identificacio:

1. nome da unidade: Divisdo de Desenvolvimento Econémico e
Agrério.

2. Sigla: DIDEA

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal Desenvolvimento Econémico,

Agrario, Turismo e Cultura

2. inferior: Secdo de Incentivo a Industria, Comércio, Servicos,
Agricultura e Pecuaria

Secdo de Cursos Profissionalizantes;

Assistente de Desenvolvimento Empreendedor —

Agente de Desenvolvimento
SECAO I
SECAO DE INCENTIVO A INDUSTRIA, COMERCIO, SERVICOS,

AGRICULTURA E PECUARIA

Art. 97. A Seciio de Incentivo a Indistria, Comércio, Servigos,

Agricultura e Pecudria, por meio de seu titular, compete:

Projeto de Lei Complementar n.° 07/2022 — Pagina n.° 224




Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CEP 37795-000 — CNPJ n° 17.884.412/0001-34
Fone: (35) 3739-2000 - endereco eletrdnico: gabinete@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet; www.andradas.mg.gov.br

I — Supervisionar e executar a politica municipal do setor de
agricultura, pecudria, abastecimento em cooperagdo com outras institui¢des publicas ou

privadas, em especial com o Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel,

II — supervisionar e executar a elaboracdo do Plano Municipal de
Desenvolvimento Rural Sustentavel, em conjunto com os demais 6rgéos atuantes no setor

agropecuario do Municipio, bem como sua revisao e avalia¢do anual;

III - promover a modernizacdo da agropecudria, visando o

desenvolvimento econdmico e a geragdo de emprego e renda;
IV - estimular a produgdo agricola e pecudria;

V - promover a difusdo de conhecimentos técnicos no meio rural,
através de um programa de assisténcia técnica e extensdo rural desenvolvido em parceria

com a EMATER-MG;

VI - facilitar o acesso ao crédito rural através de projetos

desenvolvidos em parceria com a EMATER-MG;

VII - elaborar diagnodsticos que auxiliem no conhecimento das

caracteristicas e das potencialidades da zona rural;

VIII - organizar os pequenos produtores com vistas a compra de
géneros alimenticios produzidos pela agricultura familiar, com vistas ao abastecimento da

merenda escolar do municipio e o atendimento a projetos sociais;

IX - Articular a implantacdo das medidas e diretrizes definidas no

Plano de A¢#o junto a todos os 6rgdos executores publicos e privados;

X - promover, através de orgdos e entidades ligadas ao setor, a
melhoria da qualidade de vida das comunidades rurais;
XI - garantir acesso a servios de infraestrutura rural e

mecanizagio agricola, através da promog¢#o e operacionalizacdo dos servigos relativos a

patrulha moto mecanizada;
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XII - coordenar a administragdo das Feiras Livres, incentivando o

comércio de produtos orgénicos e/ou agro ecologicos;

XIII - incentivar a cultura do associativismo e cooperativismo

através da organizagdo social das diversas comunidades rurais do municipio;

XIV - incentivar a agregacdo de valor ao produtos agropecuarios

através de programas de apoio a formalizagdo de pequenas agroindustrias familiares;

XV - desenvolver acdes de incentivo aos jovens € a mulheres do

campo;

XVI - promover, com instituicdes publicas ou privadas, convénios
e intercAmbios para a execugdo de estudos, projetos ou tarefas ligadas as suas atividades
afins.

XVII - coordenar e auxiliar as equipes encarregadas das
diligéncias e tarefas necessarias a andlise dos projetos submetidos a aprovagéo da Divisdo

e da Secretaria;

XVIII — Quanto as atividades de incentivo a industria:

a. assistir ao Gerente na formulacdo e na realizacdo de
semindrios, estudos, pesquisas e diagnosticos relacionados com as
atividades industriais;

b. dirigir e auxiliar as equipes técnicas encarregadas de realizar
os trabalhos da Secretaria relacionados com o setor industrial;

¢. supervisionar e auxiliar a realizacdo de feiras, congressos,
exposi¢des e outros eventos visando a divulgacdo da industria
local;

d. realizar o cadastro relativo as atividades industriais do
Municipio;

e. fornecer os subsidios necessarios para a elaboragdo de
pareceres pela Divisdo de Desenvolvimento Econémico e Agrario,
sobre as questdes relacionadas com o desenvolvimento industrial
do Municipio;

1
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f. executar medidas propulsoras do desenvolvimento industrial,
local;

g. executar os planos e programas de ampliagdo das empresas
sediadas no Municipio, procurando compatibiliza-los com as
diretrizes de desenvolvimento local e regional;

h. supervisionar e executar programas de apoio e incentivo a
micro, pequenas e médias empresas;

i. preparar material informativo e divulga-lo por meio de
encontros, seminarios, palestras e outros meios de comunicagéo;,

j- propiciar assisténcia técnica a estruturacdo de pequenas
unidades industriais e de servigos;

k. promover medidas e agdes para desburocratizar decisdes e
estimular a implantagdo de unidades industriais, bem como para
ampliar a capacidade das unidades ja existentes;

l. realizar trabalhos de levantamento e analise de informagOes
para a formulacdo de politicas publicas na area industrial;

m. fornecer a respectiva Divisdo, os requisitos sobre a localizagdo
de atividades industriais no Municipio para a informagdo dos
interessados.

n. manter sistema de informagdes e intercambio sobre a utilizagdo
de tecnologias apropriadas a economia da regido;

0. supervisionar e realizar reunides, encontros, debates,
semindrios, palestras e outros eventos de integracdo e
desenvolvimento do setor industrial promovidas pela Diviséo.

p- realizar o levantamento da legislagio de incentivos fiscais as
empresas por meio de estudo das legislagdes federal, estadual e
municipal pertinentes;

g. supervisionar e realizar a implantagdo de projetos industriais,

verificando o cumprimento da legislagdo e da tecnologia proposta,

XIX — Quanto as atividades de incentivo ao comércio € servigos:
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a. assistir o Gerente na formulagdo e na realizacdo de seminarios,
estudos, pesquisas e diagndsticos relacionados com as atividades
comerciais e de servigos;

b. supervisionar e auxiliar as equipes técnicas encarregadas de
realizar os trabalhos da Secretaria relacionados com o setor
comercial e de servigos;

c. supervisionar e realizar feiras, congressos, exposi¢des € outros
eventos visando a divulgagdo do comércio e servigos locais;

d. cadastrar as atividades comerciais e de servigos do Municipio;
e. fornecer os subsidios necessdrios para a elaboragdo de
pareceres pela Divisdo de Desenvolvimento Econdmico e Agrario,
sobre as questdes relacionadas com o desenvolvimento comercial e
de servigos do Municipio;

f. executar os programas de apoio ao desenvolvimento e a
modernizagdo do setor comercial e de servigos do Municipio
formulados pela Divisdo de Desenvolvimento Econdmico e
Agrario;

g. organizar encontros, reunides, semindrios e palestras visando a
debater mecanismos e potencialidades da comercializagdo de bens
€ servicos na regiao;

h. manter contatos com a classe de comerciantes, procurando
discutir a modernizagdo do setor e solucionar os problemas
apresentados;

i. manter-se informado sobre a legislagdo pertinente as
instituicdes e ao mercado comercial, bem como difundi-la entre os
interessados;

jo realizar estudos visando a desburocratizagdo dos processos de
licenciamento e fiscalizagdo das microempresas de servigos;

k. dar pareceres sobre projetos de investimentos comerciais, a luz
da politica de desenvolvimento econdmico local;

I. levantar as informacOes estatisticas basicas para a elaboragdo

de politicas publicas de desenvolvimento comercial, \
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m. manter-se informado sobre as condi¢des, a legislagdo e os
requisitos para a implantagdo de projetos comerciais no Municipio;
n. prestar assisténcia técnica a comerciantes € a pequenos
empresarios que desejem instalar ou ampliar negocios no
Municipio;

o. fazer levantamentos e propostas concretas de simplificagdo dos
processos de relacionamento entre as atividades comerciais € 0
setor publico;

p. supervisionar e realizar as tarefas operativas decorrentes de
programa municipal de fomento ao desenvolvimento do setor
comercial do Municipio;

q. analisar projetos de localizagdo de novos estabelecimentos
comerciais e de servigos, aplicando a legislagdo e os critérios
estabelecidos pela politica municipal;

r. supervisionar a implantagdo de centros comerciais no
Municipio, projetados ou apoiados pela Secretaria Municipal;

s. executar tarefas afins determinadas pelo Gerente e pelo

Secretario Municipal.

XX - Executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo

Gerente da Divisdo.

Paragrafo umico. A Sec¢fo de Incentivo a Industria, Comércio,

Servigos, Agricultura e Pecudria sera assim identificada:

A. Identificacdo:

1. nome da unidade: Segio de Incentivo a Industria,
Comércio, Servicos, Agricultura e Pecudria.

2. Sigla: SISCAP.

B. Linhas de Dependéncia Hierdarquica:

1. superior: Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Econdmico, Agrario, Turismo e Cultura. _ \\
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Divisdo de Desenvolvimento Econdémico e
Agrario.

2. inferior: ndo ha.

SUBSECAO I
DO ASSISTENTE DE DESENVOLVIMENTO EMPREENDEDOR - AGENTE DE
DESENVOLVIMENTO
Art. 98. O Assistente de Desenvolvimento Empreendedor —

Agente de Desenvolvimento, por meio de seu titular, compete:

I — Organizar Plano de Trabalho de acordo com as prioridades de

implementacdo da Lei Geral das Micro e Pequenas Empresas no municipio;

II - Identificar as liderangas locais no setor publico, privado e

liderangas comunitarias que possam colaborar com o trabalho;

IIT - Montar grupo de trabalho com principais representantes de

institui¢des publicas e privadas e dar a essa atividade um carater oficial;

IV - Manter dialogo constante com o grupo de trabalho, liderancas
identificadas como prioritarias para a continuidade do trabalho, e diretamente com os

empreendedores do municipio;
V - Manter registro organizado de todas as suas atividades;

VI - Auxiliar o poder publico municipal no cadastramento e

engajamento dos empreendedores individuais.

VII - Ter acesso as capacitagdes da Universidade Corporativa do
SEBRAE, em especial, devendo participar do curso basico online Agente de
Desenvolvimento e do Curso Avangado de Agente de Desenvolvimento de forma

presencial, conforme disponibilidade do curso na regido.

VIII - Atuar como coordenador da Sala Mineira do Empreendedor

I\
ou em Ponto Parceiro da Rede Aqui Tem SEBRAE "
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IX — Articular e mobilizar a aplicagdo da Lei Geral no Municipio.

X - Promover a¢gdes concretas que visem fortalecer o segmento de

micro e pequenas empresas, € sua existéncia ¢ prevista na Lei Geral das MPE’s;

XI - Identificar e mobilizar as liderangas publicas, privadas e

comunitdrias que possam colaborar com o desenvolvimento das MPE’s.

XII — A articulagdo das agdes publicas para a promog¢do do
desenvolvimento local e territorial, mediante a¢bes locais ou comunitarias, individuais ou
coletivas, que visem ao cumprimento das disposi¢des e diretrizes contidas nesta Lei
Complementar, sob supervisio do 6rgdo gestor local responsavel pelas politicas de

desenvolvimento.

XIII — Se capacitar com o curso de qualificagdo bdsica para a

formacdo de Agente de Desenvolvimento;

XIV — Manter contato com a Microrregido de atendimento do
Sebrae Minas ao Municipio, para que este seja matriculado no préximo curso de

formacgdo de Agente de Desenvolvimento;

XV — Prestar todo o auxilio aos empreendedores na abertura de

empresas.

XVI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario, pelo

Gerente da Divisdo e Supervisor da Se¢@o.

Paragrafo anico. O Assistente de Desenvolvimento Empreendedor

— Agente de Desenvolvimento serd assim identificado:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Assistente de Desenvolvimento
Empreendedor — Agente de Desenvolvimento.

2. sigla: ADE

B. Linhas de Dependéncia Hieriarquica: .
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1. superior: Secretaria Municipal de Administracdo e Gestdo

de Pessoas

Divisdo de Desenvolvimento Econdémico e
Agrario

2. inferior: Ndo ha.

SECAOII
DA SECAO DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES

Art. 99. A Secdo de Cursos Profissionalizantes, subordinada a
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico e Agrario, competindo a seu

titular:

I - Elaborar anualmente o programa de treinamento da Prefeitura,
baseado em prévio levantamento de necessidade municipal, em coordenacdo com o0s

demais orgdos da Administracdo;

IT - Detalhar os projetos de treinamento e executd-los tomando

todas as providéncias administrativas necessarias;

III - elaborar a relagdo de instrutores de treinamento, bem como o
levantamento de custo, submetendo-os a apreciagdo do titular da Secretaria Municipal de

Planejamento, Gestdo e Projetos;

IV - Recrutar os servidores e cidaddos a serem treinados, tomando

as providéncias necessarias junto as chefias;

V - Escolher e preparar as instalagdes para efetivagdo do

treinamento;

VI - Preparar material didatico e de apoio;

VII - promover a inscricdo dos servidores a serem treinados

quando o treinamento for ministrado por entidade alheia a Prefeitura, bem como
\
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promover a reserva de hotéis e a solicitagdo de adiantamento para os cursos fora do

municipio;
VIII - manter o cadastro dos treinamentos realizados;

IX - Controlar e executar projetos de sua area e avaliar seus

resultados;

X - Encaminhar a sua Secretaria relatério dos projetos realizados;

XI - manter contato e/ou contrato com instituigdes que possuam

programas de treinamento que possam interessar a Prefeitura;

XII - promover a emissdo de certificados e assina-los com o titular

da respectiva Secretaria a qual o curso € destinado;

XIII — Acompanhar ¢ fiscalizar as entidades mantenedoras de

cursos profissionalizantes conveniadas com a Prefeitura.

XIV - Buscar cursos e capacitagdes para que sejam

disponibilizados & populagdo, de acordo com a demanda do Municipio;

XV - Ofertar cursos as empresas, de acordo com suas demandas;

Paragrafo inico. A Secdo de Cursos Profissionalizantes sera

assim identificada:

A. Identificacio:

1. nome da Unidade: Se¢do de Cursos Profissionalizantes.

2. sigla: SCUP.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, Agrario, Turismo e Cultura.

Divisdo de Desenvolvimento Econémico e
Agrario. Ay

2. inferior: ndo ha.
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TITULO IV '
DA SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS, SERVICOS PUBLICOS E

TRANSPORTE INTERNO

Art. 100. A Secretaria Municipal de Obras, Servigos Piblicos

e Transporte Interno, por meio de seu titular, compete:

I - Formular e coordenar a politica municipal de obras publicas e

supervisionar sua execugdo nas institui¢des que compdem sua drea de competéncia;
II - Formular planos e programas em sua area de competéncia;

III - programar, coordenar e controlar a execucdo das obras
plblicas do Municipio, em sua area de competéncia, e participar da programagdo e da

coordenagdo das atividades a serem executadas;

IV - Elaborar e propor planos, programas relativos as obras

publicas e acompanhar as agOes referentes a sua execugéo;

V - Buscar novos modelos de financiamento que assegurem,
primordialmente, recursos para a manuten¢io e a operagdo da infraestrutura vidria e obras
publicas;

VI - Consolidar mecanismos de articulagdo institucional entre as
esferas de governo, visando a integragdo do planejamento e gestdo € a viabilizagéo de

projetos e obras publicas de interesse;

VII - planejar as diretrizes fundamentais da politica municipal, de

saneamento basico de obras publicas;

VIII - programar, coordenar e controlar a execugdo das obras
ptblicas do Municipio, em sua area de competéncia, ¢ participar da programagédo ¢ da
coordenagdio das atividades a serem executadas nas 4reas de saneamento bésico e de

desenvolvimento urbano;
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IX - Acompanhar e avaliar a execugdo de planos, programas e

projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal;

X - Acompanhar a aplicagdo de recursos financeiros de qualquer

natureza destinados a implantacdo ou a expansdo de obras ou servigos;

XI - coordenar as atividades concernentes a construgdo e
conservagdo de obras publicas municipais e instalacdes de servigos publicos de natureza

urbana e rural de interesse local;

XII — promover a construgdo, pavimentacdo € conservagdo de

estradas municipais e vias urbanas;

XIII — promover e coordenar a elaboracdo de projetos viarios de

interesse do Municipio;

XIV — coordenar e responsabilizar-se pela administragdo das obras

e/ou servigos de execug¢do direta do Municipio;

XV — Acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a
programas ¢ projetos de sua area de competéncia nos orgdos estaduais;
XVI — coordenar e controlar a gestdo de suprimentos no &mbito de

sua Secretaria;

XVII - centralizar e supervisionar as atividades relativas a
movimentacdo e controle de veiculos, bem como manter a frota de veiculos e

equipamentos de uso geral da Administragdo em bom estado de conservagao;

XVIII - promover a execugdo e o controle da coleta, do transporte

e destino final do lixo;

XIX - administrar e conservar 0 maquinario municipal bem como o

abastecimento e execuc¢do de servigos de oficina e garagem; "
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XX - Planejar, coordenar e fiscalizar obras nos proprios

Municipais;

XXI - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua guarda
e comunicar a Secdo de Patrimdnio e Suprimentos qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade;

XXII - requerer a abertura de processo administrativo para apurar
eventuais prejuizos que vierem a ser causados aos bens patrimoniais sob sua guarda, para

ressarcimento do valor pelo preco de mercado;

XXIII - executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo Municipal.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Obras e Transporte

Interno serd assim identificada:

A. Identificacfio:
1. nome da unidade: Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Publicos e Transporte Interno.

2. sigla: SOSPTL

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal;
2. inferior: Divisdo de Administracdo e Controle Geral:
Secdo de Almoxarifado;

Secdo de Manutengdo de Maquinas e

Veiculos.
Divisdo Operacional de Servigos Publicos
Secdo de Servigos Publicos e Infraestrutura
Rural
Secdo de Execucdo e Manutencdo de Obras
Secdo de Elétrica
Secdo de Manutengdo Viaria, Urbana e
Limpeza Publica A
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Assistente de Limpeza e Manutengdo do
Distrito do Campestrinho
Assistente de Limpeza e Manuteng¢do do

Distrito da Graminea

CAPITULO I
DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO E CONTROLE GERAL

Art. 101. A Divisdo de Administracdo e Controle Geral, por

meio de seu titular, compete:

I - Administrar o andamento de projetos que envolvam a execugao
de servigos e entrega de produtos adquiridos através de licitagdo, de modo a analisar sua
conformidade, observando o cumprimento de cldusulas contratuais e adequada entrega,
de acordo com as deliberacdes dos setores de compras e licitagdo da Prefeitura Municipal

de Andradas, comunicando-a de qualquer irregularidade em seu andamento;

II - Elaborar estudos sobre a utilizagdo de novos materiais €

equipamentos bem como de novos métodos e técnicas de trabalho;

III - observar as leis e os regulamentos referentes as obras

publicas;

IV - Controlar status sobre a localizagdo, uso e condi¢des dos
materiais, equipamentos envolvidos nas atividades da Secretaria de Obras e Transporte

Interno como um todo, através das atividades da Se¢do de Almoxarifado;
V - Monitorar a frota municipal;

VI - Elaborar estudos e estruturar a composi¢do das turmas de
profissionais e operarios para as atividades, em geral, que sejam necessarias ao
andamento da Secretaria, administrando horério de trabalho, através do acompanhamento
do quadro de frequéncia dos mesmos ¢ da realizagdo de corregoes, quando necessarias,

junto & Divisdo de Gestdo de Pessoas e Tecnologia da Informagao;
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VII - elaborar planilha de acompanhamento e fiscalizagdo das
obras municipais contratadas a terceiros, alimentada através das informacgées da drea
envolvida no processo, comunicando os setores de compras e licitagdo sobre qualquer

irregularidade no cumprimento de clausulas e entrega;

VIII - observar as leis e os regulamentos que regem as atividades
da Secretaria de Servigos Publicos e Transporte Interno como medida de conhecimento

para execucdo do trabalho e para elaboracdo de pareceres em processos administrativos;

IX - Oferecer orientagdo na elaboracdo de orcamentos relativos a
projetos as demais areas pertencentes a Secretaria de Servigos Publicos e Transporte

Interno;

X - Fornecer a Secretaria Municipal de Fazenda os elementos

necessarios ao langamento e a cobranga de contribuigdo de melhoria;

XI - colaborar com estudos para a elabora¢do dos planos de agdo

para execug¢do no municipio;

XII - coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas pela

Se¢do de Almoxarifado deliberando corre¢des, quando necessario, e plano de melhoria;

XIII - coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas pela
Secdo de Manutengdo de Maquinas e Veiculos deliberando corregdes, quando necessario

e plano de agdo de melhoria;

XIV - disponibilizar e administrar espago para acompanhamento e
controle de estoque relativo aos equipamentos, monitorando sua localizagdo, utilizagdo,
depreciacdo e necessidade de compra, através de tabelas informativas que evidenciam a
retirada do equipamento, o nome do servidor que esta utilizando-o, estado de entrega e
devolugdo do mesmo, assim como outros topicos que forem necessarios avaliar e

monitorar;

XV - Administrar e solicitar a cotagdo e compra a Secdo de

Compras da Prefeitura Municipal de Andradas;
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XVI - atuar como apoio a Controladoria Interna nas questoes da

Secretaria de Obras e Transporte Interno em sua totalidade;

XVII - coordenar atividades de Cerimoniais da Secretaria de Obras

e Transporte Interno;
XVIII - tramitar processos para as areas afins;

XIX - Sugerir o uso de novos materiais e equipamentos bem como

de novos métodos e técnicas de trabalho;

XX - Informar quaisquer irregularidades no cumprimento de

clausulas contratuais e de entrega a Divisdo de Administragdo e Captagdo de Recursos;

XXI - contribuir com estudos e propor a composi¢do das equipes
de profissionais e operarios para a execucdo de obras de pavimentagdo em conjunto com

a Divisdo de Captacgdo de Recursos e Elaboragdo de Projetos;

XXII - Zelar pela regularidade da situagdo dos motoristas da

Administragdo Publica Municipal, em face das normas de transito em vigor;

XXITII - Fazer observar as normas e 0s prazos estabelecidos nos
contratos de seguro dos veiculos e maquinas pesadas da Administragdo Publica

Municipal;

XXIV - Promover a vistoria dos veiculos de terceiros a serem
alugados pela Administracdo Publica Municipal, abastecé-los por for¢a de contrato e

fiscalizar os boletins de transportes;

XXV - Promover a elaboracdo de quadros demonstrativos mensais,
por veiculo e por repartigdo, dos gastos de combustivel e lubrificantes, reparos de pecas e

méo-de-obra;

XXVI - Promover a organizagdo e fazer cumprir a escala de

revisdo e lubrificacdo de veiculos; oy
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XXVII - Manter, sob seguran¢a, a guarda de pneus, pecas,

ferramentas e demais materiais utilizados;

XXVIII - promover os servi¢os de vigilancia e guarda dos veiculos

e maquinas da Administragdo Publica Municipal;

XXIX - programar, organizar, dirigir e supervisionar as atividades
referentes a distribuicdo, manutengdo, conservacdo e controle de utilizacdo dos veiculos

da Administracdo Piblica Municipal;

XXX - Inspecionar periodicamente o controle de veiculos e a
quilometragem percorrida, correlacionando-a com os gastos de dleo, combustivel e

lubrificante;

XXXI - Controlar a escala de veiculos a servigo dos diversos
orgdos da Administragdo Publica Municipal;

XXXII - providenciar o emplacamento dos veiculos pertencentes
ao Municipio;

XXXIII - iniciar o procedimento para apura¢do de

responsabilidade pelos acidentes com veiculos da Administragdo Publica Municipal;

XXXIV- fazer inspecionar, periodicamente, os veiculos da

Administragdo Publica Municipal e providenciar os reparos necessarios;

XXXV - Cadastrar os veiculos e fiscalizar se eles estio

devidamente documentados e em ordem de seguranca para funcionamento;

XXXVI - Fazer levantamento de pecas que destinam aos veiculos

da municipalidade;

XXXVII - fazer levantamento dos veiculos abastecidos e

encaminha-los ao Secretario de Administracéo.
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XXXVIII - promover o controle dos diversos veiculos pertencentes

a Municipalidade.

XXXIX - promover a distribuicdo dos veiculos pelos diferentes
6rgdos da Administragdo Publica Municipal, de acordo com as necessidades de cada um ¢

as possibilidades da frota;

XL - Executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo

Gerente da area.

XLI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario

Municipal de Servigos Publicos e Transporte Interno.

Parigrafo uinico. A Divisdo de Administragdo e Controle Geral

sera assim identificada:

A. Identificacgdo:
1. nome da unidade: Divisdo de Administragdo e Controle
Geral.
2. sigla: DACG.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras e Transporte
Interno;
2. inferior: Secdo de Almoxarifado;

Se¢do de Manuten¢do de Maquinas e Veiculos.

SECAOI
DA SECAO DE ALMOXARIFADO

Art. 102. A Secdo de Almoxarifado, por meio de seu titular,
compete:

I - Programar e coordenar a execucdo de recebimento, conferéncia,
armazenamento, inventario, distribui¢do e controle dos materiais utilizados no

almoxarifado da Secretaria Municipal de Servigos Publicos ¢ Transporte Interno;
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II - Manter o estoque em condi¢cdes de atender as unidades

administrativas da Administracdo Publica Municipal;

III - promover a guarda do material em perfeita ordem de

armazenamento, conservacio e registro;

IV - Estabelecer estoques minimos de seguranga dos materiais

utilizados;

V - Promover a manutencdo atualizada da escrituragdo referente ao

movimento de entrada e saida dos materiais e do estoque existente;

VI - Promover o recebimento do material remetido pelos
fornecedores e conferir especificacdes, qualidade, quantidade e prazos de entrega, frente

aos contratos ou ordens de fornecimento expedido pela Administracdo Publica

Municipal;

VII - emitir pedido de compras para reposi¢do do estoque ou

atender a requisigio de material ndo estocavel ou indisponivel no estoque;

VIII - verificar se o material recebido estd em conformidade com a

autorizacdo de fornecimento;

IX - Definir estoques médximos, minimos, ponto de ressuprimento e

manté-los atualizados;
X - Solicitar a baixa do material obsoleto;
XI - subsidiar a comissdo de inventario anual de material estocado;

XII - sugerir planos e projetos de modernizagdo, e atualizacdo

visando melhorar “a eficiéncia” dos servigos;
XIII - manter a limpeza e a higiene do local de armazenamento;

XIV - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo

Gerente da area.

e\
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Parigrafo tnico. A Secdo de Almoxarifado sera assim

identificada:

A. Identificac¢io:
1. nome da unidade: Se¢ido de Almoxarifado.

2. sigla: SALM.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos
e Transporte Interno;

Divisfo de Administracdo e Controle Geral.

2. inferior: ndo h4.

SECAOII
DA SECAO DE MANUTENCAO DE MAQUINAS E VEICULOS

Art. 103. A Seciio de Manutencio de Maquinas e Veiculos, por

meio do seu titular compete:

I - Dirigir e supervisionar a execugdo dos servigos de manutengdo

dos equipamentos mecénicos e das maquinas da Administragdo Publica Municipal;

II - Programar, dirigir e supervisionar as atividades de manuteng¢io
preventiva das maquinas e veiculos da Administragdo Publica Municipal bem como os

servicos de abastecimento, lavagem, lubrificacdo, borracharia e normas operacionais;

IIT - manter o controle de veiculos quanto a uso, gasto e

depreciagdo;

IV - Promover a organizagdo e a manutenc¢iio atualizada dos

reparos em veiculos, equipamentos e maquinas da Administragéo Publica Municipal;

V - Dirigir as atividades de padronizagdo da frota de veiculos da

Administragdo Publica Municipal;
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VI - Promover a inspe¢do periddica dos veiculos e a verificagdo do

seu Estado de conservacio, providenciando os reparos necessarios;

VII - promover o recolhimento e o conserto dos veiculos

acidentados, quando for o caso;

VIII - determinar os estoques maximo e minimo de pegas e

acessorios de utilizacdo frequente na manutengdo de veiculos e equipamentos mecénicos;

IX - Assessorar a Secdo de Compras nas operagdes de compra €

aliena¢do de veiculos e respectivos equipamentos € pegas;

X - Executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo

Gerente da area.

Paragrafo wnico. A Secio de Manutencio de Maquinas e

Veiculos sera assim identificada:

A. Identificagdo:
1. nome da Unidade: Se¢io de Manutencio de Maquinas e
Veiculos.

2. sigla: SMMV.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Publicos e Transporte Interno;
Divisdo de Administragéo e Controle Geral.

2. inferior: ndo ha

CAPITULO II
DA DIVISAO OPERACIONAL DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 104. A Divisdo Operacional de Servicos Piiblicos, por meio

de seu titular, compete:
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I - Administrar o andamento de projetos que envolvam a execugdo
de servicos, de modo a analisar sua conformidade, observando o cumprimento de
cl4usulas contratuais e adequada entrega, de acordo com as deliberagdes dos setores de
compras e licitagio da Prefeitura Municipal de Andradas, comunicando-a de qualquer

irregularidade em seu andamento;

II — Acompanhar e fiscalizar os servigos publicos que estdo

ocorrendo no Municipio;

III - observar as leis e os regulamentos referentes as obras

publicas;

IV - Elaborar planilha de acompanhamento e fiscalizagdo das obras
municipais contratadas a terceiros, alimentada através das informagdes da area envolvida
no processo, comunicando os setores de compras e licitagdo sobre qualquer irregularidade

no cumprimento de cldusulas e entrega,

V - Observar as leis e os regulamentos que regem as atividades da
Secretaria de Obras e Transporte Interno como medida de conhecimento para execugao

do trabalho e para elaboragio de pareceres em processos administrativos;

VI - Fornecer a Secretaria Municipal de Fazenda os elementos

necessarios ao lancamento e a cobranga de contribui¢do de melhoria;

VII - colaborar com estudos para a elaboracéo dos planos de agéo

para execugdo no municipio;

VIII - atuar como apoio a Controladoria Interna nas questdes da

Secretaria de Obras e Transporte Interno em sua totalidade;
IX - Tramitar processos para as dreas afins;

X - Programar, dirigir e supervisionar a execugdo das atividades de

edificagBes e construcdes de obras publicas municipais;
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XI - Sugerir o uso de novos materiais e equipamentos bem como de

novos métodos e técnicas de trabalho;

XII - informar quaisquer irregularidades no cumprimento de

cldusulas contratuais e de entrega a Divisdo de Administra¢do e Captagdo de Recursos;

XIII - controlar a execucdo das obras contratadas observando o
cumprimento das cldusulas contratuais e instruindo quanto as falhas no andamento das

obras;

XIV - organizar, dirigir e supervisionar as obras de construcdo e

demolicdo de prédios municipais;

XV - Controlar e supervisionar tecnicamente as obras executadas

por meio de mutirdo ou com a colaboragio de entidades comunitarias;

XVI - estudar e propor ao Secretario a composi¢do das turmas de
profissionais e operarios para as obras, orientando, distribuindo e fiscalizando os

trabalhos das equipes;

XVII - organizar a prioridade das obras de reforma e manutengido

dos prédios e edificios da Administragdo Publica Municipal;

XVIII - programar e dirigir a execugdo dos servigos de construgéo

e pavimentacdo de estradas e caminhos municipais;

XIX - programar, dirigir e supervisionar a execuc¢do das obras

relativas a construcdo do sistema viario urbano do Municipio;

XX - Programar e dirigir a execugdo das obras de saneamento

basico a cargo do Municipio;

XXI - coordenar os servigos de terraplanagem, abertura e

pavimentacdo de ruas, avenidas e logradouros publicos;
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XXII - controlar a execugdo de projetos de pavimentacdo das ruas

e avenidas do Municipio;

XXIII - colaborar em estudos para a elaboragdo dos planos do

sistema viario basico do Municipio;

XXIV - organizar ¢ manter o sistema de acompanhamento e

fiscalizacdo das obras municipais de pavimentagio contratadas a terceiros;

XXV - promover o patrolamento das ruas ndo calgadas bem como a

abertura de novas ruas;

XXVI - orientar, distribuir e fiscalizar os trabalhos dos

encarregados e das turmas de obras;

XXVII - observar as leis e os regulamentos referentes a viagéo e

obras publicas;

XXVIII - orientar a elaboracdo dos orcamentos relativos aos

projetos de pavimentagao,

XXIX - dirigir os servigos de terraplanagem, abertura ¢

pavimentacdo de ruas, avenidas e logradouros publicos;

XXX - controlar a execugdo de projetos de pavimentagdo das ruas e

avenidas do Municipio;

XXXI - Medir e fiscalizar as obras viarias executadas com a

colabora¢fio da comunidade ou por terceiros;

XXXII - colaborar em estudos para a elaboragéo dos planos do

sistema viario basico do Municipio;
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XXXIIT - organizar e supervisionar as atividades referentes a
acompanhamento e fiscalizago das obras municipais de pavimentagdo contratadas a

terceiros;

XXXIV - fiscalizar a observincia das disposicdes contratuais das

obras de pavimentacgdo executadas por terceiros;

XXXV - contribuir com estudos e propor a composi¢do das
equipes de profissionais e operarios para a execugdo de obras de pavimentacdo em

conjunto com a Divisdo de Administra¢éo e Captagdo de Recursos;

XXXVI — executar tarefas afins determinadas pelo Secretrio

Municipal de Servigos Publicos e Transporte Interno.

Paragrafo unico. A Divisdo Operacional de Servigos Publicos sera

assim identificada:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Divisdo Operacional de Servigos
Publicos.

2. sigla: DOSP.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos
e Transporte Interno;
2. inferior: Secio de Servicos Publicos e Infraestrutura Rural
Secdo de Execucdo e Manutencdo de Obras
Secdo de Elétrica
Secdo de Manutencgdo Viaria, Urbana e Limpeza
Publica
Assistente de Limpeza e Manuten¢do do Distrito

do Campestrinho
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Assistente de Limpeza e Manutengdo do Distrito

da Graminea

SECAO I
DA SECAO DE EXECUCAO E MANUTENCAO DE OBRAS

Art. 105. A Seciio de Execucio e Manutencio de Obras, por

meio de seu titular; compete:

I - Programar, dirigir e supervisionar as atividades relativas a

construcdo e a edificagéo de obras publicas;

11 - Dirigir e supervisionar os servigos de construgdo e edificagdo

dos préprios municipais;

I1I - promover a demoli¢do de prédios para alargamento de ruas ¢

outros fins;

IV - Promover a marcagio de alinhamento e nivelamento de obras
publicas;
V - Organizar e supervisionar as atividades referentes a

acompanhamento ¢ fiscalizagdo das obras publicas municipais executadas por terceiros;

VI - Organizar, dirigir e supervisionar 0s servigos de conservagao ¢

reparos decorrentes da execucao de obras publicas, em edificios e prédios municipais;

VII - administrar e supervisionar tecnicamente as obras executadas

por meio de mutirdo ou com a colaboragdo de entidades comunitarias;

VIII - promover a inspegao periédica dos proprios municipais € as

medidas necessérias para a programagdo das obras de conservagao € reparos;

IX - Definir a composicio das turmas de profissionais € operarios

para as obras a cargo da se¢do; o
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X - Controlar o uso e zelar pela conserva¢do de maquinas e

equipamentos sob sua responsabilidade;

XI - examinar e dar parecer sobre interdi¢do ou demoli¢do de

imoveis considerados ameagadores da seguranca e da salubridade publica;

XII - programar, organizar e dirigir os servi¢os de construg¢do e

operacdo de canais e galerias pluviais do Municipio;
XIII - executar as obras de saneamento basico a cargo do
Municipio;

X1V - supervisionar a elaboragdo de projetos de redes pluviais;

XV - Mapear e cadastrar a rede de galerias pluviais implantadas

nas areas urbanas do Municipio;

XVI - dirigir constru¢des de obras de arte, muros de protecdo e de

arrimo e outras necessarias a prote¢do das obras e vias publicas municipais;

XVII - preparar relatorios periddicos e atualizados sobre a situagdo
das obras-de-arte e drenagem no Municipio;
XVIII - propor a composi¢do das equipes para a execugdo dos

servigos a cargo da Se¢do;

XIX - orientar e fiscalizar os trabalhos do pessoal lotado na
unidade que dirige;

XX - Dar execucdo aos planos rodoviarios municipais;

XXI - programar e dirigir a execugdo dos servigos de construgio e

pavimentag@o das estradas e caminhos municipais;

XXII - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo
4

Gerente da area. (o
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Paragrafo tinico. A Secio de Execugdo e Manutengdo de Obras

sera assim identificada:

A. Identificacao:
1. nome da Unidade: Secio de Execugdo e Manutengdo de
Obras.
2. sigla: SEMO.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras e Transporte
Interno.
Divisdo Operacional de Servigos Publicos.

2. inferior: nio ha.

SECAO II
DA SECAO DE MANUTENCAO VIARIA, URBANA E LIMPEZA PUBLICA

Art. 106. A Secio de Manutencio Viaria, Urbana e Limpeza

Publica, por meio de seu titular, compete:

I — Incumbir-se da execuciio e fiscalizagdo da limpeza urbana,
incluindo varrigdo de vias e logradouros publicos, a capina de passeios publicos, meios
fios e canteiros das avenidas ndo-arborizadas e a coleta de lixo domiciliar e hospitalar,

incluindo a fiscalizagdo dos usuarios,

II — Efetuar a limpeza mecanizada de entulhos e a rocada em

terrenos baldios e outras areas da cidade;

III — fixar os itinerdrios para coleta de lixo, capina, varredura e

lavagem das ruas, pragas e logradouros publicos;

IV — Promover a conservacio dos materiais empregados nos

servicos de limpeza publica e controlar sua utiliza¢ao;
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V — Orientar e fiscalizar o trabalho de remocgéo de lixo da cidade ao

destino final e tratamento de modo que ndo afete a satide publica;
VI — Promover a colocagdo de coletores de lixo em vias publicas;

VII - fiscalizar a varredura e lavagem das ruas, pragas e

logradouros publicos;

VIII — promover a limpeza e remog#o de lixo e detritos das éareas

de preservacdo permanente;

IX — Promover a limpeza com varrigdo e remocdo de lixo e
detritos, rogada e pintura de meio-fio, remog¢do de placas e faixas ndo-autorizadas e

animais mortos ao longo das vias e logradouros urbanos do Municipio;

X — Promover e fiscalizar a coleta seletiva e a unidade separadora

de lixo (reciclaveis ou reaproveitaveis),

XI — promover e fiscalizar a pintura de meio-fio, nos logradouros

calcados ou pavimentados;

XII - planejar, orientar e fiscalizar a coleta de lixo seletivo;

XIII - fiscalizar os servicos de tratamento e destinagdo final do

lixo na central de tratamento de residuos (aterro sanitario);

XIV — promover e divulgar normas (dias e hordrios) da coleta de

lixo e coletas especiais;
XV — Promover projetos de conscientizagdo da populagdo;
X VI — fiscalizar os servigos de manutengdo dos banheiros publicos.

XVII - estabelecer normas e diretrizes para os contratos de servigos

com empresas privadas, supervisionando sua execucao;
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XVIII - organizar e manter atualizados os registros relativos a

inumagdes, exumagdes, transladacdes e perpetuidade de restos mortais em sepulturas;

XIX - supervisionar a manutengdo de rede elétrica e da iluminacédo

das vias e logradouros publicos;

XX - Supervisionar a execugdo de projetos de iluminag@o nas vias
publicas;
XXI - promover a implantacdo da rede de energia elétrica ou

iluminagdo publica do Municipio;

XXII - efetuar a iluminagdo de palanques e locais de eventos

realizados pela Administragdo Publica Municipal ou com sua participacdo;
XXIII - promover o alinhamento e numeragdo das sepulturas;

XXIV - fazer cumprir a regulamentacio de procedimentos

adotados nos cemitérios;

XXV - conservar, limpar e zelar pela manutengdo do cemitério;

XXVI - promover as inumacgdes € exumacoes;

XXVII - fiscalizar o recolhimento e verificar o comprovante das

importancias recolhidas, no que se refere a taxa de Cemitério;

XXVIII - remover animais mortos encontrados nas vias publicas,

providenciando sua cremagio ou aterro;

XXIX - executar as obras e reparos solicitados pelas demais

secretarias, em articulacdo;

XXX - verificar o Estado de pavimentacdo do sistema vidrio e

preparar o cronograma das obras de reforma e manutencao das vias publicas municipais;
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XXXI - conhecer as reclamagdes e as demandas da populagdo
relativas as necessidades de obras de manutengdo e reforma das vias publicas do

Municipio;

XXXII - organizar a prioridade das obras de reforma e manutengéo

das vias municipais;

XXXIII - programar, dirigir e supervisionar os trabalhos de

reposicdo de calgamento;

XXXIV - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servigos

de manutencdo de canais e galerias pluviais do Municipio;

XXXV - programar e fazer executar a limpeza e a desobstrugdo de

galerias pluviais, bocas-de-lobo e valas, na zona urbana,

XXXVI - definir a composi¢do das turmas de profissionais e

operarios para as obras a cargo da Divisdo;

XXXVII - controlar o uso e zelar pela conservagdo de maquinas €

equipamentos sob sua responsabilidade;

XXXVIII - estabelecer normas de execugdo dos servigos bem

como as especificagdes dos materiais a serem utilizados;

XXXIX - manter controle sobre a localizagdo e a utilizagdo dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servigos que dirige;

XL - Verificar o Estado de pavimentagio do sistema vidrio urbano
¢ preparar o cronograma das obras de reforma e manutengdo das vias publicas municipais

urbanas;

XLI - conhecer as reclamacbes e as demandas da populagdo
relativas as necessidades de obras de manuten¢do e reforma das vias publicas municipais

urbanas;
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XLII - organizar a prioridade das obras de reforma e manutengdo

das vias municipais urbana;

XLIII - programar, dirigir e supervisionar os trabalhos de

reposi¢do de calgamento;

XLIV - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servigos de

manutencdo de canais e galerias pluviais do Municipio;

XLV - executar os servigos de colocagdo, retificacdo e ajustamento

de guias e sarjetas;

XLVI - controlar o uso e zelar pela conservacdo de maquinas €

equipamentos sob sua responsabilidade;

XLVII - estabelecer normas de execucgdo dos servigos bem como

as especificagdes dos materiais a serem utilizados;

XLVIII - executar, em pareceria com a Secretaria Municipal de
Saude e Agdo Social e a Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Projetos, o

transporte do lixo que provém diretamente do trato de doencas, representado por:

a. materiais biologicos, como fragmentos de tecidos orgénicos,
restos de Orgdos humanos ou animais, restos de laboratorios de
andlises clinicas e de anatomia patologica, assim considerada
sangue, pus, fezes, urina, secre¢des, placas ou meios de cultura,
animais de experimentacdo e similares;

b. todos os residuos solidos ou materiais resultantes de tratamento
ou processo diagnostico que tenham entrado em contato direto com
pacientes, como gazes, ataduras, curativos, compressas, algodao,
gesso, seringas descartaveis e similares;

¢. todos os residuos solidos e materiais provenientes de unidades
meédico-hospitalares, isolamento de areas infectadas ou com
pacientes portadores de moléstias infectocontagiosas, salas de

cirurgia, ortopedia, enfermaria e similares, inclusive restos
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alimentares, lavagem e o produto da varredura (ciscos) resultante
dessas areas;

d. todos os objetos pontiagudos ou cortantes, como agulhas,
vidros, ampolas, frascos e similares;

e. lixo especial, assim considerados os residuos perigosos
provenientes do tratamento de certas enfermidades representadas
por materiais contaminados com quimioterapias, antineoplasicos e
materiais radioativos;

f. residuos provenientes das atividades administrativas dos

estabelecimentos, papéis, papeldes e plasticos em geral;

XLIX — supervisionar os servigos de ajardinamento, paisagismo e
arborizagdo para parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos, ou outras

localidades sempre que constatado a necessidade e/ou por solicitagdes prévias;

L — Promover a produgdo de mudas omamentais em geral, visando
a execucdo de arborizacio e ajardinamento em vias publicas € de implantagdo de

viveiros, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos;

LI — promover pesquisa e estudos, experimentacdes e divulgacio
das atividades ligadas a suas atribui¢Ges, funcdes e objetivos, estabelecendo normas e

padroes dos servigos a serem executados;

LII — promover a administragdo, preservacdo, conservagdo e
manejo a ele subordinado, com todos os seus equipamentos, atributos e instalagdes,
provendo suas necessidades, dispondo sobre modalidades de uso e conciliando o manejo

com a utilizagdo pelo publico;

LIII — estimular o reflorestamento, a arborizagdo e o ajardinamento

com fins ecoldgicos e paisagisticos, no &mbito do Municipio;

LIV — promover no dmbito do Municipio, a protegdo e o equilibrio
da paisagem e do meio fisico ambiental, no que se refere aos recursos naturais ¢ demais
fatores que, dentro do campo de interesse de suas atividades, influam na qualidade dc

vida humana; 4 :\ 5 |
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LV - Promover, executar e administrar os servigos de arborizagdo

das vias publicas;

LVI — promover a conservagdo e manutencdo periddica das areas

verdes, pragas, canteiros, gramados e jardins;

LVII — promover a reforma e implanta¢do de parques municipais e

equipamentos de lazer das pragas e areas publicas;

LVIII — promover o combate as pragas nocivas a flora urbana e a

arborizagdo publica;

LIX - executar tarefas afins determinadas pelo Secretirio e pelo

Gerente da Divisdo.

Paragrafo unmico. A Secio de Manutencio Vidria, Urbana e

Limpeza Puablica serd assim identificada:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Segdo de Manutengdo Viaria, Urbana e
Limpeza Publica;

2. sigla: SMVULP.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Publicos e Transporte Interno.
Divisdo Operacional de Servigos Publicos.
2. inferior: Assistente de Limpeza e Manutengdo do
Distrito de Campestrinho;
Assistente de Limpeza e Manutengdo do

Distrito da Graminea;

SUBSECAO I
DO ASSISTENTE DE LIMPEZA E MANUTENCAO DO DISTRITO DE
CAMPESTRINHO
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Art. 107. Ao Assistente de Limpeza e Manutencdo do Distrito

de Campestrinho, por meio de seu titular, compete:

I — Incumbir-se da execucgdo e fiscalizagdo da limpeza urbana,
incluindo varri¢do de vias e logradouros publicos, a capina de passeios publicos, meios
fios e canteiros das avenidas ndo-arborizadas e a coleta de lixo domiciliar, incluindo a

fiscalizagdo dos usudrios;

II — Fixar os itinerarios para coleta de lixo, capina, varredura e

lavagem das ruas, pragas e logradouros publicos;

III — promover a conservagdo dos materiais empregados nos

servicos de limpeza publica e controlar sua utilizacédo;

IV — Promover a limpeza e remogdo de lixo e detritos das dreas de

preservagdo permanente;

V — Fiscalizar os servicos de manutenc@o dos banheiros publicos;

VI - Conservar, limpar e zelar pela manutengéo do cemitério;

VII - remover animais mortos encontrados nas vias publicas,

providenciando sua cremagao ou atetro;

VIII - executar as obras e reparos solicitados pelas demais

secretarias, em articulagao;

IX - Verificar o Estado de pavimentagdo do sistema vidrio e

preparar o cronograma das obras de reforma e manutengéo das vias publicas municipais;

X - Conhecer as reclamagdes e as demandas da populacéo relativas

as necessidades de obras de manutengéo e reforma das vias publicas do Municipio;
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XI - organizar a prioridade das obras de reforma e manutenc¢ao das

vias municipais;

XII - programar, dirigir e supervisionar os trabalhos de reposi¢io

de cal¢amento;

XIII - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servigos de

manuten¢do de canais e galerias pluviais do Municipio;

XIV - programar e fazer executar a limpeza e a desobstrucdo de

galerias pluviais, bocas-de-lobo e valas, na zona urbana;

XV - Controlar o uso e zelar pela conservagdo de maquinas e

equipamentos sob sua responsabilidade;

XVI - manter controle sobre a localizagdo e a utilizagdo dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servigos que dirige;

XVII - conhecer as reclamagdes e as demandas da populagdo
relativas as necessidades de obras de manutencdo e reforma das vias piblicas municipais

urbanas;

XVIII - executar os servigos de colocagdo, retificacdo e

ajustamento de guias e sarjetas;

XIX - zelar pela manutengdo das vias rurais da area sob sua

responsabilidade;

XX - Zelar pela captagdo e estagdo de tratamento de dgua da area

sob sua responsabilidade;

XXI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretério, e pelo

Supervisor da area.
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Paragrafo tinico. O Assistente de Limpeza e Manutengdo do

Distrito de Campestrinho sera assim identificado:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Assistente de Limpeza e Manutencdo
do Distrito de Campestrinho.
2. sigla: ALMDC.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servigos
Publicos e Transporte Interno
Divis@io Operacional de Servigos Publicos
Secdo de Manutengdo Viaria, Urbana e
Limpeza Publica.

2. inferior: ndo ha.

SUBSECAO II
DO ASSISTENTE DE LIMPEZA E MANUTENCAO DO DISTRITO DE
GRAMINEA

Art. 108. Ao Assistente de Limpeza e Manutenciio do Distrito

de Graminea, por meio de seu titular, compete:

I — Incumbir-se da execu¢do e fiscalizacdo da limpeza urbana,
incluindo varri¢do de vias e logradouros publicos, a capina de passeios publicos, meios
fios e canteiros das avenidas ndo-arborizadas e a coleta de lixo domiciliar, incluindo a

fiscalizacdo dos usuarios;

IT — Fixar os itinerdrios para coleta de lixo, capina, varredura e

lavagem das ruas, pracas e logradouros publicos;

III — promover a conservacdo dos materiais empregados nos

servigos de limpeza publica e controlar sua utilizagdo;
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IV — Promover a limpeza e remocdo de lixo e detritos das areas de

preservagdo permanente;

V — Fiscalizar os servi¢os de manuten¢éo dos banheiros piblicos.
VI - Conservar, limpar e zelar pela manutencdo do cemitério;

VII - remover animais mortos encontrados nas vias publicas,

providenciando sua cremagdo ou aterro;

VIII - executar as obras e reparos solicitados pelas demais

secretarias, em articulacio;

IX - Verificar o Estado de pavimentagdo do sistema vidrio e

preparar o cronograma das obras de reforma e manutencdo das vias publicas municipais;

X - Conbhecer as reclamacdes e as demandas da populagao relativas

as necessidades de obras de manutencdo e reforma das vias publicas do Municipio;

XI - organizar a prioridade das obras de reforma e manutengéo das

vias municipais;

XII - programar, dirigir e supervisionar os trabalhos de reposi¢éo

de calgcamento;

XIII - programar, organizar, dirigir € supervisionar os servi¢os de

manutencdo de canais e galerias pluviais do Municipio;

XIV - programar e fazer executar a limpeza ¢ a desobstrugdo de

galerias pluviais, bocas-de-lobo e valas, na zona urbana;

XV - Controlar o uso e zelar pela conservagdo de maquinas e

equipamentos sob sua responsabilidade;

XVI - manter controle sobre a localizacdo e a utilizacdo dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servigos que dirige; T
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XVII - conhecer as reclamagbes e as demandas da populagdo
relativas as necessidades de obras de manutencgdo e reforma das vias publicas municipais

urbanas;

XVIII - executar os servigos de colocagdo, retificacdo e

ajustamento de guias e sarjetas;

XIX - zelar pela manutengdo das vias rurais da area sob sua

responsabilidade;

XX - Zelar pela captacdo e estagdo de tratamento de dgua da é4rea

sob sua responsabilidade;

XXI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario, Gerente

e pelo Supervisor da érea.

Pariagrafo unico. O Assistente de Limpeza e Manutencdo do

Distrito do Graminea sera assim identificado:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Assistente de Limpeza e Manuteng¢ao do
Distrito de Graminea.

2. sigla: ALMDG;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos
e Transporte Interno
Divisdo Operacional de Servigos Publicos
Secdo de Manutengdo Viaria, Urbana e Limpeza.

2. inferior: ndo ha.

SECAO III

DA SECAO DE SERVICOS PUBLICOS E INFRAESTRUTURA RURAL y \
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Art. 109. A Sec¢iio de Servicos Publicos e Infraestrutura Rural,

por meio de seu titular, compete:

I - Inspecionar, periodicamente, as estradas e caminhos municipais,

promovendo as medidas necessarias a sua conservagio;

IT - Executar:
a. os servigos de terraplanagem das estradas municipais;
b. os servigcos de construgdo de mata-burros e pontes nas estradas

municipais.
III - estudar e propor ao Secretario a abertura de novas estradas ou
caminhos;

IV - Fiscalizar os servigos de captacdo e distribuigdo de dguas nos
distritos;
V - Organizar e manter sempre atualizado o cadastro das estradas e

caminhos da area rural,

VI - Promover a execucgdo dos servigos de conservagdo e reparos

das estradas, obras de arte nelas existentes e caminhos municipais;

VII - inspecionar, periodicamente, as estradas vicinais tomando as

medidas necessdrias a sua manutencao;

VIII - organizar ¢ manter atualizado o cadastro das rodovias e

estradas vicinais para fins de conservagdo e manutengao;

IX - Definir a composigdo das turmas de profissionais e operarios

para as obras a cargo da Segdo;

X - Controlar o uso e zelar pela conserva¢do de maquinas e

equipamentos sob sua responsabilidade;
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XI - estabelecer normas de execugdo dos servigos bem como as

especificagdes dos materiais a serem utilizados;

XII - manter controle sobre a localizagdo e utilizagdo dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servicos que dirige;

XIII - promover a execugdo dos servigos de conservagdo e reparos

das estradas, obras de arte nelas existentes e caminhos municipais;

XIV - organizar ¢ manter atualizado o cadastro das rodovias e

estradas vicinais para fins de conservagdo e manutencio;

XV - Definir a composi¢@o das turmas de profissionais e operarios

para as obras a cargo da Divisdo;

XVI - estabelecer normas de execugdo dos servigos bem como as

especificacdes dos materiais a serem utilizados;

XVII - verificar o estado de pavimentagdo do sistema vidrio rural e

preparar o cronograma das obras de reforma e manutenco das vias rurais;

XVIII - conhecer as reclamagdes e as demandas da populagéo

relativas as necessidades de obras de manutencédo e reforma das vias rurais;

XIX - organizar a prioridade das obras de reforma e manutencdo

das vias rurais;

XX - Programar, dirigir e supervisionar os trabalhos de reposic¢éo

de cal¢gamento;

XXI - programar, organizar, dirigir € supervisionar os servicos de

manutencdo de canais e galerias pluviais do Municipio;

XXII - programar e fazer executar a limpeza e o desassoreamento

de rios, corregos, ribeirdes e valas, na zona rural;

Projeto de Lei Complementar n.° 07/2022 — Pagina n.° 264



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CEP 37795-000 — CNPJ n° 17.884.412/0001-34
Fone: (35) 3739-2000 - enderego eletronico: gabinete@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

XXIII - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo

Gerente da area.

Pariagrafo dnico. A Secdo de Servicos Publicos e Infraestrutura

Rural sera assim identificada:

A. Identificac¢do:
1. nome da unidade: Segdo de Servicos Publicos e

Infraestrutura Rural.

2. sigla: SSPIR.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras Servigos Publicos
e Transporte Interno
Divis@o Operacional de Servi¢os Publicos

2. inferior: ndo ha.

SECAO IV
DA SECAO DE ELETRICA

Art. 110. A Secio de Elétrica, por meio de seu titular, compete:

I - Dirigir e supervisionar a execuc@o dos servigos de manutencio

da rede elétrica dos prédios da Administragdo Publica Municipal;

IT - Programar, dirigir e supervisionar as atividades de manutencio
preventiva dos prédios publicos da Administraco Publica Municipal bem como os

servicos de instalagdo, manutengdo e normas operacionais;

III - manter o controle de estoque dos materiais utilizados para os

servi¢os no Municipio;

IV - Promover a organizacdo e a manuten¢do atualizada dos

reparos em prédios publicos da Administragdo Publica Municipal;
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V - Promover a inspecdo periddica das instalagdes elétricas e a

verificag@o do seu estado de conservacdo, providenciando os reparos necessarios;

VI - Promover o recolhimento € o conserto dos veiculos

acidentados, quando for o caso;

VII - Determinar os estoques maximo e minimo de materiais de

utilizagdo frequente na manutengdo da rede elétrica;

VIII - Assessorar a Se¢do de Compras nas operagdes de compra de

materiais elétricos, providenciando as especificagdes e orientagdes;

IX - Executar tarefas afins determinadas pelo Secretirio e pelo

Gerente da area.

Paragrafo unico. A Sec¢do de Elétrica sera assim identificada:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Sec¢do de Elétrica.

2. sigla: SE.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Obras Servigos Piblicos
e Transporte Interno
Divisdo Operacional de Servigos Publicos

2. inferior: nio ha.

LIVRO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA INSTRUMENTAL E FIM

TITULO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, SEGURANCA PUBLICA E
DEFESA DO CIDADAO
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Art. 111. A Secretaria Municipal de Governo, Seguranca

Publica e Defesa do Cidadio, por meio de seu titular, compete:

I - Organizar a agenda de atividades e programas oficiais do

Prefeito;

II - Promover e coordenar o relacionamento do Prefeito com os

municipes, entidades de classe e autoridades municipais e de outras esferas de governo;

III - organizar as audiéncias do Prefeito e promover o atendimento

a0s usudrios que procurarem a Administragdo Publica Municipal,

IV - Representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for

credenciado;

V - Recomendar a anulagdo, revogacdo ou correcdo de atos
contrarios a lei ou as regras da boa administragdo, representando as autoridades
competentes para que seja promovida a responsabilizagdo administrativa, civil e criminal

dos infratores;

VI — Analisar o relatério trimestral elaborado pelo Oficial de

Ouvidoria quanto as atividades desenvolvidas no setor;

VII - solicitar a realizagdo de intercdmbio com dérgéos ou entidades
publicas ou privadas para desenvolvimento e aperfeicoamento das atividades de

Ouvidoria;

VIII - transmitir aos Secretarios e dirigentes de igual nivel

hierarquico as ordens do Prefeito;

IX - Promover a divulgacdo das atividades da Administragio

Publica Municipal,

X - Promover e coordenar a realizacdo de entrevistas e conferéncias

pelos meios proprios de divulgacao;

XI - apreciar as relagOes existentes entre a Administra¢io e o

publico em geral; -
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XII - desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e relagdes

publicas, divulgando a¢des internas e externas da Administracdo Publica Municipal;

XIII - programar solenidades e festividades e fazer preparar e

expedir os respectivos convites;

XIV — promover a cobertura jornalistica de atividades e atos de
carater publico da Administracdo Publica Municipal e o noticiario das atividades de

interesse publico por ela realizada;
XV - Integracdo da equipe gerencial de todas as areas;

XVI - orientar tecnicamente os 6rgdos municipais para elaboragdo

dos programas setoriais, revé-los e submeté-los a consideracdo superior;

XVII - executar as atividades de assessoramento parlamentar,

quando autorizado pelo Prefeito;

XVIII - receber as reclamagdes ou dentncias que lhe forem

dirigidas e encaminhé-las aos 6rgéos competentes;

XIX - orientar quanto as atividades e os recursos disponiveis, de
forma a atender as competéncias do Protocolo, observando o cumprimento da legislagfo

municipal;

XX - Sugerir medidas de aprimoramento dos servigos municipais

visando ao atendimento das demandas cabiveis requeridas pelos municipes;

XXI - conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de

atua¢do ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;

XXII - Assinar alvaras de festas e eventos;

XXIII - coordenar as atividades de apoio as agdes politicas do

Governo Municipal;
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XXIV - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
planejamento, coordenagdo, controle e avaliagdo das atividades desenvolvidas pela

Administragdo Publica Municipal;

XXV - coordenar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Fazenda e a Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Projetos e demais 6rgéos e
entidades da Administragdo Publica, a captacdo e negociacdo de recursos em 0Orgéaos e

institui¢des nacionais e internacionais e monitoramento da aplicagdo;

XXVI - estudar e analisar o funcionamento e a organizag¢do dos
servicos da Administragdo Publica Municipal, promovendo a execugdo de medidas para
simplificagdo, racionalizagio e aprimoramento de suas atividades, bem como

identificando 4reas que necessitem de modernizacdo administrativa;

XXVII - planejar e coordenar, com a participagdo dos Orgdos e

entidades da Administragdo Publica, as politicas de mobilizag@o social;

XXVIII - coordenar a execu¢do de suas atividades administrativas

e financeiras;

XXIX - coordenar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Fazenda, a elaboragio de Lei do Orgamento Anual (LOA), Lei de Diretrizes
Orcamentdrias (LDO) e Plano Plurianual de Investimento (PPA), acompanhar sua

execucdo e avaliar seus resultados, propondo medidas corretivas necessarias;

XXX - acompanhar a preparagdo e execucdo do Plano Diretor do

Municipio;

XXXI - acompanhar a execugdo fisico-financeira dos planos e

programas, assim como avaliar seus resultados;

XXXII - programar, acompanhar os trabalhos de elaboragéo,
revisdo e avaliagdo dos projetos e programas econdmicos ¢ financeiros do Governo

Municipal;
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XXXIII - acompanhamento do alcance das metas de planejamento

estratégico e de metas financeiras;

XXXIV - detectar, listar e mapear necessidades e oportunidades,
em articulagdo com os drgdos da administragdo publica municipal, a fim de promover
meios necessarios & consecucdo de planos, programas e projetos de interesse do

Municipio;

XXXV - participar da elabora¢do de fluxogramas, organogramas,
formularios administrativos e outros, referentes ao Arquivo Municipal, visando uma

maior produtividade e eficiéncia dos servigos;

XXXVI - coordenar, em articulagdio com os demais Orgdos e
entidades da Administracdo Publica, o desenvolvimento de projetos destinados a captacéo

de recursos;

XXXVII - coordenar, orientar e supervisionar a execu¢do das
atividades de expediente, apoio administrativo e servigos auxiliares relativos ao

Protocolo;

XXXVIII - avaliar o desempenho da estrutura organizacional da
Administragdo Publica Municipal e propor diretrizes e normas para o desenvolvimento

institucional da Administragdo Municipal;

XXXIX - estudar modificagbes na organizagdo administrativa
municipal bem como propor e orientar a formulagdo e implantagdo de novos sistemas e

meétodos de trabalho.

XL - Assessorar o Chefe do Poder Executivo Municipal e
Secretarios Municipais nas matérias de seguranca e defesa social, de forma a subsidiar o

processo decisorio;

XLI - solicitar, quando necessario, auxilio da Policia Militar do

Estado para o cumprimento de atos administrativos e outras agdes de natureza militar; -
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XLII - sugerir e adotar medidas para a preservacdo da ordem

publica e incolumidade das pessoas e do patriménio publico municipal;

XLIII - prestar assisténcia em assuntos de seguranga pessoal e
patrimonial, de administragdo de recursos humanos e materiais que foram destinados a

Secretaria de Governo, Seguranca Publica e Defesa do Cidad3o;

XLIV — manter intercdmbio de cooperagdo técnica com a Policia
Militar do Estado de Minas Gerais, visando os interesses mutuos do municipio e da

corporagio;

XLV - proceder no ambito de seu 6rgdo, a gestdo e o controle
financeiro e orgamentario dos recursos previstos para a sua Unidade Administrativa, bem
como a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em consonincia com as

diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

XLVI - elaborar planos, programas e projetos sobre assuntos

militares de interesse do municipio;

XLVII - planejar, operacionalizar e executar agdes voltadas para a

seguran¢a da comunidade, observando sempre os limites da competéncia da Secretaria;

XLVIII - planejar, organizar e realizar seminarios, eventos,
palestras e foruns com a participagdo de segmentos representativos e especializados da
sociedade civil organizada, objetivando despertar a conscientizagio da populacdo sobre a
necessidade de medidas de autoprotecdo, bem como sobre a compreensdo acerca da
responsabilidade de todos na busca de solugdes para as questdes de seguranca, para serem
agentes promotores e divulgadores de assuntos referentes a drogas, transito, direitos

humanos e demais assuntos afetos a comunidade;

XLIX - planejar, organizar, realizar e patrocinar oficinas e cursos
nas areas de seguranca, trénsito, transportes ptiblicos, defesa civil, de forma a permitir o

aperfeicoamento do pessoal ligado as aludidas 4reas;
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L - Estabelecer agdes, convénios e parcerias, quando necessario,
com entidades nacionais e estrangeiras que exercam atividades destinadas a estudos e

pesquisas de interesse da seguranga publica, transito, transportes publicos e defesa civil;

LI - acompanhar o Chefe do Poder Executivo Municipal, em
cerimdnias ligadas as areas de seguranga, transito, defesa civil e transportes publicos e

combate a incéndios;

LII - requisitar dos 6rgdos competentes 0s meios necessarios a

execucdo dos programas afetos a sua Secretaria;

LIII - planejar, desenvolver, implantar e executar politicas que
promovam a seguranc¢a € protecdo do cidaddo andradense, articulando e integrando os
organismos governamentais e a sociedade, visando organizar e ampliar a capacidade de

defesa da populagédo;

LIV - representar o Poder Publico Municipal junto ao Conselho

Municipal de Seguranca, demais orgdos e entidades afins;

LV - Articular e coordenar os organismos e as agdes de Defesa
Civil, juntamente com o0 COMDEC — Conselho Municipal de Defesa Civil, com vistas a
prevengdo e ao enfrentamento de calamidades publicas no &mbito do Municipio,

articulando esfor¢os das institui¢des publicas e da sociedade civil organizada;
LVI - participar, quando necessario, das atividades de transito;

LVII - nos casos de desastres naturais ou ocasionados pelo homem,
onde haja danos suportdveis ou ndo, fornecer os elementos necessarios para que o Chefe
do Poder Executivo Municipal possa avaliar e decretar situagdo de emergéncia ou estado

de calamidade publica;

LVIII — comandar e coordenar, de modo geral, os orgéos

subordinados a esta Secretaria; e
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LIX - estabelecer relagdo com os 6rgdos de seguranga estaduais e
federais, visando a ac3o integrada no Municipio de Andradas, inclusive com

planejamento e integrac@o das informagoes;

LX - Estabelecer acdes, convénios e parcerias, quando necessario,
com as entidades nacionais e federais que exercam atividades destinadas a agdes, estudos

e pesquisas relativas a seguranga publica;

LXI - utilizar de dados estatisticos dos érgdos de seguranga publica
para o estabelecimento de prioridades das agdes de seguranca publica no dmbito do
Municipio;

LXII - trabalhar de forma harmoniosa com a Policia Militar e a

Policia Civil;

LXIII - decidir juntamente com o Chefe do Poder Executivo sobre

as caracteristicas operacionais dos veiculos (padronizagdo), bem como alteragdes das

mesmas;
LXIV - decidir sobre a criagdo de comissdes internas € a sua
composi¢io;
LXV - presidir as comissdes ou indicar representantes para presidi-
las;

LXVI - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Seco de Patriménio e Suprimentos qualquer transferéncia de bens

sob sua responsabilidade;

LXVII - requerer a abertura de processo administrativo para
apurar eventuais prejuizos que vierem a ser causados aos bens patrimoniais sob sua

guarda, para ressarcimento do valor pelo preco de mercado;

LXVIII - executar tarefas afins, determinadas pelo Chefe do Poder
x

. . - I
Executivo Municipal. J

/
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Paragrafo Unico. A Secretaria de Governo, Seguranga Publica e

Defesa do Cidadio sera assim identificada:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Secretaria de Governo, Seguranga
Publica e Defesa do Cidadéo.
2. sigla: SEGOV.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:

1. Superior: Chefe do Poder Executivo Municipal;

2. Inferior: Divisdo Municipal de Transito
Divisdo de Gabinete
Se¢do de Apoio e Execugdo Administrativa
Assistente de Protocolo
Assistente de Ouvidoria
Assistente do Arquivo Municipal
Assistente de Gabinete
Assistente de Administragdo dos Cemitérios
Se¢do de Imprensa e Cerimonial
Se¢do de Marketing e Comunicagdo
Secretaria Executiva de Gabinete
Comando da Guarda Municipal
Subcomando da Guarda Municipal

Coordenadoria da Defesa Civil

CAPITULOI
DA DIVISAO MUNICIPAL DE TRANSITO

Art. 112. A Divisdo Municipal de Trénsito, por meio de seu

titular, compete:

I - Prestar servicos de organizagdo e gerenciamento de trnsito no
. . . \
ambito municipal; \
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II - Criar linhas de 6nibus dentro do Municipio, bem como linhas
circulares para atender aos bairros de grande concentragdo populacional e distante dos

corredores principais e/ou de areas, povoados e distritos longinquos;

III - cumprir e executar o contido no art. 24 do Codigo de Transito

Brasileiro (CTB) e seus incisos, e posteriores modificagdes pertinentes a matéria;

IV - Cumprir e executar a legislacdo sobre o sistema de transporte
publico;
V - Implementar a politica de trdnsito quanto ao uso do solo e

seguranca, no estabelecimento da politica tarifaria, na otimiza¢do dos servigos para

melhor atendimento ao publico e na defini¢do do sistema vidrio e de sinalizagfo;
VI - Operar o sistema de multas de transito municipal;

VII - fiscalizar e orientar o sistema de transito, dentro de sua
competéncia;

VIII - fiscalizar todas as modalidades de transportes publicos,

conforme regulamentos especificos que venha a expedir e na forma da lei;

IX - Assessorar, planejar e executar estatisticas de trénsito e
transportes e acompanhar as mudancas determinadas pelos orgdos municipais de

planejamento;

X - Organizar, definir e redimensionar espacialmente os servi¢os de

transportes e transito, realizando pesquisas, quando necessario;

XI - administrar e fiscalizar o transporte publico sob concessdo ou

permissdo, organizando e gerenciando licitagdes e contratos referentes;

XII - assessorar, planejar e¢ executar a educacdo de transito,
conforme Capitulo VI do Cédigo de Trénsito Brasileiro, e posteriores modificacdes

pertinentes a matéria;

XIII - elaborar projetos de regulamentagio dos servigos.
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XIV - acompanhar a evolugdo dos custos com planilhas

especificas;

XV - Monitorar os servigos de transito;

XVI - promover a implantagdo de planos de sinalizacdo e outras

indicagdes do trafego em cumprimento ao Codigo de Transito Brasileiro (CTB);

XVII - regulamentar e administrar o estacionamento rotativo “zona
azul” conforme inciso X do art. 24 do Cddigo de Trénsito Brasileiro, e posteriores

modificacdes pertinentes a matéria;

XVIII - execugdo de servigos gerais para implantagdo, operacdo e

manutenc¢do de sinalizacdo de transito e interdi¢oes;
XIX - controlar e administrar o patio de recolhimento de veiculos;

XX - Informar a populagdo sobre as alteragdes a serem feitas no

transito;

XXT - exigir dos proprietarios de garagem e oficinas e dos prédios

particulares dotados de garagem a devida sinalizac¢@o do local de saida dos veiculos;

XXII - articular-se com a Secretaria Municipal de Servigos
Publicos e Transporte Interno a fim de manter-se informado das obras na via publica,

determinando as providéncias necessarias a circulagdo de pedestres e veiculos;

XXIIT - integrar-se a outros oOrgdos e entidades do Sistema
Nacional de Transito para fins de arrecada¢io e compensagdo de multas impostas na area
de sua competéncia, com vistas unificagdo do licenciamento, a simplificagdo ¢ a
celeridade das transferéncias de veiculos e de prontuérios dos condutores de veiculos para

unidade da Federagdo;

XXIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Trénsito e do

Programa Regional de Transito;
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XXV — Fornecer ao 6rgdo de transito do Governo Federal, dados

estatisticos para organizacio da estatistica geral de transito do territério nacional;

XXVI — promover e participar de projetos e programas de
educacio e seguranca de trdnsito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo

CONTRAN;

XXVII - planejar e implantar medidas para reducdo da circulacdo
de veiculos e reordenacdo do trafego, com o objetivo de diminuir a emissdo global de

poluentes;

XXVIII - registrar e licenciar, na forma da legislacdo,
ciclomotores, veiculos de tragio e propulsio humana e de tragdo animal, fiscalizando,

autuando, aplicando penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragdes;

XXIX — conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdo

humana e de tragdo animal;

XXX - articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de

Transito no Estado, sob coordenagéo do respectivo CONTRAN;

XXXI - executar tarefas afins determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo Municipal.

Pardgrafo tnico. A Divisdo Municipal de Trénsito serd assim

identificada:

A. Identificacio:
1. nome da unidade: Divisdo Municipal de Trénsito.

2. sigla: DMT.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Governo, Seguranca Publica e Defesa

do Cidadio.

2. inferior: ndo ha
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CAPITULO II
DIVISAO DE GABINETE

Art. 113. A Divisdo de Gabinete, por meio de seu titular,

compete:

I - Estudar e analisar o funcionamento e a organizag@o dos servigos
da Administragio Publica Municipal, promovendo a execucdo de medidas para
simplificagio, racionalizagio e aprimoramento de suas atividades, bem como

identificando 4reas que necessitem de modernizagdo administrativa;

IT - Coordenar, em articulagdo com a Secretaria Municipal de
Fazenda, a elaboracio de Lei do Orgamento Anual (LOA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e Plano Plurianual de Investimento (PPA), acompanhar sua

execucdo e avaliar seus resultados, propondo medidas corretivas necessarias;

III - acompanhar a preparagdo e execugdo do Plano Diretor do
Municipio;
IV - Coordenar, em articulagdo com demais Orgdos e entidades da

Administragdo Publica, o desenvolvimento de projetos destinados a capta¢do de recursos;

V - Recomendar a anulacdo, revogagdo ou corregdo de atos
contrarios 4 lei ou as regras da boa administragdo, representando as autoridades
competentes para que seja promovida a responsabilizagdo administrativa, civil e criminal

dos infratores;

VI — Coordenar a elaborag¢fo relatério trimestral das atividades da

Ouvidoria, que deverd ser encaminhado ao Chefe do Poder Executivo Municipal;

VII — coordenar o intercimbio entre a Ouvidoria e 6rgdos ou

entidades publicas ou privadas para desenvolvimento e aperfeigoamento das atividades;

VIII - acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a

programas e projetos de sua 4rea em Orgéos federais e estaduais;
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IX - Estabelecer intercdmbio permanente de informagdes entre os
orgdos e entidades da administragio publica municipal, a fim de promover meios

necessarios a consecugdo de planos, programas e projetos de interesse do Municipio;

X - Realizar, anualmente, o estudo da legislacdo basica da

Administragdo Publica Municipal, a fim de permitir sua atualizacio;

XI - dirigir e orientar os estudos relativos a simplifica¢@o de rotinas
de processamento e ao aprimoramento dos métodos de trabalho das unidades

administrativas da Administra¢do Publica Municipal;

XII — coordenar a elaboragdo de fluxogramas, organogramas,
formularios administrativos e outros, referentes ao Arquivo Municipal, visando uma

maior produtividade e eficiéncia dos servigos;

XIII - redigir a correspondéncia oficial do Prefeito;

XIV - acompanhar, nas reparticdes municipais, o andamento das

providéncias determinadas pelo Prefeito;

XV - Promover a organizacdo do arquivo de documentos e papéis

que, em carater particular, sejam enderecados ao Prefeito;

XVI - promover a formalizacdo dos atos oficiais que devam ser

assinados pelo Prefeito;

XVII - promover a preparagdo do expediente a ser assinado ou

despachado pelo Prefeito;

XVIII - promover a preparagdo e a expedicdo de circulares, bem

como instrugdes e recomendag¢des emanadas do Prefeito;

XIX - promover, em articulagdo com os 6rgdos competentes da
Administracdo Publica Municipal, a publicacdo de leis, decretos e demais atos sujeitos a

esta medida; =
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XX - Promover o registro do nome, endereco e telefone das

autoridades municipais e de outras esferas de governo;

XXI - promover, em articulagdo com os Orgdos competentes da

Administragdo Publica Municipal, as retificagdes de texto dos atos publicados;

XXII - providenciar informac¢des & Administragdo sobre leis,

decretos, regulamentos, portarias, instrugdes e outros atos oficiais;

XXIII - providenciar a remessa das copias de leis, decretos e

demais atos normativos aos 6rgdos municipais;

XXIV - promover a organizac¢do de arquivos de recortes de jornais

e publicagdes contendo assuntos de interesse da Administracdo Publica Municipal;

XXV - manter sob sua responsabilidade e controle os originais de

leis, decretos, portarias € outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

XXVI - controlar os prazos para sangdo ou veto das leis aprovadas

pela Camara e redigir mensagens atinentes a essa matéria;

XXVII - conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuagdo ou que lhe sejam determinados pela Secretario de Governo e pelo Chefe do Poder

Executivo Municipal.

XXVIII - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e

pelo Chefe do Poder Executivo;

Paragrafo uinico. A Divisdo de Gabinete sera assim identificada:
A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Divisdo de Gabinete;

2. sigla: DG; "
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B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:

1. superior: Secretaria de Governo, Seguranca Publica e Defesa

do Cidadao

2. inferior: Secgdo de Apoio e Execuc¢do Administrativa
Assistente de Protocolo
Assistente de Ouvidoria
Assistente do Arquivo Municipal
Assistente de Gabinete
Assistente de Administragdo dos Cemitérios
Secretaria Executiva de Gabinete
Se¢do de Marketing e Comunicagdo

Assessoria de Imprensa e Cerimonial

SECAO I
SECAO DE APOIO E EXECUCAO ADMINISTRATIVA

Art. 114. A Seciio de Apoio e Execucdo Administrativa, por

meio de seu titular, compete:

I - recomendar a anulagdo, revogagdo ou corre¢do de atos
contrarios a lei ou as regras da boa administragdo, representando as autoridades
competentes para que seja promovida a responsabilizagdo administrativa, civil e criminal

dos infratores;

II- supervisionar o relatério trimestral das atividades executadas

pela Ouvidoria;

IIT — supervisionar o intercambio entre a Ouvidoria e 6rgdos ou
entidades publicas ou privadas para desenvolvimento e aperfeicoamento das atividades a

ela relacionadas;

IV- redigir a correspondéncia que lhe for delegada pela Divisdo de

Gabinete; =
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V- auxiliar e assistir o Secretario de Governo, Seguranga Publica e
Defesa do Cidaddo nas atividades por ele designadas, visando ao pronto atendimento das

demandas do Prefeito;

VI - coordenar, orientar e supervisionar a execugdo das atividades

de expediente, apoio administrativo e servicos auxiliares relativos ao Protocolo;

VII - gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de forma a
atender as competéncias do Protocolo e outras compativeis com sua area de atuagdo,

observando o cumprimento da legislacdo municipal;

VIII - manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem como

a legislac@o Federal e do Estado de interesse do Municipio;

XIX - participar da elaboracdo de fluxogramas, organogramas,
formularios administrativos e outros, referentes ao Arquivo Municipal, visando uma

maior produtividade e eficiéncia dos servicos;

X - conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuagcdo ou que lhe sejam determinados pelo Secretario de Governo e pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. A Secdo de Apoio e Execucdo Administrativa

sera assim identificada:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Secdo de Apoio e Execugdo
Administrativa;

2. sigla: SAEA;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranga Publica e
Defesa do Cidaddo;
Divis@o de Gabinete. ~

2. inferior: Assistente de Protocolo;
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Assistente de Ouvidoria;
Assistente do Arquivo Municipal,
Assistente de Gabinete;

Assistente de Administracdo dos Cemitérios.

SUBSECAO I
SETOR DE PROTOCOLO

Art. 115. O Setor de Protocolo, por meio de seu titular, o

Assistente de Protocolo compete:

I - Receber, conferir, protocolar e registrar os documentos dirigidos
as diversas areas da Prefeitura Municipal de Andradas, encaminhando-os as unidades

organizacionais competentes;

IT - Registrar, em sistema proprio integrado, todos os processos no
ato da autuacdo dos feitos, classificando-os conforme o tipo, realizando sua tramitagio a

area destinada;

IIT - efetuar a distribuicdo dos processos, que derem entrada, aos

respectivos direcionados, no mesmo dia da chegada;

IV - Prestar informacdes ao publico em geral sobre o andamento e

a localizacdo de processos € documentos;

V - Conferir a instru¢do de cada tipo de processo e o cumprimento

aos requisitos estabelecidos para sua entrega;

VI - desenvolver e executar, junto a sua equipe, projetos voltados

ao aperfeicoamento de procedimentos e rotinas de sua area de atuacéo;

VII - supervisionar o controle dos materiais e bens patrimoniais
sob sua responsabilidade; b ) -

\ ~
~—
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VII - Elaborar e remeter ao chefe imediato relatorios das atividades

do Protocolo, sobre o andamento do trabalho e sugestdo de melhorias;

IX - Atuar com a maxima diligéncia no recebimento da
documentag¢do, realizando a triagem, instruindo os documentos, quando for o caso,

separando-os e estabelecendo prioridades de tratamento e acdo;

X - Fica determinado que € proibida a permanéncia de qualquer

pessoa estranha ao servigo de protocolo no recinto.

XII - executar tarefas afins, determinadas pela Secdo de Apoio e

Execucdo Administrativa e pela Divisdo de Gabinete.

Paragrafo tinico. o Setor de Protocolo seré assim identificado:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Setor de Protocolo

2.sigla: PTLO;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranc¢a Publica e Defesa
do Cidadéo;
Divisdo de Gabinete;
Secdo de Apoio e Execucdo Administrativa.

2. inferior: ndo ha.

SUBSECAO II

OUVIDORIA MUNICIPAL
Art. 116. A Ouvidoria Municipal, por meio de seu titular, o
Assistente de Ouvidoria Municipal, compete: —~

\
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I - Propor medidas para a prevengdo e a corre¢do de falhas no
desempenho da Administragio Publica, a partir das manifestacdes e reclamagdes quanto a
ineficiéncia ou a ineficacia da atuagdo dos orgdos e entidades da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo, com o objetivo de estabelecer a estrita observancia
dos principios da legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia

administrativa;

IT - Sugerir a ado¢do de medidas administrativas ou judiciais, que

visem a resguardar ou a preservar o interesse publico;

IIT - velar pelo cumprimento da lei e demais disposi¢des

normativas por parte da Administracdo Publica Municipal;

IV - Promover a defesa dos direitos e interesses do cidadfo junto a

Administragdo Publica Municipal;

V - Proteger o cidaddo com relagdo a a¢des ou omissdes lesivas a
seus interesses, quando atribuidas a titular ou responsavel por cargo ou funcdo publica

Municipal;

VI - Receber e promover a apuragdo de queixas ou dendncias
apresentadas por quem se considere prejudicado por ato da Administracdo, sugerindo,
quando cabivel, a instauracdo de sindicéncias, inquéritos administrativos e auditorias nos

orgdos municipais;

VII - zelar pela celeridade e racionalizagdo dos procedimentos

administrativos relacionados aos direitos dos cidadéos;

VIII - criticar e censurar atos da Administragio Municipal e

recomendar as correcdes necessarias;

IX - Promover a ampla divulgacdo dos direitos individuais e de

cidadania; ~
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X - fazer publicar e divulgar os resultados das investigacdes

realizadas;

XI - elaborar relatorio trimestral de suas atividades, que devera ser

encaminhado ao Chefe do Poder Executivo Municipal;

XII - rejeitar ou determinar o arquivamento de qualquer

reclamagdo ou representacao que lhe seja dirigida, mediante despacho fundamentado;

XIII - produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagdo dos
usudrios dos servicos publicos municipais, informando os resultados ao Prefeito, ao

controlador geral do Municipio e aos 6rgdos e entidades envolvidos nas aferi¢des;

XIV - Fomentar a participacdo popular na administra¢do publica,
divulgando os instrumentos para sua efetivacdo e contribuindo para garantir a

universalidade de atendimento aos cidad&os;

XV - receber denuncias, reclamacdes, sugestdes ou elogios,
devendo encaminhar o expediente, apés analise prévia, aos Orgdos competentes, e

acompanhar sua tramitacdo até a solu¢do final;

XVI - manter sigilo sobre a identidade do denunciante, quando
solicitado e atuar para que lhe seja assegurada protegdo pelos oOrgdos de seguranca

competentes, quando for o caso;

XVII - criar instrumentos, incluido o meio eletrnico, para que
cidaddos ou instituigdes da sociedade possam se manifestar sobre a prestacdo de servigos
publicos ou a ocorréncia de irregularidades na Administragdo Publica Direta e Indireta do

Poder Executivo;

XVIII - manter intercdmbio com 6rgdos ou entidades publicas ou

privadas para desenvolvimento e aperfeicoamento das atividades de ouvidoria;
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XIX - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de

atuacdo ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

XX - executar tarefas afins, determinadas pela Secdo de Apoio e

Execucdo Administrativa e pela Divisdo de Gabinete.

Paragrafo tinico. A Ouvidoria serd assim identificada:

A. Identificagéo:
1. nome da unidade: Ouvidoria Municipla

2. sigla: OVL

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranca Publica
e Defesa do Cidadao;
Divisdo de Gabinete;
Se¢do de  Apoio e  Execugdo
Administrativa.

2. inferior: nio ha.

SUBSECAO III
DO ARQUIVO MUNICIPAL

Art. 117. O Arquivo Municipal, por meio do seu titular, o

Assistente de Arquivo Municipal, compete:

I - Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando os

devidos registros;
II - Estudar e informar processos no ambito de sua competéncia;

III - registrar a tramitagdo de papéis e fiscalizar o cumprimento das

normas referentes a protocolo; .y
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IV - receber, classificar, fichar, guardar e conservar processos,
livios e demais documentos, segundo normas e codigos preestabelecidos de

arquivamento;

V - Atender e informar o publico externo e interno, pessoalmente

ou por telefone, consultando cadastro e documentos;

VI - coordenar a classificacdo, o registro € a conservagdo de

processos, livros e outros documentos em arquivos especificos;

VII - Elaborar quadros e tabelas estatisticas, graficos

levantamentos e demonstrativos em geral;

VIII - desenvolver estudos, levantamentos, planejamento e

implantacdo de servigos e rotinas de trabalho;

IX - participar da elaboragdo de fluxogramas, organogramas,
formulérios administrativos e outros, visando uma maior produtividade e eficiéncia dos

SEervigos;

X - informar processos de assuntos de sua competéncia;

XI - preparar e preencher certiddes, atestados e outros documentos

publicos;

XII - atender com urbanidade a todos os cidaddos que necessitarem
de servigos da Administragdo Publica Municipal, e procurar prestar informagdes de

carater geral aos interessados;

XIII - acompanhar a legislacdo e a jurisprudéncia relacionadas com

as suas atribuigdes;
XIV - selecionar, classificar e arquivar documentos;

XV - manter em ordem arquivo e fichario;
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XVI- conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de

atuaciio ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

XVII - executar tarefas afins, determinadas pela Segdo de Apoio e

Execucido Administrativa e pela Divisdo de Gabinete.

Paragrafo unico. O Arquivo Municipal serd assim identificado:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Arquivo Municipal.

2. sigla: AQVM.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguran¢a Publica e Defesa
do Cidadio;
Divisdo de Gabinete
Se¢do de Apoio e Execugdo Administrativa

2. inferior: nio ha.

SUBSECAO IV
DO ASSISTENTE DE GABINETE

Art. 118. O Assistente de Gabinete, por meio de seu titular,

compete:

I - Organizar e manter atualizados os registros e publicagdes de

interesse e necessidade do Gabinete do Prefeito;

II - Conduzir trabalhos relacionados com seu campo de atuagdo ou
que lhe sejam determinados pela Se¢do de Apoio e Execugdo Administrativa. e pela

Divisdo de Gabinete.

III - executar tarefas afins, determinadas pela Segdo de Apoio e

Execucdio Administrativa e pela Divisdo de Gabinete.
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Paragrafo 1nico. O Assistente de Gabinete serd assim

identificado:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Assistente de Gabinete;

2. sigla: AGA;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranca Publica e
Defesa do Cidadao;
Divisdo de Gabinete;
Sec¢do de Apoio e Execugdo Administrativa

2. inferior: nio ha.

SUBSECAO V
ADMINISTRACAO DOS CEMITERIOS

Art. 119. A Administracio dos Cemitérios, por meio de seu

titular, o Assistente de Administraciio dos Cemitérios, compete:

I - Programar e efetuar a execug@o das atividades relacionadas aos

assuntos do velério municipal;
II - Realizar os procedimentos para a abertura de jazigo;

III - emitir e controlar a cobranca de taxas relativas & abertura de

jazigo;

IV - Analisar e emitir pareceres em processos sobre assuntos

relacionados as atividades do veldrio municipal,

V - Controlar as atividades dos demais servidores lotados no

velorio municipal; -
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VI - Responsabilizar-se pela abertura do Velorio Municipal assim

como pelo cumprimento do horério de funcionamento do mesmo;

VII - responsabilizar-se pelo cemitério dos Distritos de Graminea e

Campestrinho;

VIII — executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e

Supervisor da area.

IX - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuacio ou que lhe sejam determinados pelo Secretario e Chefe do Poder Executivo

Municipal

Parigrafo tnico. A Administragdo dos Cemitérios serd assim

identificado:

A. Identificacio:

1. nome da unidade: Administracdo dos Cemitérios.

2. Sigla: AAC.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Governo, Seguranga
Publica e Defesa do Cidadéo;
Divisdo de Gabinete;
Secdo de Apoio e Execucdo Administrativa

2. inferior: ndo ha.

SECAOII
ASSESSORIA DE IMPRENSA E CERIMONIAL

Art. 120. A Assessoria de Imprensa e Cerimonial, por meio de

seu titular, compete:
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I - Promover as atividades de informac¢do ao publico acerca das
acdes dos érgdos da Administragdo Publica Municipal, por meio dos canais disponiveis

de comunicagdo;

II - Desenvolver a politica de comunicagdo social do Poder
Executivo, definindo as diretrizes basicas para o alinhamento da sua imagem perante a

opinido publica;

III - promover pesquisas de opinido publica e interpretar os

resultados para a Administragdo Ptblica Municipal;

IV - Planejar e executar campanhas institucionais, de carater

comunitario e promocional;

V - Organizar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades

e atos de carater publico do Prefeito e de seus auxiliares;

VI - propor e executar medidas que visem a melhorar as relagdes

existentes entre a Administragdo e o publico em geral;

VII - receber e encaminhar ao Chefe de Gabinete sugestes e

reclamagdes feitas pelo publico para a tomada de medidas pertinentes;

VIII - Manter a populagé@o informada de todas as a¢des politicas e

administrativas através de canais competentes;

IX - Dirigir e orientar a cobertura jornalistica de atividades e atos
de carater publico da Administragdo Publica Municipal e fazer noticiar as atividades de

interesse publico por ela realizada;

X - preparar a matéria destinada a divulgagdo e relatérios para

informagdo ao publico;

XI - dar assisténcia na elaborac¢do de todo o material informativo
correspondente as atividades do Governo Municipal, a ser divulgado pela imprensa;
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XII - orientar a preparacdo de relatérios, folhetos e outras

publicacdes para a divulgago das atividades da Administragdo Publica Municipal;
XIII - promover os servigos graficos e de laboratorio fotografico;

XIV - Desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e relagoes

publicas, divulgando atividades internas e externas da Administragdo Publica Municipal;

XV — programar em conjunto com a Secdo de Incentivo ao
Turismo e a Cultura, solenidades e festividades e fazer preparar e expedir os respectivos

convites;

XVI - Realizar outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuagio ou que lhe sejam determinados pela Secretaria de Governo, Seguranga ¢ Defesa

do Cidadao, Divisdo de Gabinete e pelo chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo winico. A Assessoria de Imprensa e Cerimonial serd

assim identificada:

A. Identificacdo:

1. nome da unidade: Assessoria de Imprensa e Cerimonial

2. sigla: AIC

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranga Publica e
Defesa do Cidaddo

Divisdo de Gabinete.

2. inferior: nio ha.

SECAO III
SECAO DE MARKETING E COMUNICACAO

Art. 121. A Secido de Marketing e Comunicacio, por meio de

. 3 ‘\.

seu titular, compete: 1
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I — Executar atividades de informacéo ao publico acerca das agOes
dos 6rgios da Administragdo Publica Municipal, por meio dos canais disponiveis de

comunicagdo;

II — Auxiliar no desenvolvimento na politica de comunicagdo
social do Poder Executivo, definindo as diretrizes basicas para o alinhamento da sua

imagem perante a opinido publica;

III — Auxiliar no planejamento e execugdo das acOes nas midias

sociais;

IV — Promover e acompanhar eventos com realizagdo de filmagens

¢ fotos, produzindo todo matéria necessario para divulgagéo;

V - Auxiliar nas retificacdes de textos dos atos publicados e

corrigi-los antes de serem enviados para publicagdo na imprensa:

VI — Auxiliar na organizagio da cobertura informativa e

jornalistica das solenidades e atos de carater publico do Prefeito e de seus auxiliares;

VII - Executar medidas que visem melhorar a transparéncia das

a¢des municipais junto a sociedade, elencando os pontos desabonadores;

VIII — Promover, executar e se responsabilizar pelo langamento de

informacdes nas paginas oficiais da Administragdo Ptiblica Municipal,

IX — Auxiliar na informagdo para a populagdo de todas as agGes

politicas e administrativas através de canais competentes;

X - Captar deficiéncias na prestagdo dos servigos publicos

municipais, acerca das movimentagdes nas redes sociais e midias oficiais;

XI — Realizar vistoria in loco nos mais diversos setores da

Administragdo Publica Municipal para verificar a efetividade dos servigos publicos; -
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XII - dar assisténcia na elaboragdo de todo o material informativo
correspondente as atividades do Governo Municipal, a ser divulgado pela imprensa e

midias sociais;

XIII - orientar a preparacdo de relatdrios, folhetos e outras

publicagdes para a divulgagdo das atividades da Administragdo Publica Municipal,

XIV - Promover os servi¢os graficos e de laboratorio fotogréafico,

tais como edi¢do e tratamento;

XV — Auxiliar no desenvolvimento de atividades de imprensa,
cerimonial e relagdes publicas, divulgando atividades internas e externas da

Administragdo Publica Municipal;

XVI - Realizar outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuagdo ou que lhe sejam determinados pela Secretaria de Governo, Seguranca e Defesa

do Cidadao, Divisdo de Gabinete e pelo chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. A Secdo de Marketing e Comunicagdo sera
assim identificada:

A. Identificacio:

1. nome da unidade: Secdo de Marketing e Comunicagao;

2. sigla: SMC;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. Superior: Secretaria de Governo, Seguranga Publica e Defesa
do Cidadao;

Divisdo de Gabinete.

2. inferior: ndo ha.

SECAO IV
SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE
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Art. 122. A Secretaria Executiva de Gabinete, por meio de seu

titular, compete:

I - auxiliar na organizagdo da agenda do Prefeito no que tange a

audiéncias, entrevistas e eventos dos quais tenha de participar;

Il - tomar as providéncias determinadas pelo Secretario de
Governo, Seguranga € Defesa do Cidaddo de Governo quanto & organizagao das reunides

a serem realizadas no Gabinete;

III - Auxiliar o Secretario de Governo, Seguranca e Defesa do
Cidaddio no atendimento de pessoas que procuram o Prefeito, encaminhando-as aos

setores competentes, orientando-as ou marcando audiéncia, quando for o caso;

IV - Assistir o Chefe do Poder Executivo Municipal em seu

relacionamento com o publico ou outras autoridades;

V - Comunicar a Secretaria de Governo, Seguranga e Defesa do
Cidaddo , 4 Divisdo de Gabinete e as demais Secretarias Municipais, oficialmente, as
datas em que o Chefe do Executivo ndo seencontard no Municipio, em virtude de viagens
oficiais, para fins dos trimites processuais, expedi¢do de atos e demais documentos 0s

quais nfo seja possivel a assinatura digital..

VI — Realizar outros trabalhos relacionados com seu campo de
atuacio ou que lhe sejam determinados pela Secretaria de Governo, Seguranca e Defesa

do Cidaddo, Divisio de Gabinete e pelo chefe do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO III
DO COMANDO DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 123. Ao Comando da Guarda Municipal, por meio de seu

titular, compete:

I - Coordenar e comandar as a¢des da Guarda Civil Municipal,
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II - Proteger o patriménio publico do municipio, a exemplo das
escolas, das unidades basicas de saude e demais prédios utilizados na prestagdo de
servicos publicos, prevenindo a ocorréncia de atos ilicitos, danos, vandalismo e sinistros

mediante vigilancia;

I1I - proteger os bens de uso comum do povo, assim entendidos as
pragas, os parques, os jardins, os monumentos e demais bens do dominio publico

municipal;

IV - Fazer a vigilancia das é4reas de preservagdo do patriménio
natural, buscando a protegdo e conservacdo do meio ambiente e defesa da fauna e da

flora, no A&mbito do municipio;

V - Fiscalizar a utilizacdo adequada dos parques, jardins, pragas,

cemitérios, mercados publicos e feiras livres;

VI - Prestar apoio as atividades dos agentes de fiscalizagdo de

posturas e dos servigos prestados nos mercados publicos, nas feiras livres e outros;

VII - apoiar, quando solicitado e autorizado pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, os 6rgdos de seguranga publica estadual e federal, nos limites de

suas atribuicdes especificas, no &mbito do territério do municipio de Andradas;

VIII - exercer a seguranca interna e externa dos municipes em

eventos promovidos pelo poder publico municipal;

IX - Coordenar em conjunto com outros orgdos publicos de

seguranga o monitoramento de cimeras instaladas nas vias publicas do municipio;

X - Prestar assisténcia aos demais érgdos municipais, no exercicio
do poder de policia administrativa, visando o cumprimento da legislagao municipal de

seguranga publica, saude, meio ambiente, transito e transportes € relativa ao ordenamento
N

I \

\

e uso adequado dos espagos urbanos;
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XI - estabelecer as politicas, diretrizes e programas de seguranga
publica no Municipio de Andradas, juntamente com o Secretario Municipal de Seguranga

Publica e Defesa do Cidaddo;

XII - executar as politicas publicas de interesse da administragao,
coordenando e gerenciando a integragdo com as politicas sociais do Municipio que, direta

ou indiretamente, interfiram nos assuntos de seguranga publica;

XIII - Executar tarefas afins, determinadas pelo Secretario

Municipal de Seguranga Publica e Defesa do Cidaddo.

Parigrafo tnico. O Comando da Guarda Municipal serd assim

identificado:

A. Identificacdo:

1. nome da unidade: Comando da Guarda Municipal

2. sigla: CGM;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranga Publica e Defesa
do Cidadéo;

2. inferior: Subcomando da Guarda Municipal;

SECAO1
DO SUBCOMANDO DA GUARDA MUNICIPAL

Art. 124. O Subcomando da Guarda Municipal, por meio de
seu titular, compete:

I - Gerenciar, planejar, coordenar todas as agdes € operagdes

realizadas pela GMA, na falta do Comandante Operacional ou quando designado por ele;

II - Apreciar as peti¢des de seus comandados; f \
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III - exercer o poder disciplinar de seus subordinados;

IV — Elaborar ordens e instrugdes aos seus subordinados;

V - Realizar as movimentagGes necessarias segundo a conveniéncia

do servigo;

VI - Ajudar o Comandante Operacional a coordenar a defesa civil
municipal, juntamente com o Secretario Municipal de Seguranga Publica e Defesa do

Cidadao;

VII - auxiliar o Comandante Operacional na elaboragio da escala

de servico do efetivo;

VIII - a execugdo da fiscalizag¢do do policiamento dos servigos na

area de sua jurisdigdo;

IX — A participagdo na instrugdo de seu contingente;

X — Prestar assisténcia ao Comandante da Guarda Municipal;

XI - zelar pela disciplina nas instalagdes da Organizacéo;

XII - fazer encaminhamentos administrativos e operacionais ao

Comando;

XIIT - auxiliar nos pareceres quanto as questdes de penalidades de
integrantes da Unidade, como acolher as defesas dos referidos profissionais

subordinados;

XIV - supervisionar todas as rondas e missdes recebidas pela

Unidade;

XV — Fiscalizar instrugdo e orienta¢do do emprego e cuidados com
0 armamento, bem como, o trato com o publico, além da boa apresentagio pessoal;
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XVI - informar todos os eventos e as providéncias tomadas ao

Comandante, quando estiver executando as rondas disciplinares;

XVII - assistir e/ou substituir, no seu impedimento legal, o

Comandante, na dire¢@o dos trabalhos desenvolvidos pela Guarda Municipal,

XVIII - auxiliar nas solugdes de ocorréncias onde envolva seus

subordinados;

XIX - fiscalizar o bom uso e conservagdo dos armamentos usados

por integrantes da Guarda Municipal;

XX — Coordenar e fiscalizar o fiel cumprimento da escala de

servigo por parte dos integrantes escalados, visando a exceléncia do recurso humano;

XXI - ser responsével pela chefia da base radio/telefonia da
Unidade, fiscalizando o fiel cumprimento das determinagdes passadas e, dando retorno

desse cumprimento ao seu solicitante;

XXII — distribuir tarefas, ordens e servigos aos da classe distinta

(CD);

XXIII — assegurar o fiel cumprimento do regulamento disciplinar

da GMA, objetivando o conhecimento de todo seu efetivo;

XXIV - efetuar a fiscalizacdo dos patriménios da Unidade da
GMA, departamentos ou das se¢Ges e a supervisio de toda parte operacional e

administrativa da Unidade.
XXV - conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de

atuacdo ou que lhe sejam determinados pelo Secretdrio Municipal de Seguranca Publica e

Defesa do Cidaddo e pelo Chefe do Poder Executivo Municipal. ~
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Paragrafo tnico. O Subcomando da Guarda Municipal serd assim
identificado:
A. Identificacio:
1. nome da unidade: Subcomando da Guarda Municipal;

2. sigla: SGM,;

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria de Governo, Seguranga Publica e
Defesa do Cidadio;
Comando da Guarda Municipal.

2. inferior: ndo ha.

CAPITULO IV
COORDENADORIA DA DEFESA CIVIL

Art. 125. A Coordenadoria da Defesa Civil, por meio de seu

titular, o Supervisor de Defesa Civil, compete:

I - Promover a integragdo da defesa civil municipal com entidades

publicas e privadas, e com os 6rgios estaduais, regionais e federais;

IT - Estudar, definir e propor normas, planos e procedimentos que

visem a prevengdo, socorro e assisténcia da populagdo e recuperacdo de areas de risco;

IIT - informar as ocorréncias de desastres aos orgdos estadual e

central de defesa civil;

IV - Manter atualizadas e disponiveis as informagdes relacionadas

com as ameagas, vulnerabilidades, areas de risco e populagido vulneravel;

V - Sugerir obras e medidas de prevencdo com o intuito de reduzir

desastres;
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VI - Implantar banco de dados e elaborar os mapas tematicos sobre

ameacas, vulnerabilidades e riscos de desastres;

VII - implementar a¢des de medidas ndo-estruturais e medidas

estruturais;

VIII - promover campanhas publicas e educativas para estimular o
envolvimento da populagdo, motivando agdes relacionadas com a defesa civil, por meio

da midia local;

IX - Estar atento as informagdes de alerta dos 6rgéos de previsdo e

acompanhamento para executar planos operacionais quanto em tempo oportuno;

X - Comunicar aos oOrgidos competentes quando a produgdo, o

manuseio ou o transporte de produtos perigosos puser em perigo a populagéo;

XI - capacitar recursos humanos para as a¢des de defesa civil,

XII - implantar programas de treinamento para voluntariado;

XIII - estabelecer intercdmbio de ajuda com outros Municipios

(comunidades irmanadas);

XIV - implantar e manter atualizados o cadastro de recursos
humanos, materiais e equipamentos a serem convocados e utilizados em situagdes de

anormalidades;

XV - Manter o Chefe do Poder Executivo Municipal informado

sobre anormalidades, estatisticas e providéncias adotadas;

XVI - promover a ampla participagdo da comunidade nas a¢des de
defesa civil, especialmente nas atividades de planejamento e agdes de respostas a

desastres e reconstrugdo; eV
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XVII - estudar e executar medidas preventivas para prevenir ou
minimizar danos, socorrer e assistir populagdes afetadas, e reabilitar e recuperar os

cenarios dos desastres;

XVIII - elaborar e implementar planos de contingéncias e planos

de operagies de defesa civil, bem como projetos relacionados com o assunto;

XIX - elaborar o plano de agdo anual objetivando o atendimento de
acdes em tempo de normalidade, bem como em situacdes emergenciais, com a garantia

de recursos do or¢amento municipal;

XX - Assegurar o funcionamento dos principais servigos de

utilidade publica;

XXI - o Municipio poderd quando possivel, promover a inclusdo
dos principios de defesa civil, nos curriculos escolares da rede municipal de ensino,

proporcionando todo apoio a comunidade docente no desenvolvimento de material

pedagogico-didatico para esse fim;

XXII - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario

municipal de Governo, Segurancga Publica e Defesa do Cidaddo, quando necessario.

Paragrafo unico. A Coordenadoria da Defesa Civil serd assim

identificada:
A. Identificacdo:

1. nome da unidade: Coordenadoria da Defesa Civil.

2. sigla: CODEC.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:

1. superior: Secretaria Governo, Seguranca Publica e Defesa
do Cidadéo;
2. inferior: Nao ha. \

Projeto de Lei Complementar n.° 07/2022 — Pagina n.® 303




Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais

Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CEP 37795-000 — CNPJ n° 17.884.412/0001-34
Fone: (35) 3739-2000 - enderego eletrnico: gabinete@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

TiTULO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO E MEIO
AMBIENTE

Art. 126 A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e

Meio Ambiente, por meio de seu titular, compete:

I - orientagdo E controle da execucdo dos planos de urbanizagio,

especialmente o Plano Diretor Municipal, fazendo cumprir a legislagdo urbanistica;

IT - Coordenar a implementagdo de planos, programas, e projetos

relacionados ao desenvolvimento urbano no dmbito do Municipio;

III - promover a articulacdo entre as diversas esferas de governo, a
iniciativa privada e organizacGes ndo governamentais visando a implementa¢do de
planos, programas, e projetos de urbanizacdo, habitagdo, meio ambiente, e

desenvolvimento urbano;

IV - Manifestar-se sobre urbanizagio, parcelamento e ocupagdo do
solo, meio ambiente, planejamento fisico e territorial, obras publicas e privadas,
patrimoénio historico urbano, infraestrutura e equipamentos urbanos necessarios ao bem-

estar da populag@o do Municipio;

V - Supervisionar o cumprimento das normas relativas ao

zoneamento € uso do solo;

VI - Identificagdo de obras publicas necessarias ao Municipio;

VII - promover a conservacdo dos prédios Municipais;

VIII - realizar o acompanhamento sistematico da evolugdo urbana

da cidade;
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IX - Promover estudos e pesquisas no sentido de fundamentar a
formalizacdo de uma politica de desenvolvimento urbano municipal, indicando e

coordenando seus meios de execugio;

X - Sugerir ao Chefe do Executivo os instrumentos fisicos,
financeiros, legais e os procedimentos necessarios para se atingir os objetivos e metas

propugnadas no Plano de Desenvolvimento Urbano;

XI - incorporar aos planejamentos os avancos da técnica e da
tecnologia pertinentes, de modo a atingir niveis cada vez maiores de qualidade,

racionalidade, eficiéncia e eficacia;

XII - articular suas atividades com o6rgdos estaduais e relacionados
com o planejamento do desenvolvimento urbano, de modo a aumentar a integracdo deste

processo,

XIIT - propiciar um adequado relacionamento institucional com
organismos técnicos representativos da comunidade local, de modo a permitir sua

participagdo no processo de planejamento do desenvolvimento da cidade;

XIV - elaborar e divulgar relatorios periddicos de atividades e

parametros de urbaniza¢do atingidos bem como de desenvolvimento fisico do Municipio.

XV - Formular planos e programas em sua drea de competéncia,

observada as determinagdes governamentais;

XVI - proteger o patriménio cultural do Municipio, por meio de

formas de acautelamento e preservacgdo dos bens tombados e inventariados;
XVII - homologar e fazer cumprir as decisdes do Conselho

Municipal do Patriménio Cultural de Andradas - COMPAC observada as normas legais

pertinentes;
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XVIII - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Secdo de Patriménio e Suprimentos qualquer transferéncia de bens

sob sua responsabilidade;

XIX - responsabilizar-se pelos prejuizos causados aos bens

patrimoniais sob sua guarda, ressarcindo o valor do bem pelo prego de mercado;

XX — Ppossibilitar a participagdo dos conselhos em operagdes de
fiscalizagdo ambiental e operagdes de levantamentos patrimoniais histdricos, além de

acesso aos or¢amentos-programas das Secretarias;

XXI - Assegurar que o Plano Diretor do Municipio garanta os

limites minimos de abastecimento de agua e esgoto;

XXII — determinar e acompanhar a fiscalizag@o das areas verdes do

Municipio, no tocante a sua manutencao e conservagio;

XXIII — criar condi¢des para parceria entre a sociedade civil e o

Poder Publico Municipal, a fim de levar Educa¢do Ambiental para todas as comunidades;

XXIV - promover encontros sobre Educagdo Ambiental no

ambiente escolar;

XXV - determinar o encaminhamento de dentncias a Policia
Ambiental a fim de garantir a aplicagdo da Lei de Crime Ambiental no artigo que diz

respeito ao uso de agrotdxicos e materiais pesados;

XXVI - formular a politica municipal de Meio Ambiente e

coordenar a sua execugdo nas instituicdes que compdem sua area de competéncia;

XXVII - promover a aplicacdo da legislacdo e das normas
especificas de meio ambiente e recursos naturais, bem como coordenar e supervisionar as_

acdes voltadas para a protegdo ambiental; N |-
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XXVIII - planejar e propor a gestdo ambiental integrada no

Municipio, com vistas & manutengdo dos ecossistemas e do desenvolvimento sustentavel,

XXIX - propor atividades relativas a qualidade ambiental e ao

controle da poluigdo;

XXX - propor planos, programas e projetos de protecdo de

mananciais € de gestdo ambiental de bacias hidrogréaficas;

XXXI - propor atividades relativas a preservacdo, conservagao e

uso sustentavel das florestas e da biodiversidade, ai incluidos os recursos ictiologicos;

XXXII - propor atividades relativas a preservagdo, conservagao e

uso multiplo e sustentavel dos recursos hidricos;

XXXIII - propor o Zoneamento Ambiental do Municipio, em

articulagdo com instituicdes federais e estaduais;

XXXIV - representar o Governo do Municipio no Conselho
Estadual de Meio Ambiente e em outros conselhos nos quais tenham assento os 6rgaos

ambientais e de gestdo dos recursos naturais do Municipio;

XXXV - homologar e fazer cumprir as decisdes do Conselho
Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CODEMA observada as normas legais

pertinentes;

XXXVI — estabelecer cooperagdo técnica, financeira e institucional
com organismos internacionais e estrangeiros, visando a prote¢do ambiental e ao

desenvolvimento sustentavel do Municipio;

XXXVII - propor a formulagio da politica global do Municipio

relativa as ao plano de saneamento municipal,
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XXXVIII - planejar atividades de controle e fiscalizagdo referentes
a0 uso dos recursos ambientais do Municipio e ao combate da polui¢io, definidas na

legislacdo federal, estadual e municipal;

XXXIX - definir as normas e procedimentos referentes ao

licenciamento ambiental a cargo do Municipio;

XL - Definir os indices de qualidade para cada regido do
Municipio a serem observados na concessdo do licenciamento ambiental, considerando a
qualidade do ar, da agua, do solo, do subsolo, da fauna, da flora e da cobertura florestal,
aferido pelo monitoramento sistematico e permanente da situacdo ambiental do

Municipio;

XLI - Propor normas a serem estabelecidas para os procedimentos

referentes ao licenciamento ambiental, observadas as deliberacGes pertinentes;

XLII — estabelecer padroes diferenciados de qualidade ambiental,

levando em conta as peculiaridades locais, dos ecossistemas e dos recursos hidricos;

XLIII — promover a fiscalizagdo ambiental integrada ao Estado;

XLIV - propor planos, programas e projetos de prote¢do de

mananciais e de gestdo ambiental de bacias hidrograficas

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano

e Meio Ambiente sera assim identificada:

A. Identificacdo:

1. Nome da Unidade: Secretaria Municipal de

Planejamento Urbano e Meio Ambiente.
2. Sigla: SPUMA.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
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1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal

2. inferior: Divisdo de Planejamento Urbano e Projetos:
Secdo de Geoprocessamento e Ocupagdo do
Solo;
Secédo de Projetos;
Secdo de Pragas, Parques e Jardins
Divisio de Meio Ambiente

Secdo de Politica Ambiental

CAPITULO I
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO URBANO E PROJETOS

Art. 127. A Divisdo de Planejamento Urbano e Projetos, por

meio de seu titular, compete:

I - Examinar e aprovar os processos referentes a edificagdes
particulares, verificando sua conformidade com as normas municipais sobre loteamento,

zoneamento e edificagoes;

II - Promover a preparagdo dos alvaras de licenga para construgdes

particulares, bem como sua expedicdo;

III - promover a preparagdo dos alvaras de licenca para demolicdo

de prédios, constru¢des populares e outros casos especiais que digam respeito ao 6rgao;

IV - Promover a elaboragdo dos “habite-se” de edificacdes novas

ou reformadas.

V - Promover a manuten¢do do arquivo de plantas aprovadas e o

fornecimento aos interessados de copias arquivadas;

VI - Promover e supervisionar a fiscalizagdo das construgdes

particulares aprovadas pela Administragdo Publica Municipal;
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VII - promover a identificagdo de constru¢des clandestinas e tomar

as providéncias necessarias para regulariza-las;

VIII - promover o levantamento cadastral de terrenos e edificagdes

urbanos, visando o respectivo cadastramento fisico;

IX - Auxiliar a Secretaria Municipal de Fazenda na avaliagdo

cadastral de imoveis para fins de langamento de tributos;

X - Auxiliar a Secretaria Municipal de Fazenda no fornecimento de

dados para atualizagdo cadastral;

XI - promover o fornecimento de todas as informagdes necessarias

ao auxilio no langamento do imposto predial e territorial urbano;

XII - promover a aplicagdo de multas aos infratores das disposigdes

legais referentes as construgdes particulares;

XIII - ordenar a vistoria de prédios que julgar prejudiciais a

seguranca publica;

XIV - zelar pelo cumprimento da legislagfo pertinente ao seu

campo de atuacio;

XV - Promover o treinamento dos fiscais no sentido de exercerem

junto a populagdo uma agfo eminentemente educativa;

XVI - fazer escalas de trabalho e distribuir o pessoal conforme as

necessidades dos servigos;

XVII - promover e proteger o patriménio cultural do Municipio,

em conformidade com as deliberagdes do conselho, tais como inventarios, registros,

\
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vigilancias, tombamento ou desapropriagdo, e de outras formas de acautelamento e

preservacao;

XVIII - promover e proteger com o apoio da comunidade e através
do plano de inventario, o patriménio histoérico e cultural do Municipio, de acordo com as

deliberagdes do COMPAC,;

XIX - promover os servicos de ajardinamento, paisagismo e
arborizacdo para parques, pracas, jardins e demais logradouros publicos, ou outras
localidades sempre que constatando necessidades e/ou por solicitagdes prévias, de

maneira a contribuir ao aspecto urbanistico da cidade.
XX - Identificagdo de obras publicas necessarias ao Municipio;

XXI - promover e acompanhar e elabora¢do de projetos de obras

publicas a cargo do Municipio;

XXII — acompanhar o fornecimento de informagdes basicas sobre a
organizagdo, implantacio e manutencdo de cadastro técnico, utilizando a tecnologia de

cartografia digital e de sistema de informaco;

XXIII — verificar se a apresentagdo de informagdes descritivas e

técnicas da geografia do Municipio estdo atualizadas;

XXIV — verificar se o banco de dados de georreferenciamento do

Municipio esté atualizado;

XXV - verificar se encontra atualizada a cartografia do Municipio,

bem como as informagdes referentes ao geoprocessamento;

XXVI - coordenar para manter constante o controle e divulgar via

sistema e/ou mapas de projetos municipais em andamento e conclusio de obras de

\\. )

infraestrutura.
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XXVII - Promover a analise e a aprovacgdo e expedi¢do de alvaras

para loteamentos e parcelamentos de solo, bem como de condominios urbanos e rurais

XXVIII - Promover e supervisionar a fiscalizacdio dos

loteamentos, parcelamentos de solo e condominios urbanos e rurais

XXIX - executar tarefas afins determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo.

Paragrafo Unico. A Divisdo de Planejamento Urbano e Projetos

sera assim identificada:

A. Identificagdo:

1. Nome da Unidade: Divisdo de Planejamento Urbano e

Projetos.
2. Sigla: DPUP.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano
e Meio Ambiente.
2. Inferior: Secao de Geoprocessamento e Ocupagdo do

Solo;
Se¢do de Projetos.

Secdo de Pracas, Parques e Jardins

SECAOI
DA SECAO DE GEOPROCESSAMENTO E OCUPACAO DO SOLO

Art. 128. A Secio de Geoprocessamento e Ocupacio do Solo,

por meio de seu titular, compete:

I — Fornecer informacoes basicas sobre a organiza¢do, implantacido
¢ manutengdo de cadastro técnico, utilizando a tecnologia de cartografia digital e de

sistema de informacéo; ,
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IT — Fornece elementos conceituais sobre o geoprocessamento,

tendo como perspectiva a implantagdo do sistema de informagdes geograficas;

III - apresentar informagGes descritivas e técnicas da geografia do

Municipio;
IV — Georeferenciar a base cartografica do Municipio;

V — Criar um banco de dados de georreferenciamento do

Municipio;

VI — Executar pesquisa de assuntos especificos com a geragdo de

mapas tematicos;

VII — manter atualizada a cartografia do Municipio, bem como as

informacdes referentes ao geoprocessamento;

VIII — digitalizar e manter a base aerofotogramétrica atualizada;

IX — Catalogar o acervo cartografico e aerofotogramétrico;

X — Arquivar o material da Divisdo na mapoteca;

XI — nutrir de informagdes e material georreferencial, as Unidades

da Administragdo Publica Municipal, quando solicitados;

XII — manter controle e divulgar via sistema e/ou mapas de

projetos municipais em andamento e conclusdo de obras de infraestrutura;

XIII - subsidiar a elaboragdo de novos instrumentos de controle do
uso do solo ou acompanhamento de instrumentos vigentes com distribuicio de

informagdes sobre plantas, loteamentos, existéncia de infraestrutura etc.;

XIV — manter um arquivo de dados digitalizados;
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XV - Executar tarefas afins determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo, Secretario € pelo Gerente da area.

Pardgrafo Unico. A Secio de Geoprocessamento e Ocupagdo do

Solo sera assim identificada:

A. Identificacdo:

1. Nome da Unidade: Secio de Geoprocessamento e Ocupacdo
do Solo.
2. Sigla: SGEOS.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Divisdo de Planejamento Urbano e Projetos.

2. inferior: ndo ha

SECAO II
DA SECAO DE PROJETOS
Art. 129. A Secio de Projetos, por meio de seu titular, compete:

I — Realizar estudos com o objetivo de identificar as obras publicas

necessarias ao Municipio;

II — Promover e acompanhar a elaboragdo dos projetos de obras

publicas a cargo do Municipio;

III - providenciar o detalhamento de programas e projetos das

obras publicas municipais;

IV — Realizar pesquisa e andlise de técnicas e procedimentos mais

adequados a realizagio das obras publicas;

V — Preparar os elementos e instrugdes técnicas para conduzir os

processos de licita¢do e de execugdo das obras sob a responsabilidade do Municipio;
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VI — Promover a organizacdo do arquivo de plantas e projetos, bem

como dos catdlogos de materiais de construgdo para consulta;

VII - dirigir e supervisionar a execu¢do de desenhos, mapas,

plantas, graficos, levantamentos topograficos e demais trabalhos correlatos;

VIII - dirigir e supervisionar a execu¢do dos trabalhos

topograficos necessarios aos servigos de engenharia da Administracdo Publica Municipal;

IX - Preparar cronogramas de execu¢do dos levantamentos

topograficos necessarios, em articulagdo com as demais unidades da Secretaria;

X - Dirigir e supervisionar os levantamentos altimétricos e
planimétricos, demarcacdes, loca¢des de ruas, estradas, terrenos e loteamentos publicos

municipais.

XI - inspecionar os elementos técnicos levantados, coordenadas

topograficas, alinhamentos, referéncias de nivel e outros;

XII — organizar e manter atualizado o acervo topografico de mapas

e plantas de interesse da Secretaria;

XIII - dirigir e supervisionar a realizacdo de desenhos e calculos

referentes aos servicos topograficos;

XIV - elaborar os orgamentos relativos aos projetos de obras

publicas a cargo do Municipio;

XV - Preparar os subsidios necessarios para os editais de

concorréncia para obras publicas de competéncia da Secretaria;

XVI - fornecer dados & Secretaria Municipal de Fazenda sobre os
custos de obras publicas municipais realizadas pela propria Secretaria ou em regime de

empreitada;
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XVII - estudar e analisar as experiéncias de custos das obras
executadas;

XVIII - Promover a elaboragdo de planilha orcamentéria, contendo
os custos da obra, a fim de instruir estudos de viabilidade de projetos de obras publicas;

XIX — fornecer, sempre que for necessario orgamento detalhado
para cada etapa de execugdo dos projetos;

XX - Coordenar e preparar elementos e especificagdes técnicas
para licitagdes de obras publicas;

XXI - orientar e acompanhar a elaboragio dos or¢amentos relativos
a projetos e obras publicas municipais, bem como a conferéncia de seus respectivos
custos;

XXII — propor inovagdes tecnoldgicas com vistas a reducdo de
custos e tempo de execucdo e a melhoria dos servicos;

XXIII - promover a realizagdo de levantamentos topograficos,

altimétricos e planimétricos, demarcagdes e locagOes de terrenos e loteamentos publicos
municipais.

XXIV — promover as atividades de desenho de plantas, mapas e
graficos necessarios aos servigos sob sua direcado;

XXV — preparar o cronograma das obras de reforma e manutencdo
dos equipamentos publicos e proprios municipais;

XXVI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario e pelo
Gerente da area.

Pardgrafo unico. A Secdo de Projetos serd assim identificada:

A. Identificacio:
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1. Nome da Unidade: Secdo de Projetos.
2. Sigla: SPRO.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e
Meio Ambiente.
Divisdo de Planejamento Urbano e Projetos.

2. inferior: ndo ha.

SECAO III
DA SECAO DE PRACAS, PARQUES E JARDINS

Art. 130. A Secdo de Pragas, Parques e Jardins, por meio de

seu titular, compete:

I — Projetar, implantar e gerenciar os servicos de ajardinamento,
paisagismo e arborizagdo para parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos, ou

outras localidades sempre que constatando necessidades e/ou por solicitagdes previas;

IT — Promover a execucdo de arborizag@o e ajardinamento em vias
publicas e de implantagio de viveiros, parques, pragas, jardins e demais logradouros

publicos;

III - promover pesquisa e estudos, experimenta¢des e divulgacio
das atividades ligadas a suas atribui¢des, fungdes e objetivos, estabelecendo normas e

padroes dos servigos a serem executados;

IV — Promover a administragdo, preservacdo, conservagdo €
manejo a ele subordinado, com todos os seus equipamentos, atributos e instalagdes,
provendo suas necessidades, dispondo sobre modalidades de uso e conciliando o manejo

com a utilizag@o pelo publico;

V — Orientar e supervisionar outro 6rgdo do Municipio, dando-lhe

suporte técnico em matéria de sua competéncia; N\ '
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VI — Estimular o reflorestamento, a arborizacdo e o ajardinamento

com fins ecoldgicos e paisagisticos, no dmbito do Municipio;

VII — promover no d&mbito do Municipio, a protecdo e o equilibrio
da paisagem e do meio fisico ambiental, no que se refere aos recursos naturais e demais
fatores que, dentro do campo de interesse de suas atividades, influam na qualidade da

vida humana;

VIII — promover a participagdo da populagdo na melhoria da

qualidade do meio ambiente do Municipio;

IX — Promover, executar, administrar os servi¢os de arborizagao

das vias publicas;

X — Promover a conservagdo e manutengdo periodica das areas

verdes, pragas, canteiros, gramados e jardins;

XI - elaborar projetos de paisagismo e recuperagdo das areas

verdes, bosques, pracas, parques e demais areas publicas;

XII - promover a reforma e implantagdo de parques municipais e

equipamentos de lazer das pragas e areas publicas;

XIII — elaborar cronograma e quadros de servigos para gerenciar os
servicos das empresas terceirizadas, evidenciando a urgéncia desses, a equipe qualificada

e as prioridades de atuacdo;

XIV — promover o combate as pragas nocivas a vegetacdo urbana e

a arborizagdo publica;

XV - Manter intercdmbio com oOrgdos federais, estaduais e
municipais, e organizacdes, visando o manejo e conservagdo de espécies nativas de fauna

e flora;
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XVI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretario

Municipal de Planejamento Urbano ¢ Meio Ambiente e pelo Gerente da érea.

Paragrafo Unico. A Secdo de Pracas, Parques e Jardins, ser4 assim

identificada:
A. Identificacio:
1. Nome da Unidade: Secdo de Parques, Pragas e Jardins.

2. Sigla: SPPJ

B. Linhas de Dependéncia Hieriarquica:
1. superior: Divisdo de Planejamento Urbano.

2. inferior: Nio ha

CAPITULO II
DA DIVISAO DE MEIO AMBIENTE

Art. 131. A Divisio de Meio Ambiente, por meio de seu titular,

compete:

I - Examinar e dar parecer sobre os processos referentes a
edificagdes particulares, loteamentos, parcelamentos de solo, condominios urbanos e

rurais, verificando sua conformidade com as normas municipais sobre Meio Ambiente;

II - Promover a preparagdo dos alvaras de licenga para construgdes

industriais, bem como sua expedi¢do, que dependam de licenga ambiental;

III — Promover a elaboracdo de campanhas educativas relacionadas

a Politica Ambiental;

IV - Promover a elaboragdo de estudos visando a atualizacdo de

normas ambientais.

V - Promover a manutengio do arquivo de licengas ambientas, que

sejam de competéncia do Municipio, e o fornecimento aos interessados de cdpias

. \
arquivadas;

Projeto de Lei Complementar n.° 07/2022 — Pagina n.° 319 ( \ ‘

\




Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CEP 37795-000 — CNPJ n° 17.884.412/0001-34

Fone: (35) 3739-2000 - enderego eletrénico: gabinete@andradas.mg.gov.br
Sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

VI - Promover e supervisionar a fiscalizacdo das licengas

ambientais aprovadas pela Administragdo Publica Municipal;

VII - Promover a aplicacdio de multas aos infratores das

disposigdes legais referentes as legislages ambientais;
VIII - ordenar a vistoria em locais que estejam em risco ambiental;

IX - Zelar pelo cumprimento da legislagdo pertinente ao seu campo

de atuagdo;

X - Promover o treinamento dos fiscais no sentido de exercerem

junto a populag¢do uma agdo eminentemente educativa;

XTI - fazer escalas de trabalho e distribuir o pessoal conforme as

necessidades dos servigos;

XII - promover e proteger o patriménio cultural do Municipio, por
meio de inventdrios, registros, vigilancias, tombamento ou desapropriag¢@o, € de outras
formas de acautelamento e preservacdo, em conformidade com as deliberagdes do

COMPAC;

XIII - promover e proteger com o apoio da comunidade e através
do plano de inventario, o patriménio histérico e cultural do Municipio, em conformidade

com as deliberagdes do COMPAC;

XIV — promover a arborizac@o e recomposicdo de florestas e matas

do Municipio.

XV - Promover e acompanhar a elaboragdo de solicitagdes de

licengas ambientais a cargo e de interesse do Municipio;

XVI - acompanhar o fornecimento de informagdes basicas sobre a
organizagdo, implanta¢do e manuten¢do de cadastro técnico, utilizando a tecnologia de

cartografia digital ou de geoprocessamento e de sistema de informacao;
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XVII — verificar se a apresentagdo de informagdes descritivas e

técnicas da geografia do Municipio estdo atualizadas;

XVIII - Verificar se encontra atualizada a cartografia do

Municipio, bem como as informagdes referentes ao geoprocessamento;

XIX — Executar tarefas afins determinadas pelo Chefe do Poder

Executivo e pelo Secretario Municipal de Planejamento Urbano e meio Ambiente.

Paragrafo Unico. A Divisio de Meio Ambiente serd assim

identificada:

A. Identificacio:
1. Nome da Unidade: Divisdo de Meio Ambiente

2. Sigla: DMA

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Planejamento Urbano e
Meio Ambiente.

2. Inferior: Segdo de Politica Ambiental

SECAO1
DA SECAO DE POLITICA AMBIENTAL

Art. 132. A Secido de Politica Ambiental, por meio de seu titular,

compete:

I - Coordenar as equipes encarregadas das diligéncias e tarefas

necessarias a andlise dos projetos submetidos a aprovacdo da Secretaria;

IT - Emitir pareceres informativos em processos de consulta sobre

projetos de construgéo;

III - elaboracdo e supervisdo de projetos de educacdo ambiental,

programas educativos através da midia; N
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IV - Orientar campanhas de educagdo comunitaria destinadas a
sensibilizar o publico e as institui¢des de atua¢do no Municipio para os problemas de

preservacdo do meio ambiente;

V - Estudar, com os orgdos municipais de educagdo, cultura,
esporte, lazer e outros, os programas visando a integra¢do da educag¢do escolar com a

educacdo popular para melhorar o meio ambiente local;

VI - Promover o treinamento do pessoal para aplicagdo das normas

referentes a preservacdo do meio ambiente;

VII - fiscalizar as agdes de degradagdo do meio ambiente no

Municipio, assim como solicitar apoio policial se necessario;

VIII - fiscalizar despejos de lixo em vias publicas e propriedades
privadas;
IX - Fiscalizar a disposi¢do de residuos solidos no aterro sanitario

municipal;

X - Fiscalizar depdsitos de materiais quimicos e lixo quimico,

quanto ao seu armazenamento, e destino final;

XTI - fiscalizar as edificacdes indevidas em areas de preservagao,

bem como as em unidades de conservagao;

XII - executar vistorias em processos administrativos e elaborar

relatorios das mesmas;
XIII - fiscalizar a explorag@o dos recursos minerais;
XIV - fiscalizar as atividades potencialmente poluidoras;

XV - Orientar, notificar e/ou autuar, dentro de sua esfera de

competéncia, o contribuinte em desacordo com legislagdo ambiental;
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XVI - fiscalizar qualquer ato ou conduta que provoque poluigdo e

degradagdo do meio ambiente;

XVII - Executar tarefas afins determinadas pelo Secretario
Municipal de Planejamento Urbano e Maio Ambiente e pelo Gerente da Divisdo de Meio

Ambiente.

Paragrafo Unico. A Sec¢io de Politica Ambiental, serd assim

identificada:

A. Identificacdo:
1. Nome da Unidade: Secdo de Politica Ambiental.
2. Sigla: SPA.

B. Linhas de Dependéncia Hierarquica:
1. superior: Divisdo de Meio Ambiente.

2. inferior: Néo ha.

LIVRO V
DOS ORGAOS ESPECIAIS E COLEGIADOS

Art. 133. Os orgdos especiais e colegiados, com suas
caracteristicas, atribui¢des, composi¢do e funcionamento definidos na Lei Orgénica do
Municipio e em leis especificas, tém como finalidade basica garantir a participacdo da
sociedade civil no debate sobre os problemas locais e as alternativas para seu

enfrentamento, buscando conciliar interesses e solucionar conflitos, mediante:

I — Promogao de debates, palestras e estudos de forma a manter
toda a comunidade informada dos planos basicos da Administragdo Municipal e sobre a

sua implantagdo e execucdo;

IT — Assessoramento ao Poder Executivo Municipal na elaboragéo
dos planos, programas e projetos decorrentes das diretrizes do Governo Municipal e

aconselhamento na formulag@o das politicas de desenvolvimento integrado ao Municipio;
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IIT — fornecimento de subsidios para elaboragdo das diretrizes

orcamentérias, do plano diretor, dos planos plurianuais, anuais e seus desdobramentos;

IV — Ampliacdo da participagdo critica dos representantes
comunitarios e dos dirigentes de 6rgdos da estrutura organizacional do Municipio com

relacdo aos problemas setoriais do governo.

Art. 134. A Junta Administrativa de Recursos de Infragdes -
JARI, serd o 6rgdo colegiado responsavel pelo julgamento de recursos interpostos contra

penalidades impostas pelos 6rgdos e entidades executivos ou rodoviarios de transito.

PARTE V
DA IMPLANTACAO DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 135. A estrutura administrativa € os procedimentos
organizacionais previstos na presente lei estardo em funcionamento a medida que os
6rgdos que a compdem forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da

Administragdo Municipal e as disponibilidades de recursos orgamentarios.

Paragrafo tdnico. A implantagdo dos oOrgdos far-se-a com a

efetivagdo das seguintes medidas:

I - Provimento das respectivas dire¢des superiores com a posse e

investidura dos seus respectivos titulares;

IT - Instrucdo as chefias da estrutura complementar com relagdo as

competéncias que lhe sdo definidas;

IIT - dotacdo dos orgdos dos elementos materiais ¢ humanos

indispensaveis ao seu pleno e eficaz funcionamento.

PARTE VI

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS () -
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Art. 136.  Ficam criados os cargos em comissdo bem como a
tabela de remuneracGes constantes dos Anexos I e II, necessarios ao provimento das
fungdes de direcdo, chefia e assessoramento das unidades organizacionais da

Administragdo Publica Municipal de Andradas.

Art. 137. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado

a proceder aos ajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta lei.

Art. 138. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado
a propiciar treinamento dos servidores, fazendo-o na medida das disponibilidades

financeiras e das conveniéncias dos servigos da municipalidade.

Art. 139.  Os subsidios dos Agentes Politicos serdo fixados por
lei de iniciativa da Camara Municipal, observado o que dispdem os, 39, §4.°, 150, II, 153,

III, e 153, §2.° I da Constitui¢do Federal.

Parigrafo tnico. O Procurador Geral do Municipio e o

Controlador Interno serdo equiparados aos Agentes Politicos para todos os fins.

Art. 140. Os servidores nomeados para exercerem cargos
comissionados receberdo a remuneragdo do cargo, correspondente ao nivel hierarquico

previsto no anexo II desta Lei.

Paragrafo unico. Aos servidores efetivos nomeados para cargos
em comissdo, quando do afastamento que vincule pagamento de beneficio pelo Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas, sera devida a
complementagdo, pelo Municipio, correspondente & diferenca entre o valor do beneficio e

de sua remuneragdo no cargo comissionado.

Art. 141.  As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo

por conta do Orgamento Municipal.

Art. 142, O Chefe do Poder Executivo Municipal, mediante

decretos, portarias, circulares e ordem de servigos, estabelecera normas operacionais des

\
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servigos administrativos, adotando rotinas, procedimentos, formuldrios que assegurem

sua racionalizac¢do e produtividade.

Art. 143. O ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga submete-se a regime de integral dedicacdo ao servigo, podendo ser convocado
sempre que houver interesse da Administracdo, hipdtese que ndo caracteriza servigo

extraordinario.

Art. 144. Aos ocupantes de cargos comissionados de recrutamento
amplo, ndo detentores de cargo efetivo, s serdo devidos os direitos previstos nos incisos
VIII, XII, XV, XVII, XVIII, XIX, XXII e XXIII do artigo 7.° da Constitui¢do Federal,

bem como auxilio doenca nos termos do Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 145. Fica o Poder Executivo autorizado, mediante decreto,
transpor, remanejar, transferir, total ou parcialmente, as dota¢les orgamentarias

aprovadas na Lei Orcamentaria vigente.

Art. 146.  Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo,
revogando as disposi¢des em contrario e, em especial, as Leis Complementares n.*

172/2016, 185/2018, 200/2019, 216/2021, 220/2021 e 228/2022.

Prefeitura Municipal de Andradas, aos trinta dias do més de junho

de 2022.

- '/L,CJ /. p i D !
Margot Navar. 0 Graziani Pioli
L Prefeita Municipal
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