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LEI COMPLEMENTAR N.° 228,
DE 17 DE FEVEREIRO DE 2022

Altera a Lei Complementar n.° 172,
de 28 de dezembro de 2016, e da

outras providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Andradas aprovou e eu,

Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1.° Fica criada a Divisdo de Captacdo de Recursos, de
recrutamento amplo, com nivel de vencimento “C-3”, e a Se¢do de Patrimonio e
Suprimentos, de recrutamento amplo, com nivel de vencimento “C-2, ambos na

Secretaria Municipal de Fazenda, Administracdo e Gestdo de Pessoas.

Art. 2.° A Lei Complementar n.° 172, de 28 de dezembro

de 2016, passa a vigorar com as seguintes supressoes, alteragdes e acréscimos:

“Art. 27 (...)

II - Secretaria Municipal de Natureza Instrumental ou Meio:
1. Secretaria Municipal de Fazenda, Administra¢do e Gestdo
de Pessoas:

1.1. Divisdo de Execug¢do Org¢amentdria e Contabil:

1.1.1 Se¢ao de Execugdo Or¢amentdria e Contabil.

1.2. Divisdo de Execucdo Financeira,

1.3. Divisdo de Tributagdo e Fiscalizagdo:

1.3.1. Se¢do de Tributos, Cadastro Tributdrio e Divida Ativa.
1.4. Divisdo de Administrag¢do:

1.4.1. Se¢do de Compras,

1.4.2. Se¢do de Licitagoes,

1.4.3. Se¢do de Contratos e Convénios, (NR)

1.4.4. Secdo de Patriménio e Suprimentos, (Acrescentado)
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1.5. Divisdo de Gestdo de Pessoas e Tecnologia da
Informagdo:

1.5.1. Secdo de Tecnologia da Informagdo,

1.5.2. Se¢do de Cadastro, Registro e Processamento de
Folha de Pagamento.

1.6. Coordenadoria de Desenvolvimento da Carreira do
Servidor Publico Municipal.

1.7. Divisao de Captagdo de Recursos

Art. 31 (...)

XXV - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Se¢do de Contratos, Convénios e
Patriménio qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

Art. 34 (...)

XLVIII - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob
sua guarda e comunicar a Seg¢do de Contratos, Convénios e
Patriménio qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

Art. 35 (...)

XVI - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Se¢do de Contratos, Convénios e
Patriménio  qualquer transferéncia de bens sob sua
responsabilidade

()

LII - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Se¢do de Contratos, Convénios e
Patriménio qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade.

Pardgrafo iinico. A Secretaria Municipal de Fazenda,

Administragdo e Gestdo de Pessoas, serd assim identiﬁcazz’a:

o) |
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B — Linhas de Dependéncia Hierdrquica:

1. Superior: Chefe do Poder Executivo Municipal

2. Inferior: Divisdo de Execug¢do Orgamentdria e
Contabil:
Sec¢do de Execugdo Or¢amentaria e
Contabil.
Divisdo de Execug¢do Financeira.
Divisdo de Tributagdo e Fiscalizagdo:
Secao de Tributos, Cadastro Tributdrio e
Divida Ativa.
Divisdo de Administra¢do (NR):
Se¢do de Compras,
Secdo de Licitagoes,
Se¢do de Contratos e Convénios (NR)
Se¢do de Patrimonio e  Suprimentos.
(Acrescentado)
Divisdo de  Captagdo de  Recursos
(Acrescentado)
Divisdo de Gestdo de Pessoas e Tecnologia
da Informagdo:
Se¢do de Tecnologia da Informagdo,
Se¢do  de Cadastro, Registro e
Processamento de Folha de Pagamento,
Coordenadoria de Desenvolvimento da
Carreira do Servidor Publico Municipal.”

(NR)

Art. 36 (...)

XVI (...)

i) articular-se com a Se¢do de Patrimoénio e Suprimentos,
visando obter os registros dos bens adquiridos pela

Administragdo Publica Municipal. (NR)

/
/
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SECAO 1

DA SECAO DE TRIBUTOS, CADASTRO TRIBUTARIO

E DIVIDA ATIVA

Art. 39-A A Secio de Tributos, Cadastro Tributdrio e Divida

Ativa, por meio de seu titular, compete: (Acrescentado)

I - Supervisionar e avaliar as atividades da administragdo

tributdaria municipal;

II - Aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos referentes a

administragdo tributdria, orientando e fiscalizando a sua

execugdo,

IIT - Desenvolver agoes visando o cumprimento do

Calenddario Fiscal e a melhoria das rotinas e programas de

trabalho,

1V - Fazer com que o fluxo dos processos administrativos

fiscais obede¢a as normas da legislagdo tributdria;

V' - Articular-se com institui¢des cujas atividades estejam

relacionadas com o langcamento ou a arrecadag¢do dos

tributos;

VI - Instruir os contribuintes sobre o cumprimento da

legislagdo tributdaria;

VII - expedir certidoes relativas a situag¢do dos contribuintes

perante o fisco municipal;

VIII - promover a baixa de débitos liquidados ou

cancelados,

IX - Programar, organizar, dirigir e supervisionar o

cadastramento dos imoveis sujeitos aos tributos municipais,;

X - Promover a atualiza¢do do cadastro imobilidrio,

XI - efetuar o processamento de dados das altera¢oes

cadastrais do ISS,

XI1I - fornecer, quando solicitado, informagdes sobre imoveis

para os orgaos da Administragdo Publica Municipal,

XIII - preparar os boletins de alteracdo dos elenjﬁjms
|

cadastrais; /|
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X1V - aplicar e fazer aplicar técnicas e processos modernos
de inscri¢do e cobranga da Divida Ativa Municipal;

XV - Dirigir as atividades de inscri¢do, cobranga e baixa da
Divida Ativa,

XVI - apresentar ao Gerente da Divisdo a proposta do Plano
de Trabalho Anual da Se¢do,

XVII - assistir ao Gerente da Divisdo na promogdo de
campanhas de esclarecimento sobre a Divida Ativa e sobre
outras atividades de informagdo ao publico, que busquem
evitar processos de cobranga judicial;

XVIII - elaborar editais de publicagdo dos contribuintes em
Divida Ativa,

XIX - diligenciar para que os débitos inscritos sejam
preservados de prescrigdo ou decadéncia;

XX - Promover a cobran¢a amigavel da Divida Ativa,
preferencialmente — através de notificagdo  direta ao
contribuinte;

XXI - programar e emitir as certidoes da Divida Ativa,
remetendo-as a Procuradoria Geral do Municipio, para
cobranga judicial;

XXII - informar e fazer informar os processos referentes a
situagdo fiscal dos contribuintes para expedi¢do de certiddo
negativa e outros,

XXIII - efetuar o registro e a cobranga da Divida Ativa
parcelada;

XX1V - tomar as medidas cabiveis com respeito as parcelas
ndo liquidadas nos prazos, comunicando a extingdo do
parcelamento e enviando a certiddo da divida para cobrang¢a
Judicial;

XXV - zelar para que o controle da Divida Ativa, parcelada
ou ndo, seja feito rigorosamente em dia;

XXVI - informar os processos com rela¢do aos pedidqg_ de

transferéncia de nome,
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XXVII - estudar e propor modificagbes na legislagdo
tributaria do Municipio;
XXVIII - orientar os servidores da Seg¢do de forma a
assegurar um bom atendimento ao publico;
XXIX - executar tarefas afins determinadas pelo Secretdrio e
pelo Gerente da drea.
Paragrafo unico. A Se¢do de Tributos, Cadastro Tributdrio e
Divida Ativa serd assim identificada:
A. Identificagdo:
1. nome da Unidade: Seg¢do de Tributos, Cadastro
Tributario e Divida Ativa.
2. sigla: STCDA.
B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria Municipal de Fazenda,
Administragdo e Gestdo de Pessoas.
Divisdo de Tributagdo e Fiscalizagdo.

2. Inferior: Ndo hd”

Art. 40 A Divisdo de Administracdo, por meio de seu titular,
compete: (NR)

I - Coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a
aquisi¢do, guarda e distribui¢do de material permanente e de
consumo,

II - Promover a padronizagdo e especificagdo de materiais,
visando uniformizar a linguagem em todas as unidades de
servigo da Administrag¢do Publica Municipal,

III - efetuar estudos de mercado para orientar a melhoria do
processo de compras quanto a oferta, periodo oportuno,
fontes de produgdo, entre outros;

1V - Consolidar a programag¢do de compras para toda a
Administragdo Publica Municipal,

V - Requerer a organiza¢do e a manutengdo atualizada do

cadastro de fornecedores,
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VI - Homologar produtos ou materiais, realizar a sua
inclusdo no catalogo de materiais e a inscrigdo dos
fornecedores no cadastro respectivo,

VII - declarar a inidoneidade dos fornecedores cujo
procedimento justifique essa medida,

VIII - requerer a organizagdo e a manutengdo atualizada do
cadastro de pregos dos materiais de uso mais frequente na
Administragdo Publica Municipal,

IX - Orientar a organizagdo do catdalogo de materiais da
Administragdo Publica Municipal;

X - Estabelecer critérios que devam orientar as decisoes
quanto as compras,

X1 - solicitar parecer técnico nos processos de aquisi¢do de
materiais e equipamentos especializados;

XII - garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos
segundo especificagdes contratuais,

XIII - solicitar a elaborag¢do dos contratos e convénios de
obras, servigos ou fornecimento de material;

XIV - orientar os orgdos da Administragdo Publica
Municipal quanto a maneira de formular requisi¢oes de
material,

XV - Requerer a guarda e a conservagdo do estoque de
material de consumo, estabelecendo normas e controles de
classificagdo e registro;

XVI - estabelecer normas para a distribui¢do de material,
instituindo controles sobre o consumo, por espécie e por
unidade administrativa, para efeito de previsdo e controle de
custos;

XVII - coordenar, orientar e controlar as atividades
referentes a registro, tombamento e controle do uso dos bens
patrimoniais do Municipio,

XVIII - requerer a padronizagdo e especificagdo de

’\‘
equipamentos, mobilidrios e materiais permanentes, ‘1 |
[IN] ¢
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XIX - solicitar o recolhimento do material inservivel ou em
desuso e providenciar sua redistribui¢do, recuperag¢do ou
alienagdo, conforme o caso;

XX - Requerer o tombamento e carga dos bens patrimoniais
da  Administragdo  Publica  Municipal,  mantendo-os
devidamente cadastrado,

XXI - requerer a manutengdo, em forma atualizada, dos
registros do patriménio municipal;

XXII - coordenar a elaboragdo de normas para
classificagdo, ~codificagdo e informatizagdo dos bens
permanentes,

XXIII - manter atualizado o inventdrio do patrimonio
mobilidrio da Administragdo Publica Municipal;

XXIV - providenciar a confecgdo das plaquetas de
identificagdo dos bens permanentes;

XXV - elaborar, periodicamente, o demonstrativo global de
bens méveis e iméveis da Administragdo Publica Municipal;
XXVI - promover visitas periédicas de inspe¢do para
conferir a carga dos bens permanentes nas diversas unidades
da Administracdo Piblica Municipal e seu estado de
conservagdo, tomando as providéncias cabiveis nos casos de
desvio ou falta de bens eventualmente verificados,

XXVII - providenciar o termo de responsabilidade, a ser
assinado pelas chefias, relativo aos bens permanentes que
lhes forem distribuidos;

XXVIII - promover a elaboragdo de mapas relativos a cada
unidade da Administragdo Publica Municipal com 0
movimento de incorporagdo de bens moveis, 0 saldo do més
anterior e as baixas existentes;

XXIX - fazer comunicar a Divisdo de Execugdo
Or¢amentdria e Contdbil o valor e a distribui¢do dos novos

bens moveis registrados no patrimonio da Administragdo

Publica Municipal; o
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XXX - promover o seguro dos bens patrimoniais moveis da
Administragdo Publica Municipal;

XXXI - promover estudos e implantar normas de
organizagdo de recebimento, numeragdo, controle da
movimentag¢do e arquivo de papéis e documentos da
Administragdo Publica Municipal;

XXXII - coordenar a execucdo das tarefas de recebimento,
classificagdo, guarda e conservagdo de processos, papéis,
livros e outros documentos de interesse da Administragdo,
XXXIII — Revogado,

XXXIV — Revogado;,

XXXV — Revogado;,

XXXVI - Revogado;

XXXVII — Revogado;,

XXXVIII — Revogado;

XXXIX - Revogado,

XL — Revogado;,

XLI - Revogado;

XLII — Revogado;

XLIII — Revogado;

XLIV — Revogado,

XLV — estabelecer um processo de gerenciamento e
avaliagdo do desempenho, acompanhando seu
desenvolvimento, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos;

XLVI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretdrio e

pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo tinico. A Divisdo de Administragdo serd assim

identificada:

A. Identificagdo:
1. nome da Unidade: Divisdo de Administragdo.
2. sigla: DADM.
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B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria Municipal —de  F azenda,
Administracdo e Gestdo de Pessoas.
2. Inferior: Se¢do de Compras,
Secdo de Licitagoes;
Secdo de Contratos e Convénios

Se¢do de Patrimonio e Suprimentos”

Art. 40-A A Divisdo de Captagdo de Recursos, por meio de
seu titular, compete (NR)
I - Revogado,

II - Revogado,

III - Revogado;
IV - Revogado;

V - Revogado;

VI - Revogado,
VII - Revogado,
VIII - Revogado,
IX - Revogado,

X - Revogado;

XTI - Revogado;
XII - Revogado;
XIII - Revogado;
XIV - Revogado;
XV - Revogado;
XVI - Revogado;
XVII - Revogado;
XVIII - Revogado;
XIX - Revogado;
XX - Revogado;
XXI - Revogado,
XXII - Revogado;

XXIII - Revogado, ﬁ
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XXIV - Revogado,

XXV - Revogado,

XXVI - Revogado,

XXVII - Revogado,

XXVIII - Revogado,

XXIX - Revogado;

XXX - Revogado;

XXXI - Revogado,

XXXII - Revogado;

XXXIII — prospectar e coordenar projetos de interesse
institucional junto as Secretarias e ao Chefe do Poder do
Executivo Municipal;

XXXIV — coordenar, fomentar e apoiar a elaboragdo e
submissdo de Projetos e Convénios enire d Prefeitura e o
Governo Federal e Estadual, assim como, as Entidades
Privadas;

XXXV — coordenar e orientar o Gabinete e as Secretarias,
indicando métodos e ferramentas pard captagdo de recursos
com maior eficiéncia,

XXXVI — incentivar a elaboragdo de Projetos Institucionais
com vista & captagdo de recursos extra or¢amentarios;
XXXVII — assessorar quanto d elaboragdo, formalizagdo e
tramitagdo dos Convénios celebrados entre a Prefeitura e
seus parceiros;

XXXVIII — efetivar parcerias com diferentes segmentos
sociais das diversas dreas que compoem a sociedade,
visando @ troca de conhecimentos e experiéncias e, dessa
forma contribuir para o desenvolvimento da cidade e das
pessoas;

XXXIX - acompanhar todos 0s Contratos e Convénios
cadastrados pelo Municipio, do inicio até a Prestagdo de

Contas Final; )

7
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XL - Lancar todas as informagdes e documentos dos
Convénios formalizados em seus respectivos sistemas;

XLI — coordenar e orientar as Secretarias Municipais na
elaboragdo de Projetos a serem cadastrados e/ou aqueles ja
cadastrados e em andamento, (NR)

XLII — organizar e manter atualizado toda documentagdo
relativa aos Convénios da Administrag¢do Publica Municipal,
XLIII - rever todos os Convénios com término de vigéncia,
averiguando junto aos Ministérios, Secretarias e Entidades
Privadas quanto a possivel prorrogagdo dos mesmos;

XLIV — analisar as propostas de Convénios Municipais,
Estaduais e Federais quanto aos resultados, objetivos e
verificagdo de responsabilidade das partes na Parceria a ser
firmada, considerando a sua proposta original, tempo de
execugdo e uso dos meios disponiveis para sua realizagdo,
XLV — estabelecer um processo de gerenciamento e
avaliagdo  do  desempenho, acompanhando  seu
desenvolvimento, para assegurar o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos,

XLVI - executar tarefas afins determinadas pelo Secretdrio e

pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo unico. A Divisdo de Captag¢do de Recursos serd
assim identificada:
A. Identificagdo:

1. nome da Unidade: Divisdo de Captagdo de Recursos.

2. sigla: DCR.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria  Municipal de  Fazenda,

Administragdo e Gestdo de Pessoas.

2. Inferior: Nao ha.”

“Secdo 1 /)

Da Segdo de Compras v
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Art. 40-B A Secdo de Compras, por meio de seu titular,
compete: (NR)

Pardgrafo unico. (...)

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria Municipal —de  Fazenda,
Administracdo e Gestdo de Pessoas.

Divisdo de Administragdo. (NR)

“Secdo 11
Da Secdo de Licitagdes
Art. 40-C A Se¢do de Licitagdes, por meio de seu titular,
compete: (NR)
()
Pardgrafo unico.

()

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria Municipal ~ de Fazenda,
Administracdo e Gestdo de Pessoas.
Divisdo de Administragdo. (NR)

2. Inferior: ndo hd.”

“Secdo 111
Da Secdo de Contratos ¢ Convénios
Art. 40-D A Se¢do de Contratos, Convénios e Patrimonio,
por meio de seu titular, compete: (NR)
[ - Acompanhar a execugdo de contratos e convénios de
interesse do Governo Municipal;
II - Propor ao Gerente da drea, quando for o caso, a tomada
de medidas reguladoras de projetos contratados a terceiros;
IIT - acompanhar a execu¢do dos programas e projetos
executados pelo Municipio;
IV - Elaborar relatérios sobre a execucdo dos contratos e

convénios,

// ‘)
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V - Orientar as autoridades competentes na execugdo dos

contratos e convénios quanto as obrigagoes do Municipio, as

exigéncias e ao processo de fiscalizagdo;

VI - Elaborar os contratos e convénios de obras, servigos ou

fornecimento de material;

VII - organizar e manter atualizado arquivo dos contralos e

convénios firmados pelo Municipio e outros érgdos publicos;

VIII - encaminhar aos Orgdos execulores copias dos

contratos e convénios firmados pelo Municipio;

IX - Organizar toda a documentagdo relativa aos contratos

da Administragdo Puiblica Municipal;

X - Providenciar e rever minutas de coniralo de obras,

servicos, publicidade, compra, alienag¢do e locagoes

articulando-se com a Procuradoria Geral do Municipio,

relativos a convénios e obrigagoes a serem firmadas pelo

Governo Municipal;

XI - rever todos os contralos com término de vigéncia,

averiguando  junto  as Secretarias quanto d possivel

prorrogagdo dos mesmos;

XII - emitir parecer em coniralos firmados com @

Administragdo Piblica Municipal, e encaminhar ao Prefeito;

XIII - solicitar a Secretaria Municipal competente, avaliagdo

financeira compativel com 0 mercado de imoéveis e veiculos

locados ao Municipio;

XIV - fazer os contatos necessdrios com os fornecedores e

prestadores ~ de  servi¢os da Administragdo  Publica

Municipal;

XV - Revogado;

XVI - Revogado;

XVII - Revogado;

XVIII - Revogado;

XIX - Revogado; / )

XX - Revogado; ( /‘
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XXI - Revogado;
XXII - Revogado;
XXIII - Revogado;
XX1V - Revogado,
XXV - Revogado;
XXVI - Revogado,
XXVII - Revogado;
XXVIII - Revogado,
XXIX - Revogado;
XXX - Revogado,
XXXI - Revogado,
XXXII - Revogado;
XXXIII - Revogado;
XXXI1V - Revogado,
XXXV - Revogado;
XXXVI - Revogado;
XXXVII - Revogado;
XXXVIII - Revogado,
XXXIX - executar larefas afins, determinadas  pelos

superiores hierdrquicos.

Pardgrafo tnico. A Se¢do de Contratos e Convénios serd

assim identificada:

A. Identificagdo:
1. Nome da Unidade: Se¢do de Contratos e Convénios,

2. Sigla: SCOC.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior:  Secretaria Municipal ~de  Fazenda,
Administracdo e Gestdo de Pessoas.

Divisdo de Administragdo

Da Secio de Patriménio e Suprimentos

(/\
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Art. 40-E. A Secéo de Patriménio e Suprimenlos, por meio de
seu titular, compete: (NR)

I - Revogado,

II - Revogado,

III - Revogado;

IV - Revogado;

V - Revogado,

VI - Revogado,

VII - Revogado;

VIII - Revogado,

IX - Revogado;

X - Revogado;

XTI - Revogado;

XII - Revogado;

XIII - Revogado;,

XIV - fazer os contatos necessdrios com 0s fornecedores e
prestadores  de  servi¢os da Administragdo  Publica
Municipal;

XV - Executar atividades de recebimento, conferéncia,
armazenamento, inventario, distribui¢do e controle dos
materiais permanentes utilizados na Administragdo Publica
Municipal;

XVI - manter o controle de estoque de materiais em
condicdes de atender aos 0rgaos da Administragdo Publica
Municipal;

XVII - estabelecer estoques minimos de seguranga dos
materiais utilizados na Administragdo Publica Municipal;
XVIII - promover a manutengdo atualizada da escrituragdo
referente ao movimento de entrada e saida dos materiais e do
estoque existente;

XIX - executar a classificagdo e numeragdo dos bens

permanentes, de acordo com as normas de codificagdo;
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XX - Promover a padronizagdo e especificagdo  de
equipamentos, mobilidrios e materiais permanentes;

XXI - providenciar o termo de responsabilidade, a ser
assinado pelas chefias, relativo aos bens permanentes que
Ihes forem distribuidos;

XXII - fazer comunicar a Divisdo de Execugdo
Orcamentdria e Contdbil o valor e a distribuigdo dos novos
bens méveis registrados no patriménio da Administrag¢do
Publica Municipal;

XXIII - promover o seguro dos bens patrimoniais moveis da
Administragéo Publica Municipal;

XXIV - promover o recolhimento do material inservivel ou
em desuso e providenciar sua redistribui¢do, recuperagdo ou
alienagdo, conforme o ¢aso,

XXV - promover o tombamento e carga dos bens
patrimoniais  da Administra¢do  Publica Municipal,
mantendo-os devidamente cadastrados,

XXVI - promover a manulen¢do, em forma atualizada, dos
registros do patrimonio municipal;

XXVII - manter atualizado o arquivo de documentos de
inventdrio com o registro dos bens moveis da Administrag¢do
Publica Municipal;

XXVIII - providenciar a confec¢do de plaquetas de
identificagdo dos bens permanentes;

XXIX - elaborar mapas relativos a cada unidade da
Administragdo Publica Municipal com 0 movimento de
incorporagdo de bens moveis, 0 saldo do més anterior e as
baixas existentes;

XXX - coordenar a elaboragdo de normas pard
classificagdo, ~codificagdo e informatizagdo  dos bens
permanentes;

XXXI - manter atualizado o inventdrio do patriménio |

mobilidrio da Administragdo Publica Municipal,; / ( -
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XXXII - providenciar a confecgdo das plaquetas de
identificagdo dos bens permanentes;

XXXIII - elaborar, periodicamente, 0 demonstrativo global
de bens moveis e imdveis da Administragdo Publica
Municipal;

XXX1V - fazer o levantamento periédico dos bens moveis da
Administragdo  Publica Municipal e seu estado de
conservagdo, tomando as providéncias cabiveis nos casos de
desvio ou falta de bens eventualmente verificados;

XXXV - proceder a conferéncia da carga respectiva dos
orgdos, através de visitas de inspegdo, sempre que solicitado
ou quando houver substitui¢do dos dirigentes dos mesmos,
informando quanto a desvios e faltas de bens eventualmente
verificados:

XXXVI - promover o recolhimento do material inservivel ou
em desuso e providenciar a redistribui¢do, recuperagdo ou
venda. de acordo com a conveniéncia da Administra¢do,
XXXVII - comunicar ao Gerente da Divisdo a distribui¢do
do material permanente, para efeito de carga;

XXXVIII - manter sob sua responsabilidade, controle e
guarda a documentagdo do  patrimonio imobiliario
pertencente ao Municipio;

XXXIX - executar tarefas afins, determinadas  pelos

superiores hierdrquicos.

Pardgrafo tinico. A Se¢do de Patriménio e Suprimentos

serd assim identificada:

A. Identificagdo:
1. Nome da Unidade: Segdo de Patriménio e Suprimentos;

2. Sigla: SPS.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. Superior: Secretaria Municipal ~ de Fazenda,

Administracdo e Gestdo de Pessoas. ]
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Divisdo de Administrag¢do

2. Inferior: ndo ha".

Art. 40-F. (...) (NR)
XVI - comunicar & Divisdo de Administracdo, com a devida
antecedéncia, as mudangas de chefias para efeito de

conferéncia de carga de material. (NR)

Art. 40-G. A Secdo de Tecnologia da Informagdo, por meio
de seu titular, compete: (NR)

Art. 40-H. A Secdo de Cadastro, Regisiro e Processamento
da Folha de Pagamento, por meio de seu titular, compete:

(NR)

Art. 40-1. A Coordenadoria de Desenvolvimento da Carreira
do Servidor Publico Municipal, por meio de seu titular,

compete

Art. 41 (...)
LII - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar a Sec¢do de Patrimonio e Suprimentos

qualquer transferéncia de bens sob sua responsabilidade

Art. 60 (...)

XXXIV - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob
sua guarda e comunicar d Se¢do de Patriménio e
Suprimentos qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

Art. 69

()

LXIV - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob
sua guarda e comunicar d Secdo de Patriménio e
Suprimentos ~ qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

i
Art. 75 (...) ( )
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XXI - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob sua
guarda e comunicar d Secdo de Patrimonio e Suprimentos

qualquer transferéncia de bens sob sua responsabilidade

Art. 76.

()

XXI - informar quaisquer irregularidades no cumprimento
de clausulas contratuais e de entrega a Divisdo de
Administragdo;

()

XLIV - contribuir com estudos e propor a composigdo das
equipes de profissionais e operdrios para a execugdo de
obras de pavimentagdo em conjunto com d Divisdo de

Administragdo,

Art. 85

()

LXVI - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob
sua guarda e comunicar a Seg¢do de Patrimonio e
Suprimentos —qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

Art. 98

()

XVIII - zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais sob
sua guarda e comunicar d Se¢do de Patrimbnio e
Suprimentos ~ qualquer transferéncia de bens sob sua

responsabilidade

Art. 3.° Em razdo das modificacdes desta Lei, 0 anexo 1ell
da Lei Complementar n.° 172, de 28 de dezembro de 2016, bem como se€us

organogramas, passam a vigorar com a redagao dos anexos I e 1l desta Le.

Art. 4.° As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei

correrdo por conta das dotagoes proprias do Orgamento Municipal vigente. ~ )

[
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Art. 5.° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o,

revogando-se todas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Andradas, aos dezessete dias do més

de fevereiro de dois mil e vinte € dois.

Vo )\

Margot Navarr iani Pioli
“Prefeit

Lei Complementar n.’ 228/2022 — Pagina n.° 21



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n° - CEP 37795-000 — CNPJ n° 17.884.412/0001-34
Fone: (35) 3739-2000 - enderego eletronico: gabinete(mandradas.mg.gov.br
sitio oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

Anexo |

(Lei Complementar n.® 228, de 17 de fevereiro de 2022)

Estrutura
Organizaciona
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Anexo Il
(Lei Complementar n.° 228, de 17 de fevereiro de 2022)
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